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SATBEP/’KEHO CXBAJIEHO

HaykoBo-MeTOAMYHOIO pasior0 Buenoto  pamoro Cymcbkoi il
XapKiBCHKOI'0 HAI[IOHATBLHOTO XapKiBCHKOT'O HAI[IOHAIBHOTO
YHIBEPCHUTETY BHYTPIIIHIX CIIPaB YHIBEPCHUTETY BHYTPIIIHIX CIIpaB
[Iporokon Big 26.08. 2021p. Ne 7 [Iporokon Big 25.08.2021p. Ne 7
MMOT'OJI’KEHO

Cexkmiero HaykoBo-meTomnuHO1 paau
XHYBC 3 rymaniTapHux Ta COIiabHO-
€KOHOMIYHUX AUCLIUILIIH

[Iporoko:n Big 26.08. 2021p. No 7

Posrnsnyro Ha 3acimanHi kadenpu rymanitapHux guciuiuiii Cymcbkoi ¢imii
XHYBC (npomokon 6io 25.08.2021p Ne 1)

Po3po0OHuk:
1. 3aBimyBau kadenpu rymanitapuux guciuiuiii Cymcbkoi ¢umii XHYBC,
KaHauaaT GiaosoriyHuX Hayk, goueHT Banentnana BACUJIEHKO

Penenszenru:

1. Houent xadenpu ykpaiHcbkoi MOBH CyMCBHKOTO JE€pPXKABHOTO MEAArOTTYHOTO
yHiBepcuteTy iMeHl A.C.MakapeHka, KaHIuAAT (PUIOJOTIYHUX HAYK, TOIEHT
Bikropis TEPMAH;

2. Jloument kadeapu ykpaiHo3HaBcTBa (akynbrery No 2 XapKiBCHKOTO
HAI[lIOHATBHOTO YHIBEPCUTETY BHYTPIMIHIX CIpaB, KaHAWAAT (IOJOTIYHUX
HayK, goueHt Bikropis [IEPLITEBA



HOACHIOBAJIBHA 3AITMCKA

[Iporpama  000B’s3k0BOi  HaB4YanbHOT  gucHumuiind  «HOpuamdane
JIOKYMEHTO3HABCTBO» CKJIAJICHAa BiJIMIOBITHO /O OCBITHBOI TPOTpPaMH TIEPIIOTO
(6akanmaBpCchKOTO) piBHS BHINOI OCBiTH 262 [IpaBoOXOpOHHA [ISUIBHICTH
(TOTIIIEHCHKI)

IIpeaMeToM BUBYEHHSI HABYAJBLHOI JAUCHUILIIHM € CHCTEMa TPABOBHUX
HOPM, 3aKJaJCHWX y  HOPMAaTHMBHO-TIPAaBOBMX  aKTax 3  oOpraHizarii
JIOKyMEHTO3HABCTBA;  TOPSANOK BUKOHAHHSA  Omepaii 3  IOpUIUIHAMHU
JOKyMEHTaMH; BUMOTH, SIKUM TIOBHHHI BiATIOBIIaTH JOKYMEHTH; paIlioHaTI3aIls i1
e(pEKTUBHICTh JIIJIOBOJICTBA; TEOPETUKO-METOAOJIOTIYHI PO3POOKH BUCHHX Y raiy3i
IOPUIUIHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.

MixxknpeaMeTHi 3B'I3KM 3 TAaKUMHU JUCUUIUTIHAMM, SK KOHCTUTYLIHHE
paBo, TEOpis JepKaBU Ta IMpaBa, aJAMIHICTpaTUBHE IPaBO, aJMIHICTpATUBHA
JUSUTBHICTh, UUBUIBHUI Ipollec, KpUMIHAIBHHUM MpOLEC, TOCHOJAapChKe IpaBo,
yKpaiHChbKa MOBa MPO(ecifHOTrO CHpsIMYBAaHHS, KyJIbTypa IOPUIUYHOIO MOBJICHHS,
dimocodis, oriKa, BCTYI 10 MPABOBUX JOCIIKEHbTA 1H.

[Iporpama HaBYaJIbHOT TUCUUIUTIHUA CKIJIQAAE€THCSA 3 TAKUX TEM:

Tema 1. FOpunnuHe 1OKYMEHTO3HABCTBO SIK (PyHIaMEHTalIbHA 1 MPUKIAJIHA
HaykoBa jucuuiuliHa. IIpaBoBHWil cTaTyc yKpaiHCBKOI MOBM B  YKpaiHI.
HopmatuBHo-nipaBoBa 0a3a poOoTH 3 JoKymMeHTaMu. OCOOIMBOCTI IOPUAUYHOIO
JIOKyMEHTa sIK Hocisl iHpopmarlii. O3HaKH, BIACTUBOCTI JOKYMEHTIB, BUMOTH JI0 1X

o(OpMIICHHS.
Tema 2. 3aKOHOMIPHOCTI PO3BUTKY HOPHAWYHOI TEXHIKH. BUKOpUCTaHHSA
3ac00iB, MpUIOMIB, TIPaBWJI  IOPUAUYHOI  TEXHIKA  TpU  CKIAJaHHI

MPaBO3aCTOCOBHUX aKTIB.

Tema 3. MoBa mnpaBa sK OKpeMUW CTWUJILOBUN PIZHOBUJ YKPaiHCHKOI
mitepatrypHoi MoBH. [IOHATTS rOpuauYHOTO TeKCcTy. MoBa 3akoHy. JIiHTBiCTHYHI
npaBuiia CKJIaJaHHs FOPUANYHUX TOKYMEHTIB.

Tema 4. CxnaganHs Ta OQOpPMJIECHHS HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTIB.
Crnenudika Texcry gokymeHTa. OCHOBHI MpaBuWiia Ta BUMOTH JO CKJIQJaHHS Ta
opopMIIEHHSI CIYXOOBUX JTOKyMEHTIB. DopmalibHO-aTpuOyTHBHI 3aco0u B
IOPUIUIHUX JOKYMEHTAX.

Tema 5. IIpaB03acTOCOBHI MOMUJIKK: BUSHAUYCHHS MOHSTTS, IPUYUHM TIOSIBH,
BUJIA, METOJIU YCYHEHHS 1e(DEKTIB 1 TUTIOBUX MTOMUJIOK.

Tema 6. Opranizamiss poboTH 3 JOKyYMEHTaMH B YKkpaiHi. Tpaauiii
BITUYM3HSIHOTO IOKYMEHTOBE/ICHHS Ta HOTO €TarlH.

Tema 7. XapakTtepuctuka TOKyMEHTIB 3a chepamu MisuibHOCTI. [Ipunimmm
Ta TpaBuia 0HOPMIICHHS TOKYMEHTIB YIIPABIIHCHKOI ISITHHOCTI.

Tema 8. XapakTtepuctuka TOKyMEHTIB 3a chepamu misutbHOCTI. [IpuHIIMIHN
Ta TpaBuiIa 0HOPMIICHHS KPUMIHATBLHUX MPOIECYyATbHUX JOKYMEHTIB.

Tema 9. Xapakrepuctuka TOKyMEHTIB 3a chepamu misutbHOCTI. [IpuHIMIHM
Ta TpaBuiIa oHOpPMIICHHS aJMiIHICTPATUBHO-IPABOBUX JOKYMEHTIB.



Tema 10. XapaktepucTtika I0KyMeHTIB 3a cepamu aisibHOCTIL. [IpuHIMIH
Ta npasuiia 0QOPMIICHHS IUBLIBHO-TIPABOBUX JOKYMEHTIB.
1. Mera T2 3aBAaHHA HABYAJIbHOI JUCHHUILIIHA

1.1. Merow BUKIAJaHHSA HaByajgbHOI aucumiuiinu  «HOpunuune
JIOKYMEHTO3HABCTBO» € BIOCKOHAJICHHSI Ta MOTIMOJICHHS 3HAHB PO BJIACTHUBOCTI,
0COOJIMBOCTI, O3HAKHU, KJIacudiKaIlli IPUANIHUX JTOKYMEHTIB; BUBUCHHS MPOOJIeM
IOPUAMYHOI TEXHIKH; PO3MIUPEHHS 3HAHb CTOCOBHO BUMOT IOPHINYHOI TEXHIKH J0
CKIaJaHHA W OQOPMIICHHA IOPHIWYHUX JIOKYMEHTIB; 3aCBOEHHS OCHOBHHX
PEKBI3UTIB Ta iX CTPYKTYpH; (POpMyBaHHS BMiHb 1 HABUYOK POOOTH 3 IOPUTUIHUMU
JOKYMEHTaMH; VyKJIaJaHHS Ta pelaryBaHHS YIPaBIIHCHKUX, MPOLECyaTbHUX
JIOKYMEHTIB; BMIHHS IPaBUJILHO M IOPEYHO BUKOPUCTOBYBATH IOPUANYHI TEPMIHU;
HaJaHHS TEOPETUYHHX BIJJOMOCTEM CTOCOBHO OCOOJMBOCTEM  OpraHizarii
CIPaBOYMHCTBA, JIOKYMEHTOOOITY, KOHTPOJIO 32 BHKOHAHHSAM JIOKYMEHTIB;
MPOIICAYPOIO Tepeiadl JOKYMEHTIB JI0 apXiBY.

HaBuanpHa aucHMIUIIHA CIPSMOBaHA HA MPUILEIJICHHS yMIiHb 1 HAaBUYOK
OIATOTOBKM,  HamMCaHHA  Ta  O(QOPMIIEHHS  IOPUIUYHHUX  JOKYMEHTIB
(YmIpaBIiHCBKHX, [IUBUILHO-TIPABOBUX, KPUMIHAJBHUX MpOLECyAIbHUX,
aJIMIHICTPAaTUBHO-IIPABOBHX), YMIHHS IOPUJUYHO TPAaMOTHO BHCJIOBJIIOBATH CBOI
JTyMKH.

1.2.0cHOBHUMH 3aBJAHHAMM BUBYCHHSA jucnuiuiind  «lOpuanane
JIOKYMEHTO3HABCTBOY €:

- O3HalloMJIeHHA 3  KJIACHM(IKAIMHUMM  XapaKTEpPUCTHUKaMH  FOPUAMYHUX

JIOKYMEHTIB;

- BHUBYCHHS OCOOJIMBOCTEW IOPUAMYHOIO JIOKYMEHTA: ODIiiHO-A1JIOBOTO

CTHJIIO, FOPUJIMYHUX TEPMIHIB, CTPYKTYPH;

- BUPOOJICHHS HABUYOK CKJIAJaHHS IOPUAWYHUX JIOKYMEHTIB Ta IPaBUIBHOTO

PO3MIIIIEHHS iX PEKBI3UTIB;

- O3HAaWOMJICHHS 31 CTPYKTYPOIO TEKCTy IOPUIAMYHOTO JTIOKYMEHTA; O3HAKaMH,

10 XapaKTEPU3yIOTh CTPYKTYPY JTOKYMEHTA;

- 3aCBOEHHS MOPSIKY JOKYMEHTOOOITY.

3a HaBYAJILHUM IUJIAHOM BHUBYEHHS KypCy Mepen0adeHo MPOTIroM OIHOTO
ceMecTpy. YTPOIOBXK BHUBYCHHS KypCy KYpPCaHTH BHKOHYIOTh 1 KOHTPOJIbHY
po0OTYy, IKa MICTUTh KOMILJIEKCH1 3aBJIaHHS.

OCHOBHMMHU OpraHi3aliiHUMHU (OpMaMH BHUBYEHHS KypCcy € JIeKIlii,
MpakTUYHI Ta CEMIHApChKI  3aHATTA, CaMOCTiMHa po0OoTa, BUKOHAHHS
1HIMBIIyalIbHUX 3aBJIaHb Ta KOHTPOJIIOIOU1 3aX0/IU - 3aJIIK.

3arajibHa KUIBKICTh aKaJeMIYHUX KpeauTiB, 1o anajgoriuna ECTS — 3.
ChopmynboBaHO 3aBHaHHS JISI CAMOCTIMHOI POOOTH KypCaHTIB, MPEICTABICHO
CUCTEMY 1HIUBIyaJIbHUX 3aBllaHb, PO3POOJICHO KAy OI[IHIOBAHHS HABYAIBHHX
JOCATHEHb KypCaHTIB.

1.3. 3rimHO 3 OCBITHBOIO MPOTPAMOIO 3/100yBayl BUIOT OCBITH MOBHHHI:
3Hamu:



- TOJIOBHI MOHATTA 1 TEPMIHU IOPUINYHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA, MPOQECIITHO

OIepyBaTH KaTeropiaJIbHONMOHATIHHUM anapaToM IpaBa i IpaBOOXOPOHHOT

ISIBHOCTI;

- CYTHICTb OHATTS «IOPHIWYHUN JOKYMEHTY», HOT0O O3HAKH, ()YHKIIIT;

- KIacuQiKaIliro FOPHANYHNX JOKYMCHTIB, BU3HAYCHHS OCOOJIMBOCTEH 1X OCHOBHHX

BUIIB;

- 0COOJIMBOCTI O(IIIIHO-IIJIOBOTO CTWIIO 1 3aCTOCYBaHHS MOT0 B FOPUAMYHUX
JIOKyMEHTAX;

- OCHOBHI Cy4YacH1 BUMOTH IITOJIO CKJIQJaHHS IOPUINIHUX JOKYMEHTIB;

- oprasizaiito po0oTy 3 IOPUANYHUMU JTOKYMEHTaMH.

emimu.

CaMOCTIMHO 30MpaTh Ta KPUTHUYHO OMpPaIlbOBYBATH MpPaBOBY iH(OpMaIiiO 3
PI3HUX JDKEepell, BUKOPUCTOBYBATH Yy MPAKTHUHIA [ISJIBHOCTI HOPMATHBHO-
MpaBOBY 0a3y 11010 PeryIaMeHTallli Ta opraHizalii J1JI0BOJICTBA;

- BU3HAYATH HaJEXKHI Ta MNPUIATHI JUISI IOPUIAUYHOTO aHam3y (akTu,
KJIaCU(IKyBaTH IOPUANYHI TOKYMEHTH;

- CKJIaaty Ta o(OpMITIOBATH FOPHIMYHI TIOKYMEHTH, sIKI HalyacTillie 3yCTPi4atoThCs
y IPaKTUYHIN JiSIbHOCTI IPAaBHHUKA, BIAMOBIIHO 10 Cy9aCHUX BUMOT;

- TPaBWJIBHO PO3TAIIOBYBATH PEKBI3ZUTU IOPUTUIHUX JJOKYMEHTIB;

- 3acTOCOBYBaTH HaOyTl 3HaHHS Ta HABUYKU Yy MNPOQECiiHINA IsUTBHOCTI,
BOJIO/IITY CHELIAIHOIO TOKYMEHTO3HABYOIO TEPMIHOJIOTIELO.

1.4. ®opma miICyMKOBOI0 KOHTPOJIIO (3a11K).

Ha BuBYeHHS HABYAIBHOT JUCHMIUTIHYU BiABOAUThCS 90  rogunm / 3
kpenutu ECTS.



1.5. IIporpamMHi KOMIIETEHTHOCTI:

IlIporpamui  KoMIeTeHTHOCTI,

HABYAJILHOI JTUCIHMILTIHA:

ki opmyroThCs NPl  BHBYCHHI

InTerpanbna
KOMIIETEHTHICTh

31aTHICTh BHpINIYBAaTH CKJIAJHI CHEIliadi3oBaHl 3a1adi Ta
MpakTU4YHI TpoOjeMu y cdepi IpPaBOOXOPOHHOI isUIBHOCTI
ab0 y Tmpolleci HaBYaHHs, IO TIepeadavyae 3acTOCyBaHHS
NEBHUX TEOpili Ta METOMAIB MPAaBOOXOPOHHOI [isSUIBHOCTI i
XapaKTePU3y€EThCs KOMIUICKCHICTIO 1 HEBU3HAYEHICTIO YMOB.

3HaTHiCTB 3dCTOCOBYBATU 3HAHHA Yy MPAKTUYHHUX

3K-1 .
CUTYaIlisX.
3HaHHS Ta PO3YMIHHA TPEIMETHOI oOnacti Ta
3K-2 pO3yMiHHS TPO(ECiitHOT MisITEHOCTI.
3arajbHi KOMIIETEHTHOCTI . i
(K) 3K-3 3,Ha”1jHICTL CHUIKYBaTUCA JEP>KaBHOK MOBOIO K YCHO,
TakK i MUCbMOBO.
3maTHICTh ~ BUKOPUCTOBYBaTH  iH(opMmamiiiHi  Ta
3K-4 KOMYHIKAI[ii{HI TEXHOJIOTI.
31aTHICT, BYUTHCS 1 OBOJIOJIBATH  CYy4aCHUMH
3K-5 3HAHHSIMHU.
Cneniaabhi (dpaxosi) CK-3 31aTHICTH npodeciifHo olepyBaTu
komnetrenTHocTi (CK) KAaTeropialbHOMOHATIMHUM ~ amapaToM — mpaBa 1
MPABOOXOPOHHOT JIISITEHOCTI.
CK-4 31aTHICTE A0 KPUTHYHOTO Ta CHUCTEMHOTO aHalli3y

NpaBOBUX SIBUIL 1 3aCTOCYBaHHS HAOyTUX 3HAHb Ta
HaBUYOK Y podeciiiHii TisITbHOCTI.




2. KopoTkuii onuc 3MicTy HABYAJIbHOI IMCHUILTIHA
Tema 1. IOpuauyHe IOKYMEHTO3HABCTBO SIK (yHAAMeHTaJbHa |
NPUKJIAAHA HayKoBa aucuuiviina. IlpaBoBui cTraTryc yKpaiHCbKOI MOBH B
Ykpaini. HopmaTuBHo-npaBoBa 6a3a podotu 3 gokyMeHtamu. Ocod01uBOCTI
IOPUAMYHOTO0 JOKYMEHTAa sIK Hocis iHgopmanii. O3HaKH, BJIACTHBOCTI
JTOKYMEHTIB, BAMOI'H 10 iX 0(popMJIeHHS.

[IpeameT, meTa, 3aBAaHHS HABYAIBHOI MUCHUILUIIHH, ii 3B SI30K 3 1HIIAMH
UCHATUIIHAMM.

Miciie TOKyMEHTO3HAaBCTBA B CUCTEM1 HayK.

[IpaBoBe perymioBaHHSI SIK JI€pP’KaBHO-BIAJHUN BIUIMB Ha CYCHUIbHI
BimHOcuHU. [IpaBoBe perymiOBaHHS TMPOIECIB CTBOPEHHS Ta BHUKOPHCTAHHSA
HOpMAaTUBHUX akTiB y cuctemi MBC Ykpainu.

3akoH Ykpainu «[Ipo 3a0e3neueHHs (yHKIIOHYBaHHS YKPaiHChKOi MOBHU SIK
nepsxkaBHoi» Bij 25 kBiTHA 2019 poky.

JNCTY 4163-2003. JlepxaBHa yHidikOBaHa CHUCTEMa JIOKYMEHTAIIIi.
VHiikoBaHa cucTeMa OpraHizaliiHO-po3nopAaI4Yoi JAOKyMeHTalii. Bumoru g0
oOopMITIOBaHHS JOKYMEHTIB.

[Ipo 3atBepmxenHs [lonoxenus npo HarmionansHy mnomimito: Ilocranoa
Kaobinery MinictpiB Ykpainu Big 28.10.2015 Ne 877.

[Ipo 3atBepmxkenHs IHcTpykuii 3  odopmileHHS  MaTepiaiB PO
aJIMIHICTpaTHBHI MPABOMOPYUIEHHSI B opranax noiiuii: Haka3 MBC VYkpainu Bijg
06.11.2015 Ne 1376.

[Ipo 3arBepxeHHs1 [HCTPYKUII MPO MOPSAIOK BEACHHS €IUHOTO OONIKY B
opraHax MoJIii 3asB 1 MOB1IOMJIEHb PO BUMHEHI KPUMIHAJIbHI MTPaBOMOPYILICHHS
ta a1 nojii: Hakaz3 MBC Ykpainu Big 06.11.2015 Ne 1377.

[Ipo opranizaimito poboTu 13 3anUTamMud Ha ™yONiyHy i1HQOpMaIliio B
HarionanpHiit nomiii Yxpainu: Hakaz MBC Ykpaiau Big 07.02.2017 Ne 95.

[Ipo 3aTBepmxenHst [HCTpyKIlii 3 opraHizaiii KOHTPOJO 32 BUKOHAHHSIM
nokyMmeHTiB y HarmionanpHiit momimii Ykpainu: nHakaz MBC Vkpainu Bin
13.06.2016 Ne 503.

[TonsitTss 1HGMOpMaIi SK JOKYMEHTOBAHMX a00 IMyOJIIYHO OTOJIOMICHHX
BIJIOMOCTEH Mpo Mojli Ta SBUIIA, IO BiAOYBAIOTHCS y CYCIUIBCTBI, JIepKaBl Ta
HABKOJIMITHROMY TPUPOJHOMY cepenoBulli. Buau iHdopmalii y npaBoBoMy
peryJifoBaHHi: ONMUCOBa (JIECKPUNTHUBHA), Haka3oBa (mpeckpuntuBHA). OCHOBHI
BUIM 1H(OpMAIIil BIAMOBITHO 0 YUHHOI'O 3aKOHOJABCTBA: CTAaTUCTHUYHA, MAacoOBa,
MpaBOBa, COIIIOJIOTI4YHA, IEP>KaBHUX OpPraHiB, OpPraHiB MICIIEBOTO Ta PEriOHATLHOTO
CaMOBpSITyBaHHS, TIPO 0CO0Y, JOBIIKOBO-CHITUKIIONICIUYHOTO XapaKTepy.

[ToxomxkeHHs TepMiHA «IOKYMEHT». BIiJICyTHICTh €IHOCTI MOTJSAIB Yy
PO3YMIHHI T€pMiHA «JOKYMEHT». BU3HaueHHS MOHATTS «JOKYMEHT». BuzHadueHHs
JIOKyMEHTA B JICP)KaBHUX CTaHAApTax, HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTaX, CJIOBHUKAX.

3acobu 1 crmocoOu mepenmayi iHdopMmaili B Yaci Ta mpocTtopi. 3acobu i
CrocOOM JTOKYMEHTYBaHHSI, 1X Kilacudikarris.


https://uk.wikipedia.org/wiki/25_%D0%BA%D0%B2%D1%96%D1%82%D0%BD%D1%8F

MartepianbHi HOCIT JOKyMeHTHOI i1H(Qopmamii, iXx Kiacudikamis Ta
XapaKTEePUCTHKA.

OcHoBHI (yHKIIT qOoKyMeHTa (iHpopMalliiiHa, KOMYHIKaTUBHA, COIllaJbHA,
ni3HaBajbHA, KYJIbTYpHA; NPAaBOBa, YMNPABIIHCbKA, ICTOPUYHOrO JXKEpesa) Ta iX
OCOOJIMBOCTI.

O3naku gokyMmenTa. FOpunnyna cuna 1oKyMeHTa.

Knacudikariis TOKyMEHTIB, sKI CTBOPIOIOTBCS B IIPOIIECI YMPaBIIHCHKOI
TISTTEHOCTI: 3@ TIOXO/KEHHSM, 3a CTaisSIMA CTBOPEHHS, 32 IOPUINYHOIO CHIIOI0, 32
CTYIIEHEM Ta€MHOCTI, 3a MICIIEeM BHHHMKHEHHs, 3a crocoOoM dikcarii iHdopmarii,
3a CII0COOOM BUTOTOBJICHHS, 32 TEPMIHOM BUKOHAHHS, 32 CTYIIEHEM CKJIAJHOCTI, 3a
TEPMiHOM 30€epiraHHs, 3a KaHAJIOM CIIPUHHSTTI.

[ToHATTS TPO IOPUAMYHUNA MOKYMEHT SIK MHUCBMOBHM aKT, IO MICTUTh
npaBoBy iHpopmanito. Knacudikamii ropuanuaux HokyMeHTiB. CIiBBIIHOIICHHS
MOHSATH «1H(POPMAIIISH, «IOKYMEHT», KIOPUTUIHUN TOKYMEHT.

[cTopuyHi Tpaauilli BeIeHHS TOKYMEHTIB.

Tema 2. 3aK0OHOMIPHOCTiI PO3BUTKY IOPUINYHOI TeXHIKH. Bukopucranus
3aco0iB, mpuiioMiB, NPaBUJI KPUHAMYHOI TEXHIKM MNpPH CKJIAJAaHHI
MPaB03aCTOCOBHUX AKTIB.

Opunuyna TexHika K YMHHUK €(EKTHBHOCTI  IPaBO3aCTOCOBHOI
TISUTBHOCTI.

Pi3HI Cy/I)KEHHS BUYCHMX-TPABO3HABIIIB IIOAO0 BU3HAYEHHS TOHSITTS
IOpUJIMYHOI TEXHIKH, 1i eJeMeHTIB. MeTa 1opuaudHoi TexHIku. Buau opuandHoi
TEXHIKH.

EneMeHTH IOpUIMYHOI TEXHIKU: FOPUAMKO-TEXHIYHI 3aco0H, HOPHUAMKO-
TEXHIYHI NPUHOMH, IOPUIUKO-TEXHIYHI MpPaBUJIa-BUMOTH. 3aJE€XKHICTh SKOCTI
IOPUIUYHUX JOKYMEHTIB B1Jl PIBHSA iX IOPUANKO-TEXHIYHOT JOCKOHAIOCTI.

CyTHICTh TPaBOBUX BUMOT 710 0()OPMIICHHS IOPUIUYHUX IOKYMEHTIB.

XapakTepucTrKa JIOTIYHUX BUMOT JI0 FOPUJANYHUX JOKYMEHTIB.

CyTHICTh CTPYKTYPHUX BUMOT 710 0()OPMIICHHS IOPUINYHUX IOKYMEHTIB.

XapakTepucTuKa JIHTBICTUYHMX BHUMOI JI0 BHKJIAIy MaTepiaty B
IOPUIUYHUX JJOKYMEHTAaX.

TunoBi TOMWIKKM Yy TEKCTaX IOPUAUYHUX JOKyMeHTIB. Cmocobu ix
YCYHCHHS.

Tema 3. MoBa npaBa ik OKpeMHH CTHJbOBUHM PI3HOBHJ YKPAiHCHKOI
JitepatrypHoi MoBH. IlonsaTrrsi wopuauvyHoro Ttekcry. MoBa 3aKoHy.
JIiHrBicTHYHI NpaBu/a CKIAJaHHA IOPUAMYHUX JOKYMEHTIB.

JIiHTBICTHYHI OCOOJMBOCTI HOPUAMYHUX JOKYMEHTIB. BuOip cmiB 3a ix
3HAYCHHSIM.

€IHICTh IOPUIUIHOI TEPMIHOJIOTIT Y FOPUINIHUX TIOKYMEHTAX.

YcyHenHs: 0arato3HayHUX, CUHOHIMIYHUX, MAPOHIMIYHUX, OMOHIMIYHHUX
TEPMIHIB Yy TEKCTaxX HOPUAUYHUX JOKYMEHTIB. YCYHEHHS 3acTapiiuX CIiB,
npodecioHani3miB, KaproHi3MiB, J1aTEKTU3MIB, HEOJIOT13MIB, PUTOPUYHUX DITYp Y
IOPUINYHUX TeKcTax. JlopeuHe BKUBaHHS 3al103WYEHOT JIEKCHKH.



JloTprMaHHS IPaBUJI JICKCUKH, TPAMATHKN i CHHTAKCHUCY YKPATHChKOI MOBHU
Bubip criiikux 3BOpOTIB P MOOYA0BI TEKCTIB MPaBOBOi cdhepu.

[ToOymnoBa peueHb y TEKCTi TOKYMEHTA.

[TpaBomuc BiacHuX Ha3B. POpMH BUKJIATY TEKCTY JOKYMEHTA.

[IpaBwita HanMCaHHSI YUCEN, AaT, AP, TPOIIOBUX CYM.

Tema 4. Ckiaagannsa ta oGopMJIEHHS HOPMATHBHO-NPABOBHMX AKTIB.
Crnenudika Tekcty AokymenTa. OCHOBHI MpaBujIa Ta BUMOTH 10 CKJIAJTAHHS
Ta 0()OPMJIEHHSI CJYKOOBUX TOKYMeHTiB. @opMaibHO-aTPUOYTHBHI 3aco0u B
IOPUIUYHUX JOKYMEHTAX.

PexBi3uT sik 000B " A3KOBHI CKJIAIOBUI €JIEMEHT JTOKYMEHTA.

PekBI3UT I0pUANYHOTO JOKYMEHTA SIK HOTo 1H(pOpMAIiITHUI eTeMEHT.

bnank odimifinoro nokymenTa. Bumoru 10 01aHKiB 10KyMEHTIB. PekBi3uTH,
SIK1 BUKOPUCTOBYIOTHCS ITPU BUTOTOBJICHH1 OJIaHKIB.

[Tonsittst THMOBOro Qopmyisipa. DPopMynsIp-3pa3oK SIK €IMHA MOJEIb
oOyZI0BH KOMIUIEKCY JIOKYMEHTIB.

[Toxin pekBi3WUTIB JOKyMEHTa Ha TOCTiMHI Ta 3MiHHI. CKjaa peKBI3UTIB
nokymeHTiB. [locTiiiHi pekBizutu GpopMyssipa fokyMenTa. OpopmieHHsT OCHOBHUX
PEKBI3UTIB y TOKyMEHTaX. 3arajibHl MpaBuiia OPOPMIICHHS PEKBI3UTIB IOKYMEHTA.
Bumorun n0 3MicTy peKBI3UTIB y JOKyMeHTax. Bumoru p0 po3TairyBaHHS
PEKBI3UTIB Y JOKYMEHTAX.

Bumoru 1o 1OKyMEHTIB, SIKi BUTOTOBIISIOTH 32 JOTIOMOTOI0 JPYKYBaJTbHHUX
3ac001B.

Tema S. IIpaBo3acToCOBHI MOMWJIKHM: BU3HAYCHHS NMOHATTS, NPUYNHU
MOSIBH, BUIM, METOAU YCYHEHHS JAe(eKTiB I THIIOBHUX IOMMJIOK.

Busnauenns HOHATTS PaBO3aCTOCOBHUX OMMJIOK. Bunu
IPaBO3aCTOCOBHUX MTOMUJIOK.

AHaJi3 TeKCTIB TOKYMEHTIB B aCIEKTl JOTPUMAHHS JIOT1YHUX, CTPYKTYPHUX,
JIHTBICTUYHUX BUMOT FOPUIUIHOT TEXHIKH.

JIIHrBICTUYHUHN aHaJIi3 TEKCTIB IOPUINYHUX JOKYMEHTIB.

PenaryBanHsi ympaBiiHCHKUX, aAMIHICTPATUBHO-TIPABOBUX, KPUMIHATBHUX
poLeCyaTbHUX, HUBLILHO-IIPABOBUX, [IMBUIBHUX MPOILECYaTbHHUX JOKYMEHTIB.

[TocunanHs sk IPUHOM IOPUAMYHOT TEXHIKH.

[IpaBOBI MOMUJIKK Ta METOJIU X YCYHEHHS.

JloriyHi NOMHWJIKU Ta METOJH 1X YCYHEHHS.

JIIHrBiICTUYHI TOMUJIKA Ta METOJIM 1X YCYHEHHS.

JIOT1KO-TTHTBICTUYHI TOMMJIKM Ta METOJH 1X YCYHEHHS.

CTpyKTypHIi MIOMWJIKH Ta METOJU 1X yCYHEHHSI.

daxkTUYHI TOMWJIKHA Ta METOAM 1X YCYHEHHS.

TexHIYH1 MOMUJIKU Ta METO/IU X YCYHEHHS.

Tema 6. Opranizamis podoru 3 nokymeHTamu B YKpaini. Tpagumii
BITYM3HSIHOTO IOKYMEHTOBEICHHSI Ta HOr0 eTanmu.
[ToHSATTS cCIpaBOYMHCTBA, TOKYMEHTOOOITY Ta JOKYMEHTYBAaHHS.



AJIMIHICTPATHBHE 1 CTICIIAIbHE CIIPABOYHHCTBO.

Ctpykrypa, 00CSAT JOKYyMEHTO00Iry, HOro ocHOBHI eranu. Ilpuiiom,
nepBUHHA 00poOKa, MONEepeaHId pO3TIIaa 1 pO3MOIia JOKYMEHTIB. BukoHaHHs
JIOKYMCHTIB.

[Tonarrs wmiHHOI 1HMoOpMali, KoHpigeHIIHHMX g0KyMeHTiB. Ckianm 1
HaIpPsSMKHU 3aXUCTy JIOKYMEHTHOT iH(opMalrii.

Cuctema 3axucty IiHHOI 1HopMaIii Ta KOH(MIICHIIHHUX JTOKYMEHTIB:
€JIEMEHTH IPaBOBOTO, OPTaHi3aliifHOro, TEXHIYHOTO, MPOrPaMHO-MAaTEeMATUYHOTO
3axXUCTy 1H(pOpMAIlii.

TexHomoTIs 3aXuCTy JIOKyMEHTHO1 1H(1)opMau11 3aXUIEHUN TOKyMEHTOOOIT;
oOpoOka JOKYMEHTIB, SIKI HAaIXOIATh JO 1 BHXOASITh 3 YCTaHOBHU; OOJIK 1
30epiranHs crpas 3 KOHPIACHIIMHUMU JOKYMEHTaMU; IOPSA0K pOOOTH MEPCOHATY
3 HIHHOIO 1H(POPMALII€I0 Ta KOHPIACHIIIHHUMU JOKYMEHTaMHU.

KoHTpoJib 32 BUKOHAHHSIM JJOKYMEHTIB.

ApxiBHe 30epiranHs JTOKyMeHTIB. (OcOOJMBOCTI apXiBHOTO 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB.

Tema 7. XapakrepucTtuka [OKYMEHTIiB 3a cdepamMu JifJILHOCTI.
I[IpuHuunm Ta npaBujia oq)opM.JIeHHﬂ IIOKyMeHTlB yHPaBJIiHCHKOI AiAJIbHOCTI.

[TpusHaueHHs, cKiIaag 1 BUAM OpraHi3aliifHO-IPaBOBOI JOKYMEHTAIl.
Dopmynsipu-3pa3ku  OpraHi3aliiHuX AoKymMeHTiB. CkiagaHHa W odopMIIeHHS
OpraHizaliifHO-TPaBOBUX TIOKYMEHTIB.

[Ipu3HaueHHs, CKiIa] 1 BUOU PO3NOPSAUYUX JOKYMEHTIB. XapakTEpUCTHKA U
OCHOBHI PEKBI3UTH PO3MOPSAYUX NOKYMEHTIB. DOpMyIsipu-3pa3Ku pO3NOPSIUUX
nokyMmeHTIB. CkinaanHs i 0pOpMIIEHHS PO3MOPSIIYUX TOKYMEHTIB.

CyTHICTb 1 TPU3HAYEHHS KaIpOBHUX TOKYMEHTIB. Oco0IMBOCTI O(pOpMIIEHHS
OCHOBHMX BHWJIIB JIOKYMEHTIB 13 KaapoBuX nutaHb. CkiIamaHHs W oQpOpMIIECHHS
KaJIpOBUX JIOKYMEHTIB.

[lpu3znauenHs, ckiaaag 1 BuUAU 1HGOPMAIIMHO-TOBIIKOBUX JIOKYMEHTIB.
Cxutananss i 0OpMIICHHS TOBIKOBO-1H()OPMAIIHHUX TOKYMEHTIB.

Criiiki MOBHI 3BOPOTH, III0 3aCTOCOBYIOTHCSI B OpraHizaliifHO-TIpaBOBUX 1
pPO3NOPATUNX JOKYMEHTAX.

CTpyKTypHI YaCTUHU OpPTraHi3aliifHO-TIPaBOBUX 1 PO3MOPSAUNX JIOKYMEHTIB.

CTpyKTypa TEKCTIB KaJpOBUX JOKYMEHTIB.

CtpykTypH1 YaCTUHH 1H(OPMAIIMHO-TOBIIKOBUX JOKYMEHTIB.

Tema 8. Xapakrepucruka JOKYMEHTIB 3a cdepamu JislJIBHOCTI.
Ipunuunu Ta npaBWwiIa O0(OPMIEHHSI KPUMIHAJBHUX NPOLECyAJTbLHUX
JTOKYMEHTIB.

[ToHSATTS KPUMIHATBHUX TPOIECYATbHUX JOKYMEHTIB, iX MPU3HAYCHHS,
cdepa 3acTOCyBaHHS, O3HAKHU.

Bumorun KpuMiHambHOTO MpoIecyaabHOTO KOAEKCY YKpaiHu 10 gopmu U
3MICTY KPUMIHAJIbHUX MPOLIECYAIbHUX IOKYMEHTIB.

Bumoru 10 KpuMiHATBHUX TPOIECYATbHUX JOKYMEHTIB, IO TPYHTYIOTHCS
Ha IPHUHIUIAX KPUMIHAIBHOTO MPOIIECY.



Knacudikaiis KpuMiHaIbHUX TMPOLECyaIbHUX JOKYMEHTIB: 3a CTaAisIMH
CyJIOYMHCTBA ¥ oco0aMu, sIKi TPUHAMAIOTh MpOIeCyaldbHl PIIICHHS, CTOCOBHO
BITHOIIICHHS /O BHUSBIEHHS Ta 3aKpilUICHHsS JOKa3iB, 3a MPOIEeCyaTbHUM
3HAYCHHSM; 32 IMIICPATUBHICTIO IPUIHATTS; 3a Cy0 €KTaMy MPUHHATTS; 32 MicIIeM
NPOBEJCHHS; 33 IOPUIAMYHOI0 CHJIOK; 3a KacallifHUM OCKap)KCHHSAM Ta
OTIPOTECTYBAHHSIM.

[TporecyanbHi JOKYMEHTH Ha CTa il MOPYIICHHS KPUMiHAJIBHOI CITPaBH.

[TporecyanbHi JOKYMEHTH JTOCYAOBOTO CIIIICTBA M A13HAHHS.

[IporecyanpHi JOKyMEHTH, IO BiAOOPaKaIOTh 3aKIHYCHHS W TTOHOBJICHHS
PO3TIISAY CIpPaB.

XapakTepucTuka  KpUMIHAJIBHUX  MPOLECyalbHUX  JIOKYMEHTIB,  SKi
CKIIQJAI0ThCS B CY/II.

Oco0auBOCTI OPOPMIIEHHSI KPUMIHAJIBHUX IIPOLIECYATbHUX TOKYMEHTIB.

Criiiki MOBHI  3BOPOTH, WO 3aCTOCOBYIOTBCS B  KPUMIHAJIBHHUX
IpOLECYaTbHUX JOKYMEHTaX.

Tema 9. XapakrepucTtuka [OKYMEHTIiB 3a cdepamMu JiflJILHOCTI.
[punomnun Ta  npaBuwia  opoOpMJIeHHSI  aAMiHICTPATHBHO-NIPABOBHUX
JTOKYMEHTIB.

CyTHICTb 1 TpU3HAYEHHS aJIMIHICTPATUBHO-TIPABOBUX JJOKYMEHTIB.

Buau aamiHicTpaTUBHO-TIPABOBUX JOKYMEHTIB.

OCHOBHI aAMIHICTPAaTUBHO-TIPABOB1 TOKYMEHTH.

[IpaBuna cknagaHHs U O(QOPMIIEHHS AaJMIHICTPATHBHUX [OCTAHOB Ta
aJIMIHICTPATUBHUX MPOTOKOJIIB.

Crneundiydi 0coOJMBOCTI aAMIHICTPATUBHUX IPOTOKOJIB MOPIBHAHO 3
KPUMIHAJIbBHUMH TPOTIECYATbHUMH.

JlomoMikHI aIMIHICTPAaTUBHO-TIPABOBI TOKyMeHTH. [IpaBuia ix ckinananHs i
o OpMIICHHS.

Bumorn no cknagaHHs W 0odOpMIIEHHS —aaMiHICTPATUBHO-TIPABOBUX
JIOKYMEHTIB.

MoBHI 3BOpOTH, IO 3aCTOCOBYIOTBCS B aIMIHICTPATUBHO-TIPABOBUX
nokymeHTax. OcoOJIMBOCTI BUKJIAAY aAMIHICTPATUBHO-TIPABOBUX JJOKYMEHTIB.

Tema 10. XapakrepucTuka JIOKYMeEHTIB 3a cdepamMu AislILHOCTI.
IIpuHuunu Ta npaBuia 0popMIEHHs UHBITLHO-NPABOBUX TOKYMEHTIB.

Cdepa 3acToCyBaHHS LUBiILHO-NPABOBUX JOKYMEHTIB. IX OCHOBHI BHI.

Bumoru 10 oopMIIeHHS HUBUIBHO-TIPABOBUX TOKYMEHTIB.

[{uBi1bHO-TIPABOBI IOTOBOpU. Buau 1oroBopis.

['ocnoiapcbki JOTOBOPH.

[To30BM y IUBIILHOMY CYAOYMHCTBI. Bunu no3oBiB.

IloHATTS MO30BHOI 3asBU. Buay M030BHUX 3asB.

JIOKyMeHTH, 1110 BU3HAYAIOTh LIMBUIbHY MPABOCYO €KTHICTH (PI3UUHUX OCIO.

JIOKyMEHTH, 110 PETYJIIOITh IPABO CIAIKyBaHHS.

JIOKyMEeHTH, 1110 PEryNIOI0Th TPYAOBI CIIOPH.



JloKyMeHTanbHEe MIATBEPKEHHS OIepaliil KymiBai-MpoJaxy, Haimy,
OpEH/IH, IPUBATH3AIII].

TuIoB1 CTPYKTYpH IUBIJILHO-TIPABOBUX JOKYMEHTIB.

Cxuiaianss i oopMIIeHHS UBUIBHO-TIPABOBUX JIOKYMEHTIB.
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4. 3aco0m oniHloBaHHs 3100yBa4iB BHIIOI OCBITH

KoHTpoJIbHI NUTAaHHS, 10 BUHOCATHCS HA MiICYMKOBHIT KOHTPOJIb (3aJIiK)
. Ilpenmer, MeTa, 3aBnanns Kypcy «lOpuanuHe JOKyMEHTO3HABCTBOY.
. Pobora 3 nokymenramu y XX i XXI cromiTrsx.
. HopmatuBHa 6a3a, 1110 peryitoe nporecu poOOTH 3 JOKYMEHTaMU.
. 3aco0u TOKyMEHTYBaHHS, X iICTOPUIHHUNA PO3BUTOK i CydacHa KIacuQikarlis.
. Crrocobun TOKyMEHTYBaHHS, iX ICTOPHYHHIHA PO3BUTOK i CydacHa Kiacudikarlis.
. JIHTBiCTHYHI 0COOIMBOCTI FOPUANIHOTO TOKYMEHTA.
. [ToHATTS WIHHOCTI TOKyMeHTa. BUHHKHEHHS 1 PO3BUTOK €KCIIEPTH3U LIHHOCTI TOKYMEHTIB.
. MarepianpHi HOCIi JOKYMEHTHOI iH(pOpMaii, IX Kracudikariis Ta XapaKTepHCTHKA.
. @anbcudikanis 1okymeHTiB. Bunu danscudikarii.
10. BapiaHTu 1 Komii JOKYMEHTIB.
11. 3axuct qoKyMeHTHOI iH(opMaLlii BiJl HECAHKI[IOHOBAHOTO JJOCTYITY.
12. Indopmaniiina Ge3neka i CHCTEMHU 3aXUCTy JOKYMEHTHOI iH(OopMalii BiJl HECAHKI[IOHOBAHOTO JIOCTYITY.
13. IIpaBoBe peryinoBaHHS SIK pyX iH(pOpMAIii.
14. Yuidikaris Ta cTaHAapTU3alis TEKCTIB IOPUIMYHAX JOKYMEHTIB.
15. XapaxTepucTika peKBi3HTiB K 000B’I3KOBUX CKJIAIOBUX CIIEMEHTIB JJOKYMEHTA.
16. 3aranpHi MOIOXEHHS KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHAM JOKyMEHTiB. CTPOKH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB 1 JOPYUCHb.
17. TligroToBKa TOKyMEHTIB 110 30epiranHs. Biu3sHaueHHS MIHHOCTI JOKYMEHTIB i JOKyMEHTHOI iH(popMarrii.
18. ApxiBHe 30epiraHHs JOKYMEHTIB i cipaB. OopMIIEHHS CIIpaB TPUBAJIOTO CTPOKY 30epiraHHs.
19. Momarrs uinHOi iH(OpMaIii, KoH}imeHIIHHNX AOKyMeHTiB. CKiax 1 HaMpsIMKH 3aXHACTy JOKYMEHTHOI
iH(pOopMarii.
20. Cucrema 3axucty LiHHOI iHpopMalii Ta KOH(DIASHIIHHUX TOKYMEHTIB.
21. Icropist po3BUTKY MPOLIECIB BEJCHHS JOKyMEHTAIII1.
22. BxuBaHHs y (axoBii MOBi Ciy00BHX uacTUH MOBH. CHHOHIMIS CHOJNYYHHX 3ac00iB, BHKOPUCTaHHS
NPUIMEHHUKIB 110, TIpH, B (y) Ta iH.
23. BuzHaueHHs MOHATTS “OKYMEHT”, XapaKTEpPUCTHKa HOTO Pi3HOBHIIIB.
24. Bumoru 10 NHCEMHOrO MIiIOBOro MoBIEHHs. OCOOIMBOCTI MOBHOTO O(GOpPMIICHHS IUIOBHX JIOKYMEHTIB Ta
KOMIIO3HIIiS JIJIOBHUX ITAIIepiB.
25. Bumorn mono yknamaHHS iHGOPMAIIHHUX JOKYMEHTIB - OTOJIOLICHHS, JIHCT, JOIOBiJHA Ta MOSCHIOBAIbHA
3aITMCKH, 3aIPOIICHHS Ta iH.
26. BiTun3HsaHe I0pUIAYHE TOKYMEHTO3HABCTBO.
27. JlienpuKMETHUK 1 TIEMPUCIIBHUK Y AUTOBiH MOBi. PexoMeHmaii oo iX BUKOPHCTaHHS.
28. JlokyMeHTH 3 (haxoBoi HisiibHOCTI. DaxoBa Jiekcuka. Pociiichko-yKpalHChKH mepekiiaz haxoBol JEKCHKH.
29. 3aranbHe TOHATTS MpO €OUHY JepkaBHy cuctemy jinosojctsa /€JICI/. Tlousarrs Gdopmyisp-3pazox
JIOKyMEHTa.
30. 3arasbHi BiIOMOCTI PO PEKBI3UTH O]IiLliHHOTO JOKYMEHTA.
31. 3acTocyBaHHS MOBHHUX 3ac00iB. MOBHa cuctemMa rpaMaTHYHUX (POPM 1 KaTeropiii NOBHO3HAYHHX CIIiB.
32. OcHoBHI QYHKIIIT JOKYMEHTa Ta X 0COOJIMBOCTI.
33. 3acobu i criocoOu JOKYMEHTYBAHHS, 1X KIACU(iKaIIis.
34. OcHoBHI QYyHKIIIi, O3HAKH, IOPUANIHA CHIIA TOKYMEHTA.
35. Kmacudikamist JOKYMEHTIB, SIKi CTBOPIOIOTHECSA B IIPOLECI YHPABIIHCHKOI MiSUIBHOCTi: 32 TOXOIDKCHHSM, 32
CTaJisIMU CTBOPEHHS, 32 IOPHIMYHOIO CHIIOIO, 33 CTYIIEHEM Ta€EMHOCTI, 33 MiCIIeM BUHHUKHEHHS,
36. Kiacuoikariss JOKYMEHTIB, sIKi CTBOPIOIOTHCS B TIPOLECI YNPaBIIHCHKOI MISITBHOCTI: 3a crocoOoM (ikcarii
iHpopMarii, 3a CIOCOOOM BHTOTOBJICHHS, 3a TEPMIHOM BHKOHAHHS, 3a CTYICHEM CKJIAIHOCTi, 32 TEpMIiHOM
30epiraHHs.
37. IOpuan4HU JOKYMEHT SIK MMCBMOBHH aKT, 110 MICTHTh ITPAaBOBY iH(GOPMAIIIIO.
38. Kiracudikarii opuIuuHUX JOKYMEHTIB
39. PexBi3UT IOPUINIHOTO JJOKYMEHTA SIK HOoTo iH(opMaIiitHuii enemMeHT.
40. bnank odirmiitHoro qokyMmeHnTa. Bumoru 1o 61aHKiB JOKYMEHTIB.
41. ®opmymnsap-3pa3okK K €IMHA MOAETH MOOYI0BH KOMIUIEKCY JOKYMEHTIB.
42. Tlomin pexBi3HUTIB JOKYMEHTIB Ha MOCTiiHI Ta 3MiHHI. CKJa] peKBi3UTiB JOKYMCHTIB.
43. OdopmIiIeHHS OCHOBHHX PEKBI3HUTIB Y JTOKYMEHTaX.
44. Bumoru /10 po3TallyBaHHS PEKBI3HUTIB Y TIOKYMEHTaX.
45. IOpuauyHa TeXHiKa sIK YMHHUK e()eKTHBHOCTI MPAaBO3aCTOCOBHOI JisSUILHOCTI. MeTa IOpUANYHOI TEXHIKH.
46. Buiy 1opundHOT TEXHIKY.
47. FOpuauko-TexHiuHi 3acO00H K eIeMEHTH IOPUIMYHOI TEXHIKH.
48. 3aiexHiCTh SIKOCTI IOPUINYHIX TOKYMEHTIB BiJl piBHSA IX IOPHIUKO-TEXHITHOI JOCKOHAJIOCTI.
49. CyTHICTh IPaBOBUX BUMOT 110 0(pOPMIICHHS IOPUANIHHUX TOKYMEHTIB.
50. XapakTepHuCTHKA JOT1YHUX BUMOT 70 IOPUINYHUX JTOKYMEHTIB.
51. CyTHICTB CTPYKTYpPHHX BUMOT 10 O(hOPMIICHHS IOPUANIHAX JOKYMEHTIB.
52. XapakTepHuCTHKAa JIHTBICTHYHIX BUMOT JI0 BUKJIALy MaTepiany B IOPHINYHUX JOKyMEHTaX.
53. TUNOBI MOMMUJIKH, SIKUX NPUITYCKAIOTBCS y TEKCTaX IOPUINYHHUX JOKYMEHTIB.
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54. IcTopis pO3BUTKY TOKYMEHTO3HABCTBA.

55. TloHATTS COpaBOYMHCTBA, JOKYMEHTOOOITY Ta JIOKYMEHTYBaHHSA. AJMiHICTpaTHBHE 1 cIeliajgbHe
CIPaBOYMHCTBO.

56. Pi3Hi cypkeHHS BUCHHX-TIPABO3HABIIIB 1010 BU3HAYCHHS MOHATTS IOPUINYHOI TEXHIKH, 11 BU/IB, €ICMEHTIB.

60. [Ipr3HaueHHs, CKJIAM i BUAHM OpTaHi3aIiifHO-TIpaBOBOI TOKyMEHTALIi.

61. CyTHicTh KaapoBuX MoKyMeHTiB. OcoOmmBOCTI 0()OpMIIEHHS OCHOBHUX BU/IIB JOKYMEHTIB 3 KaAPOBUX ITUTAHb
62. Ilpu3HaueHHs, ckiax 1 BUaM iH(opManiiHO-10BIqKOBUX NOKyMeHTiB. CkianaHHs # o(OpMIICHHS JTOBIIKOBO-
iHpOpMaNiHHUX JOKYMEHTIB.

63. Ilpu3HayeHHsl, CKJIaj 1 BUIM PO3MOPSAIUX JOKYMEHTIB.

64. CknagaHHs 1 0pOPMIICHHS PO3NOPSIUUX TOKYMEHTIB

65. CkiaganHs i 0oOpMIIEHHS OpraHi3aliifHO-ITPaBOBUX JOKYMEHTIB.

66. KynbTypa ykiiajiaHHsl OpraHizaliifHUX Ta po3MopsiIuuX JOKYMEHTIB - HaKa3, BKa3iBKHU, TOCTAHOBA.

67. Jlexcuko-rpaMaTH4HI Kateropii B odimiiiHo-mimoBoMy crumi. IMeHa Ta mpi3BHIIA B IUTOBOMY MOBJICHHI, iX
BiIMiHFOBAaHHSI Ta MIPAKTUYHE BUKOPHCTAHHS.

68. OCHOBHI MOHATTS I1JIOBOICTBA.

69. OcHOBHI IIpaBWIa BXXHUBAHHS BEJUKOI JITEPH Y IIIOBIH MOBI.

70. Oco0aHMBOCTI BUKOPUCTAHHS 3aiIMEHHUKIB, I€CIIB, IHIINX AI€CIiBHUX (GOpM y npodeciiiHOMy MOBJIICHHI.

71. Oco0aMBOCTI PO3BUTKY CyYacCHOI KyJIbTYPH JOKYMEHTYBaHHS.

72. BigcyTHICTh €JHOCTI MOMIISAIB y PO3yMiHHI TEPMiHAa —IOKyMEHT. BU3HAuU€HHS MOHATTSI —IOKYMEHT.

73. OcobauBoCTI yKIaaaHHsS 0cOOMCTHX O(IlIHIX JOKYMEHTIB - 3as1Ba, aBToOiorpadisi, po3nucka Ta iH.

74. Tloxin OKyMEHTIB 3a crtocoO0OM BHUKJIAy MaTepiajy: JOKYMEHTH 3 BUCOKHM PiBHEM CTaHIapTHU3alil (KOHTPAKT,
JieKJiapallis Ta iH.); JOKyMEHTH 3 HU3bKUMH PiBHEM CTaHAapTH3auii (PO3MOBiab, ONKC, MipKYBaHH).

75. Indopmariitna Ge3rneka i cuCTeMH 3aXUCTy JOKYMEHTHOI iH(opMarii Bil HECAaHKIIOHOBAHOTO JIOCTYILY.

76. Oprani3aniifHi JOKYMEHTH: CKJIaJI, BUAH, BUMOTHU 10 O(OPMIICHHS.

77. Ilpn3HayeHHs, BUIH, HiATOTOBKA, BAMOTH 10 O(OPMIICHHS PO3MOPSIIUUX JOKYMEHTIB.

78. Ctepa BUKOpHCTaHHS, BUMOTH 10 O)OPMIICHHS KaJpPOBHUX JOKYMCHTIB.

79. XapakTepucTika I0BiIKOBO-iH)OPMAIIHHUX JOKYMCHTIB.

80. 3acobu yCyHEHHs TOMHIIIOK, 1[0 BUHUKAIOTh y IPOLECi CKJIAIaHHSA IOPUANIHUX JOKYMEHTIB.

81. YxuBaHHS aOpeBiaTyp, CKIaJHOCKOPOUCHHX CIiB, TpadiYHUX CKOPOUCHB Y TEKCTaX MPaBOBUX JOKYMEHTIB.

82. IlocuianHs sSIK TPUHOM I0pUANYHOT TeXHIKH. OPOpMIIeHHS MOCHIIaHb Ha 1HII TEKCTH.

83. IlpaBoge perymntoBaHHs, Horo criocodu. Buaun iHdopmarii y mpaBoBoMY peryitoBaHHi.

84. Ilonsrrs Texcry. TekcT nokymenra. JloriuHi eJIeMeHTH.

85. IlyHkTyaniiiHi HOPMH 1 TEKCT JOKYMEHTA.

86. [ousarts indopmartii, i Buau.

87. Cnyx00Bi nuctH, ix Buau. TUIOBI 3BOPOTH i (pasy, 1110 B HUX BKHBAIOTHCS.

88. IOpunuko-TexXHIYHI TPUHOMH SK IIEMEHTH IOPUIMYHOT TEXHIKH.

89. FOpunnko-TexHiYHI IpaBUiIa-BUMOTH SK €JIEMEHTH I0PUANTHOI TEXHIKH.

90. Cnocobu mpaBOBOTO perymoBaHHS (O3B, 3000B’s3aHHA, 3a0opoHa). [IpaBoBe perymroBaHHS NPOIECIB
CTBOPEHHS Ta BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTIB.

91. CuHTakcH4YHa CTPYKTYpa TEKCTIiB ()aXOBOTO CIPSIMYBaHHSI.

92. CknagaHHs IOPUIMYHAX JOKYMEHTIB 13 3arajlbHUX MUTaHb.

93. ComiasbHa (yHKITiSI TUCEMHOTO JIJIOBOTO MOBJICHHSI. XapaKTePUCTHKA MOBHHX 3aC0O0iB O(iIiIHO-TIJIOBOTO CTHITIO.

94. CraHIapTHICTB SIK OCHOBHA O3HaKa JOKyMeHTiB. CKOPOUEHHS B TEKCTaX JOKYMEHTIB.

95. Tekcr nmokymeHTa. JIoriuHi ejJeMEHTH TEKCTY: BCTYIH, JOKa3, 3aKiH4eHHs. [IpsMuil 1 3BOPOTHHH HOPSIOK
PO3MIIIIECHHS JIOTIYHUX €JICMCHTIB.

96. TepmiHoJIOTIUHNI CTaHIAPT. 3arabHOHAYKOBA 1 By3bKOCTICiaIbHa TepMiHoJIoris. axoBa TEPMIHOJIOT s

97. UnciBHHK y TEKCTaX MPodecifHOro CrpsiMyBaHHS.

98. llnsaxu ¢opMyBaHHS JIEKCHYHOTO OararcTBa yKpaiHCbKOi MOBH. IcTopis (opMyBaHHS Ta HIIAXW ITONOBHEHHS
YKpaiHCHKOi FOpUANYHOI TEPMIHOJIOTII.

99. Tepminu Ta ix Micuie B oiliiHO-1i10BOMY cTruti. OTHO3HAYHICTh Ta OaraTo3HaYHICTh TEPMIHIB.

100. YOpunuunnmit noxkyment. Kynerypa ykinaganus npodeciiiHnx 1okyMeHTiB. Bumorn 1o 1oKkymeHTiB.



