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TexcT Jexkuii

Iuranns 1. KOpuauynuii JOKYMEHT $IK OCHOBHHiIl HOCIH NpPaBOBOI
iHgopmanii

JIOKyMEHT $IK CHUCTEMY, BJIACTMBOCTI Ta ()YHKIII JOKYMEHTa, HOro CTPYKTYpY,
KIacudikaiio  JOKYMEHTIB, METOAM ¥  CcHocoOM  JOKYMEHTYBaHHS  BHUBYAE
O0OKYMEHMO3HABCMBO.

JIOKYMEHTO3HABCTBO CKJIAIA€THCS 3 ABOX YACTHH — TEOPETUYHOI Ta MPAKTHUYHOI
(mpuknagHoi). Y 3B’A3KY 3 LIUM OOKYMEHMO3HABCMBO CAI0 88aMCamu HNPUKIAOHOIO
HAYKOI0 Ma HAYKOBOIO OUCYUNTIHOIO.

Jlokymenmo3nagcmeo AK npukiaoHa HAyka BUBYAE€ TUTAHHS JOKYMEHTYBaHHS
YIPaBIiHCHKOT AISUTBHOCTI (MPOLIECH CTBOPEHHS, OINpAIlOBaHHA 1 BHUKOPUCTAHHS
JOKYMEHTHOI 1H(opMallii; TArOTOBKY, MPUUHATTS 1 KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSM PIIICHb;
mpoliecu nepeaadi 1 Monryky iHgopmMariii ToIo).

Ax  Haykosa oOucyuniiHa — OOKYMEHMO3HABCMB0 BHUBYAE€ 3aKOHOMIPHOCTI
CTBOpEHHsSI 1 (DYHKIIIOHYBaHHS JIOKYMEHTIB, 3alMa€ThCsi PO3POOJICHHSIM METOMIB iX
CTBOPCHHsI, TPHUHIMIIB Opraizamii JOKyMEHTOO0OIry Ta T1oOyJAOBH CHUCTEMHU
JIOKyMEHTAITi.

H. M. KymiHapeHKo CTBEpIKYE, 10 OOKYMEHMO3HABCME0 - ye "MemaHayka O
8CIX HAYK OOKYMEHMHO-KOMYHIKamueHno2o yukay". 3a 1i cioBamu, "TOKYMEHTO3HAaBCTBO
K IHTETpaTHBHA HAayKOBa JIMCLUMUILIIHA TICHO MOB'A3aHE 13 CIPAaBOYMHCTBOM, KHHUIO-,
0101110TEKO-, O10:Ti0Tpado-, ApX1BO3HABCTBOM, 1H(HOPMATUKOIO TOIIO" .

CporoziHi iCHy€ JABa MIAXOAW J0 BU3HAYEHHS CYTHOCTI JOKYMEHTO3HABCTBA SK
HAyKOBO1 NUCHMIUNIHU. [lepwuti nioxio 0a3yeTbcsd Ha TPaJAMLIMHUX MOTIIAAAX IIOA0
JIOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAyKH, II0 BUHHUKJIA B HaJApaxX paJsHCHKOTO apXiBO3HABCTBA 1
po3BuBasiacs BrpoaoBxk 1960-1980-x pp. CPCP. JlokyMeHTO3HaBYI JOCIIIKEHHS
3HAYHOIO MIpPOI0 TIOB’SI3yBajMCS 3 TEOPIEIO JUIOBOJACTBA, AapXiBO3HABCTBOM Ta
1H(OpMaATHKOIO (3 OCTAHHBOIO — 3/1€OUTHIIOTO BUXOJIAYH 3 MPOOJIEM CTBOPEHHS Ta 00ITy
MaITUHOPOYUTYBAHUX CIIY)KOOBUX JIOKYMEHTIB). /[pyeuul nioxio TPYHTY€TbCS Ha
HIUPIIOMY  TPaKTyBaHHI TOHATTA  «JIOKYMEHT» TMOPIBHSHO 3  TPaJAMIIIHUM
(TOKyMEHTaMH BBaXKalOThCS HE TIJIBKM €JIeMEHTH JOKyMeHTallii, a ¥ myOJikari,
BHUJIAaHHS), BHACIIJIOK YOro BIiAOMBAe OLIbII 3arajbHi MIAXOAW 10 aHajizy Horo
XapaKTepUCTHK. BHUTOKaMW [BOTO MiIXOJy BBAXAIOTh MOKYMEHTAIlIHHY HAyKy, IO
icayBana BupoaoBxk 1930-1950-x pokiB. @opmyBaHHS 1i€i Bepcii TOKyMEHTO3HABCTBA
aKTUBHO po3novasiocss 3 mnoudatky 1990-x pokiB 1 HOro MOpoBIIHUKAMHU CTajlH
MPEACTAaBHUKU TaKuX HayKOBHX JUCIUIUTIH AK 010J110TEKO3HABCTBO,
010mi0orpa)o3HaBCTBO  Ta KHUTO3HABCTBO. JIOCHIDKEHHSI y MeXax «HOBOTO»
JIOKYMEHTO3HABCTBA CHPSMOBAHI Ha OMNpAaIOBaHHS TMHTaHb TEOpii TOKyMEHTa,
BUBYECHHS 3aKOHOMIPHOCTEH HOTO TEHE3UCY Ta €BOJIIOLII, 3arajibHUX I BCIX HayK
nmpo0seM CTBOPEHHS JOKYMEHTIB, iXHBOTO (DYHKIIIOHYBaHHS, poOOTH 3 HUMHU. ToOTO
ICHy€ TIeBHA CYKYIHICTh 3HaHb, MOB’S3aHa 3 XapaKTEPUCTUKAMU 30BHINIHBOI (HopmH,
3MICTy, (QYHKIIN JOKyMeHTa, TmpoOjaemMaMu Horo Kiacu(dikyBaHHS (THUIIOJIOTIS
JIOKYMEHTIB), 3aKOHOMIPHOCTSIMU 1CTOPHYHOTO PO3BUTKY W (DYHKIIIOHYBaHHS, & TaKOXK
YHIBEPCAJIbHUMHU TEXHOJIOTISIMH POOOTH 3 JOKyMeHTamu. {0 CyKymHICTh 3HaHb
HA3MBAIOTh 3arajJbHUM JIOKYMEHTO3HABCTBOM a00 JOKYMEHTOJIOTIELO.

T'onoeHi 3a80anHs1 0OKYMEHMO3HABCMBA 5K HAYKOBOI OUCYUNJIIHU:

1) BU3HAUEHHS POJII JOKYMEHTAIIil B )KUTTI JIEP’KaBH, CYCIJIbLCTBA, OCOOH;
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2) dopMyBaHHS Jep)KaBHOI TOMITUKH y cdepl CTBOpeHHs, 30epiraHHs Ta
GyHKUIOHYBAaHHA JOKYMEHTAllli Ta pO3pOOJIEHHS METOJIUK, CIPSMOBAHMX Ha
ONTUMI3AIlI0 [IUX MPOIIECIB,;

3) BupimieHHs TpoOjieM o00iry Ta 30epiraHHs €JICKTPOHHUX CIY>KOOBHX
JIOKYMEHTIB B YCTaHOBI;

4) yHidikals J0KyMEHTO3HAaBUOI TEPMIHOJIOTI;

5) po3po0IIeHHSI TOCKOHAIMX THUITOJIOTTYHIX CXEM JIOKYMEHTAIIIi,

6) BHUBYEHHS 3arajJbHOCBITOBUX 3M00YTKIB Yy JOCHIIKEHHI TOKyMEHTallii,
rapMoHi3allisl BITYM3HSIHUX METOIUK POOOTH 3 JIOKYMEHTALI€I0 3 MIKHAPOJIHUMU
CTaHJapTaMH 30KpeMa, 1010 KePYBaHHS JOKYMEHTAIIHHUMU MPOIIECAMU;

7) mOCHiIKEeHHA 1CTOpil JOKYMEHTallli, BUSBICHHS 3aKOHOMIPHOCTEH y mpolecax
11 pO3BUTKY.

Micue 10kyMeHTO3HaBCTBa B cHcTeMi Hayk. /|OKyMEHTO3HAaBCTBO HAJICKHUTh
0 LUKIy HayK Ipo CYCHUIBCTBO, 3 OaraTbMa 3 fAKUX IepedyBa€ B TICHOMY
B32€MO3B'S3KY 1 B3aEMOJIII.

JIOKyMEHTO3HaBCTBO CAMHUM TICHHUM YMHOM TIOB'SI3aHE 3 ICMOPUYHOIO HAYKOIO.
OO0'eKTOM TOKYMEHTO3HAaBCTBA € JIOKYMEHT B ICTOPUYHOMY po3BHUTKY. [losiBa Tux abo
IHIIMX JOKYMEHTIB, HE KaXy4dd BXKE IPO CHUCTEMHU JOKyMEHTallii, Oe3nocepenHbo
MOB's3aHa 3 €BOJIIOIIEI0 CYCIUIBCTBA, 3 IEBHUMHM ii eTanaMu. ToMy (QyHKIIOHYBaHHS
JIOKYMEHTIB 1 CUCTEM JOKYMEHTAIlll, CKJIaJaHHS KOMIUIEKCIB JOKYMEHTIB HEMOKJIMBO
3p03yMiTH 0€3 3HaHHS COLIAIIbHO-EKOHOMIYHOI, OJITUYHOI 1CTOpIi, ICTOPIi KYyJIbTYpH U
T.a. 3 1Hmoro OOKy, cama (opMa JAOKYMEHTa XapaKTEPU3YEThCS BIJIHOCHOIO
CaMOCTIMHICTIO, HABHICTIO BJIACHUX 3aKOHOMIPHOCTEW PO3BUTKY, SIKi, Y CBOK 4epry,
BIJIMBAIOTh Ha Ti 200 1HILI CTOPOHU CYCHUIBHOTO PO3BUTKY. TOMY BUBUEHHSI MUHYJIOTO
MPUITYCKAa€ i 3HAHHS T€HE3U JOKYMEHTHHUX (hOpM.

JIOKyMEHTO3HAaBCTBO OO0'€KTUBHO cCIpusie (OpMyBaHHIO JKEpeIbHOI 0Oa3u
1ICTOPUYHUX JOCIIKEHB U Yy 11l CBOIM SKOCTI TICHO MPUMHUKAE JIO 0HCEPENO3HABCNEA -
OJIHI€1 3 HAWBAXKIIUBIIINX TaTy3el 1ICTOPUYHOI HAYKH, 110 JOCIIHKYE TEOPit0, METOAUKY
W TexHIKy ICTOpMYHHMX pKepen. Ha mizmcraBi ONM3BKOCTI 13 JKEPEIO3HABCTBOM
JIOKyMEHTO3HABCTBO 3BUYAWHO BIJIHOCSTH M0 KJACy ICTOPUYHUX HAYK, BKIIOYAIOUYU
HOro 70 CKJIaJy Tak 3BaHUX JIOMOMDKHHMX 1 CHEIIAJbHUX ICTOPUYHHUX TUCHUILIIH, K1
PO3MIIAAAIOTHCS K CYOIMCIMILTIHY J)KEPEJIO3HABCTBA.

3a wissMu W OO0 €KTOM BHBYEHHS JOKYMEHTO3HABCTBO TICHO TIOB'S3aHE 3
apxieosnaécmeom. IX MOENHYIOTH 3arajbHe 3aBlaHHA - (GOpMyBaHHS €()EKTUBHOIO
1H(OpMaIIITHOTO CcepeloBUINa, €IUHUM O0'€KT IOCHIKEHHS - JOKYMEHT, a TaKOX
€IHICTb CHOCOOIB Oprasizamii, 30epiraHHs, MONIYKY I1H(poOpMallii, BUPOOICHHS
NPUHIUIIB JOKYMEHTOYTBOPEHHS. Pa30M 13 TUM TOKYMEHTO3HABCTBO i apXiBO3HABCTBO
BUBYAIOTh JIOKYMEHT 13 JBOX MPOTHUJIEKHUX CTOPIH: apXiBO3HABCTBO - 3 OOKY
1H(dOpMaIITHOT IIIHHOCTI1 JOKYMEHTA SIK ICTOPUYHOIO JIKEPEa 3 yIOpoOM Ha KOMIUIEKCH
JIOKYMEHTIB, a HE Ha OKpeMi JOKYMEHTH. /lIOKyMEHTO3HAaBCTBO BMBYA€ CBiil 00'€KT 13
00Ky 1HpOpMaIIiitHOT ¥ omepaTUBHOI IIHHOCTI, K HOCIH 1H(pOpMaIlii, 10 (YHKITIOHYE
Hacamimepel, y CY4YacHOMY COI[laJlbHOMY  cepenoBulll. JlOKyMEHTO3HaBCTBO
0e3rmocepe/lHb0 BIUITUBAE HAa PO3BUTOK AapXiBO3HABCTBA, TOMY IO YHM SIKICHIIIE
JIOKyMEHTH, CTBOPEH1 B JUIOBOJACTBI, TUM OLIbIN yCHIITHOKO Oyme poOoTa apxiBiB IO
30epiraHHio i BUKOPUCTAHHIO JOKYMEHTHHUX 0araTcTs.
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Jlokymenmo3znascmeo B3a€EMOIIOB’SI3aHE 3 NPABO3HABCMBEOM, HAacamIepen 3
TaKUMH HOro Taly3aMH SIK KOHCTUTYLIHHE, UMBUIbHE, aJMIHICTPATUBHE, TPYJOBE,
H1IPUEMHUIIBKE MTPABO.

OngnuM 3 00'€KTIB JOKYMEHTO3HAaBCTBA € CHCTEMa OpraHizalliifHO-mpaBoOBOi
nokyMeHTarii. FOpuctu y cBOill MOBCAKACHHIN MISUTBHOCTI HE MOXYTh OOIATHCS 0€3
3HAHHS OCHOB JIOKYMEHTO3HABCTBA, OpraHizaiii ¥ TEXHOJOrll JOKyMEHTAI[IHHOTO
3a0e3MeYeHHs] YIIPaBIIiHHS.

Kpuminamictu  JOCHIDKYIOTh MPUPOAY JAOKYMEHTIB, MpPHUHOMH, CIOCOOH
HAaBMHCHOTO TEPEKPYUYBAHHS TOKYMEHTOBAHOI iH(pOpMAI] il T.Il. 3 METOIO PO3KPUTTS
1 po3ciiayBaHHs CIIy>k00BUX MiIPOOOK.

He moxHa He cka3atu W PO 3B'SI30K OOKYMEHMO3HABCMBA 3 €KOHOMIYHUMU
Haykamu. OnOTUMI3aliss ASUIBHOCTI  CIY:KO — JJOKyMEHTaIliiHOro  3a0e3nedeHHs
yIpaBIiHHS HEMOXJMBa 0O€3 BHU3HAUEHHS IXHBbOI EKOHOMIYHOI e(EeKTUBHOCTI, O€3
BCEOIYHOTO aHaIi3y BUKOPUCTaHHS (DIHAHCOBUX 1 MaTepialbHUX PECYypCiB HA CTBOPEHHS
i o0poOKy MJOKyMEHTIB, 0e€3 CKJIaJaHHS BIAMOBIIHUX METOJMK, HOPMATHUBIB
TPYJIOBUTpAT 1 T.1.

TpaauiiitHo MIITHUMH € B3aEMO3B'I30K 1 B3a€EMOJIISI MK OOKYMEHMO3HABCBOM 1
meopielo  YNpPAaguiHHA, MEHeONCMEeHmMOM, OCKUIbKM B JIOKYMEHTax 3HaXOHASTh
oe3nocepeiHe BIIOUTTS ¥ PYHKINT KepyBaHHs, 1 HOTO OpraHi3aris.

JIOKyMEHTO3HaBCTBO BHUIPOOOBYE TAKOXX BITUB TaKUX MPHUKIATHUX TUCIUILIIH
AK COYION02is YNPABNIHHA, NCUXON02I VAPAGNIHHA U Oi108020 CHINKYBAHHS. Y
JIOKYMEHTO3HABCTI JIOCHTh IIMPOKO BHUKOPUCTOBYIOTHCS JIOCSITHEHHS HNPUKIAOHOI
JIiHe8icmMuKYU, HacaMmIiepe]] 3 METOow YHi(ikaiii TEeKCTIB JOKYMEHTIB, CTaHJapTU3allil
MOBHHUX OJIMHUIIb, @ TAKOXK Y IIPOLIEC] peAaryBaHHs Ciy:KOOBUX TOKYMEHTIB.

VY pesynbTari JOKYMEHTO3HABCTBO BUSBUJIOCS CaMHUM TICHUM YHWHOM IOB'S3aHE 3
TaKUMU HAYKOBUMHU JUCHMIUTIHAMU, SIK COYIianbHA IHPOpMamura, 0OKYMeHmAaricmuxa,
004UCTIIO8ANIbHA MEeXHIKA U NpocpaMy8auHs, IHopmayiina Oe3neka U 3axucm
iHpopmayii Tomo. Jlume pa3oM 13 LMMHM HayKaMd JOKYMEHTO3HAaBCTBO Mae
MOKJIMBICTh Ha Cy4acHOMY eTari e€()EeKTUBHO BUINIYBATH TEOPETUYHI W MPHUKIAIHI
3aBJaHHS, TOB'SI3aHI 3 BUPOOHMIITBOM, IME€pPEAYCI0, CIOKUBAHHSIM, 30€piraHHIM
JIOKyMEHTOBaHO1 1H(popMaIlii.

H. M. KymHapeHKoO nooiiae 00KyMeHmo3HA8CME0 Ha 3a2aibHe ma ocodnuge.
3acanvhe 00OKyMeHmMO3HABCMBE0O TIEPEBAKHO Ma€ TEOPETUYHUU XapakTep 1 He3HauHy
KUIBKICTh OTPUMAHUX B MOr0 MeXax MPaKTUYHUX pPe3yJbTaTiB JIA 3aCTOCYBaHHS.
[{iHHICTh 1 3HAYYLIICTh 3arajJbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA IMOJIATAE€ B MOKIMBOCTAX
MOPIBHSHHS HUISIX1B BUPIIIEHHS MEBHUX KOHLIENITYaIbHUX MUTAHb 3 TEOPIi JOKYMEHTA B
PI3HMX HAYKOBUX AMCIMIUIIHAX, SKI JEKJIAPYIOTh, IO iXHIM 00’€KTOM JOCIIHKEHHS €
JOKYMEHT abo oOKpemMi Horo xapakTepucTuku. OcoOJMBO 1€ BaXJIUBO TOMAl, KOJH
3a3HaueHl y3arajJbHEHHS MOXYTh CTaTH OCHOBOIO ISl BUPOOJICHHS KOHIENTYaTbHUX
METOMMK y HeBHHX cdepaXx NpaKTUYHOI POGOTH 3 JOKYMEHTaMH. MjmeThcs mpo
po3poOieHHs  KiacH(iKaMIfHUX CXeM, aHali3yBaHHS O3HAK (XapaKTepPUCTHK),
BJIACTUBOCTEH, 0OCOOMMBOCTEH 1H(pOpMAIi Ta MaTepialbHOTO HOCIS OKPEMHUX BH/IIB
JIOKYMEHTIB (30KpeMa, ayJiOBi3yaJlbHUX IOKYMEHTIB YU JOKYMEHTIB 3 €JEKTPOHHUM
HOCleEM). 3arajibHe JOKYMEHTO3HAaBCTBO CKJIAQJAEThCS 3 TPHOX PO3IUIIB: TEOpii
JIOKyMEHTa, ICTOpli JOKyMeHTa, ICTopii Ta Teopii MTOKyMEHTHO-KOMYHIKaIiiMHOI
nisuibHOCTI. Jlo Teopii JOKymMeHTa MoAaHO CUHOHIMIYHY Has3BY - "IOKyMEHTOJIOTis'".
Ocobnuse Odoxymenmosznascmeo, 3a cioBamu H. M. Kymnapenko, ckiamaerbest 31
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CHEIlaJIbHOTO Ta YacTKOBOTO JOKyMeHTO3HaBcTBa. [lo '"cmemiasbHOrO" Hajexarb
JTVCLUIUTIHY, 1[0 BUBYAIOTH "0OCOOJMBOCTI JIOKYMEHTIB, 110 € 00'ekTamMu 010J110TE€YHOT,
apXiBHO1, My3€iHO1 cripaBu'", ajie B Mepeiky nux AUCHUIUIIH ("010710TeKO3HABCTRO,
010morpad03HaBCTBO,  apXiBO3HABCTBO,  MY3€€3HABCTBO,  1H(GOpMAIlI€E3HABCTBO")
Ha3BaHO HE KOHKPETHI AUCIUILIIHU, 1110 BUBYAIOTh "0COOIMBOCTI IOKYMEHTIB", a ramysi
3HaHb, SKI MalOTh 3HAYHO IUPII 00'€KTH BUBYEHHS. KpiM TOro, A0 AMCITUILIIH
crnerniaabHoro JokyMeHTo3HaBcTBa H. M. Kymrapenko 3apaxyBania Taki, Ae mMpeaIMeToM
€ "BUBYEHHS clenU(]ikyd pi3HUX MPOIECIB TOKYMEHTHO-KOMYHIKAIIMHOI MIsITBHOCTI":
JTOKyMEHTHE (hOHA03HABCTBO, KATAJIOTO3HABCTBO, BUYCHHS MTPO 30€pEIKEHHS TOKYMEHTIB,
TJIOBOACTBO Tomio. IlpeamMeToM dYacTKOBOTO JOKyMEHTO3HaBCTBa, 3a H. M.
Kymnapenko, € "okpeMi BuAM Ta pI3HOBUAM JoKyMeHTa"'. Jlo YacTKOBHX
JIOKyMEHTO3HABYMX JHUCIMIUIIH BIJHECEHO KHHUTO-, MATEHTO-, KapTO-, KiHO3HABCTBO,
rajy3eBe JOKYMEHTO3HAaBCTBO TOIIIO.

CTpyKTypy INOKYMEHTO3HABCTBA Ta MOTrO 3B'S3KM 3 IHIIMMU HAyKaMH JETaIbHO
posrmsinyB C.I'. KynemioB. 3a #oro norisjgaMmu, 00OKYMeHmMO3HA8CME0 TOIUIIEThCS Ha
3azanvbHe 1 cneyianvhe, 1O JTUDEPEHIIIOETHCS 32 BHIAMHU I[OKYMGHTlB 1 TUIamu
JIOKyMEHTaIli. 3arajbHe JOKYMEHTO3HAaBCTBO BiH BH3HAa4Ya€e SK '"METaHAyKOBY
HaJOyJOBY MJIsi BCIX HAyK JOKyMEHTaJIbHO-KOMYHIKaIliHoro mukiy". CheriaibHe
JIOKyMEHTO3HABCTBO, 3a KoHIeniieo C.I'. Kynemosa, Tex Mae 10BOJII YITKO OOMEXEHE
KOJIO JIUCLUHUIUIIH, 00'€KTaMu JOCHIUKEHHS SKUX € MEBHI BHJIM JOKYMEHTIB 1 THIHU
JIOKyMEHTAIII: VIPABIIHCHKE TOKYMEHTO3HABCTBO, KapTorpagiuHe
JTOKYMEHTO3HABCTBO, KiHO(OTO(POHOTIOKYMEHTO3HABCTBO, HayKOBO-TEXHIUHE
JIOKyMEHTO3HAaBCTBO, €JIEKTPOHHE JOKYMEHTO3HABCTBO. HalOuplm1 poO3BHHYTHM,
"eTMHUM Ha CBOFO):[HI KOHCTUTYHOBAHUM HalpsIMKOM CHen1aJbHOro
)IOKYMCHTOSHaBCTBa BiH BHW3HAa€  YIPaBIiHCbKE  JIOKYMEHTO3HAaBCTBO,  IIO

"copmyBaniocst 3 HaAp TEOPIi 1 MPAKTUKKU CIPABOUYMHCTBA" 1 10 HAIIIOTO Yacy Ha3UBa€
cebe TpocTo "MOKYMEHTO3HABCTBOM'", 03 YyKa3iBKM Ha BHJ JOKyMEHTAaIlli, IO
JOCITIIKYETHCS.

JIyist y3arajpHIOIOUOT HAYKH MPO JOKYMEHT IMPOTOHYEThCS NEKiIbKa BapiaHTIB
Ha3B: 1H(QopmariiHo-KoMyHiKamiiiHa Hayka (A. B. CokonoB), HOKyMEHTalliifHO-
iHdopmariiina Hayka (I'. M. ll]senioBa-Bojka), nokymento3nasctso (FO. M. Crosnsipos,
H. M. Kymnapenxko, A. A. Consiauk, H. b. 3iHoB'eBa), a 3romom - qoxkymenTosoris (1O.
M. Cronsapos, H. M. Kyminapenko).

JUisi mo3Ha4YeHHS BIJAMOBIJHOT HABYaJIbHOI AMCLMIUIIHM TMOPSL 3 TEPMIHOM
OOKYMEHMO3HABCMB0 BKUBAECTHCS 0i108600cmeo. IlpoTe 3a3HAYCH1 TOHATTS HE €
CHHOHIMaMH, 00 SKIIO JOKYMEHTO3HAaBCTBO — TEOpeTUYHa Oa3a BUBYCHHS 1
3aCTOCYBaHHS JOKYMEHTIB, TO AUIOBOACTBO (CIPaBOYMHCTBO) — MpaKkTUYHA poOoTa 3
HUMH Ha HAyKOBUX 3acajax.

JloKymenmo3nagcmeo AK iHMeZpamusHa HAYKO6ad OUCUUNIIHA OpP2AHIYHO
noeé’a3zano 3 maxkumu Haykamu, sK: Gimocodis, ICTOpis, COIOJIOTISI, CEMIOTHKA,
apX1BO3HABCTBO, TEOPisl YIPABIIHHS, JKEPEIO3HABCTBO, ICTOPUYHE JKEPEI03HABCTRO,
MpUKJIaJHa JIHTBICTHKA, 1H(QOpMaTHKa, 3arajgbHa TEOpis KOMYHIKaIlii, KyJIbTypOJIOTis,
KHUTO3HABCTBO, 010J10TE€KO3HABCTBO, 010110rpad0o3HABCTBO, CIPABOUYUHCTBO, 1CTOPIS
CIIPABOYMHCTBA, TEOPIA 1 MPAKTUKA pelaryBaHHs, MPAaBO3HABCTBO, CKOHOMIUHI HAYyKH,
JIOKYMEHTAIICTHKA, COINOJIOTIS YIPaBIIHHS, TICUXOJOTIS YIPAaBIIHHSI, COIllaJbHa
1H(dopMaTHKa, IporpaMyBaHHsl, IHPOpMaLIHHUNA MEHEKMEHT, 1HQopMalliiiHa Oe3neka,
yKpaiHChbKa MOBa TOMIO.



FOpuouune 0okymenmozaecmeo — HaB4ajIbHA JUCLUUIUIIHA, 1110 BUBYAE CUCTEMY
HayKOBO-OOIPYHTOBAaHUX 3acaj] IIOAO0 HOPUIUYHOI TEXHIKH, IPaBOBUX, JIOT1UHUX,
KOMITO3UIIIMHUX 1 JIIHFBICTUYHUX BUMOT, SIKI BUCYBAIOThCS 0 CTBOPEHHS HOPMATHUBHO-
MPAaBOBUX Ta 1HIUBITyaIbHUX aKTiB.

Kypc  «lOpuduune  OOKyMEHmMO3HABCME0»  NOG”A3AHUIL 3  MAKUMU
oucyunainamu, sIK: KOHCTUTYLIWHE MpaBo, KPUMIHAJIBHUN IPOLEC, KPUMIHAIICTHKA,
Teopis JepXKaBU Ta MpaBa, [HUBUIBHUNA TMPOLEC, YIPABIIHHA B OpraHax BHYTPIIIHIX
CHpaB, apXiBO3HABCTBO, pexkuM TaeMHocTi B OBC, rocnogapcbke npaBo, HOTapiar.

Kypc mac na memi: OTpUMaHHA 3HaHb CTOCOBHO IOPHIWYHOI TEXHIKH,
dbopMyBaHHS 3HAHb NPO IOPUAMYHI JOKYMEHTH, iX KiIacH(]iKaliio Ta CTPYKTYpY,
3aCBOEHHS OCHOBHHMX DPEKBI3HTIB, 3arajbHUX BHUMOT, II0 BUCYBAIOTHCS 10 3MICTy W
dbopMu JOKYMEHTIB, (OpMyBaHHS BMIiHb 1 HaBHYOK pPOOOTH 3 YIPABIIHCHKHMH,
IpoIeCyaTbHUMHU JTOKYMEHTaMHM, YKJIaJaHHS Ta peJaryBaHHS JOKYMEHTIB, 3aCBOEHHS
TEOPETUYHUX BIJOMOCTEHl CTOCOBHO OCOOJMBOCTEN Oprasizaiii CIpaBOYMHCTBA,
JOKYMEHTOO0ITY, KOHTPOJIIO 32 BHUKOHAHHSM, IPOLEIYpPOI0 Nepeaadl JOKYMEHTIB 10
apxiBy.

CripaBOYMHCTBO € IOKYMEHTALIMHUM 3a0€3ME€YeHHSIM YNpaBIiHHSA pPOOOTOI0
YCTaHOBH, OpraHizaiii, mnianpueMctBa. CHpaBOYMHCTBO — 1€ MISUIBHICTH amapary
YIOPABIIHHS, [0 OXOIUTIOE MHUTAHHS CTBOPEHHS JOKYMEHTIB (TOOTO IOKYMEHTYBaHHS)
Ta oprasizamii poOOTH 3 JOKyMEHTaMHU B IPOLECI 3A1MCHEHHS HHUM YIPaBIIHCHKHX
GyHKIIH.

CrpaBOYMHCTBO BKJIIOUYAE B c€0€ TOKYMEHTOOOIT 1 JOKYMEHTYBAaHHS.

JloKkymenmoofic — KOMIUIEKC poOIT 3 JOKYMEHTAMH, YTBOPEHHMMH YU
OTPUMAHMMH yCTaHOBAaMU: TPUNHATTS, PO3MOIUL, peecTpalis, KOHTPOIb 3a
BUKOHAHHSIM, (OpPMYBaHHs cHpaB, 30epiraHHs W BUKOPUCTAHHS JOKyMEHTalli, pyx
JIOKYMEHTHOI 1H(pOopMallii MK 1HCTaHIIISIMU.

Jlokymenmyeanna — CYKyNHICTh TIPOIIECIB [JJIi CTBOPEHHS BCIX BHJIB
JIOKyMEHTaIlli, 10 BiJoOpakaroTh AISUTBHICTh YCTAHOBU, OpraHizaiii, MigmpHEMCTBA.
JIokyMeHTyBaHHs BKJIIOYa€ BCl1 oOlepalii 3 MiJArOTOBKH, CKJIQJaHHS, Y3TOJKCHHS,
0o(OopMIIEHHS Ta BUTOTOBJICHHS JOKYMEHTA.

JlokymeHTyBaHHS (CTBOPEHHS TOKYMEHTIB) Ta IOKYMEHTOOOIT (PyX JTOKYMEHTIB)
B32€MOIIOB'sI3aH1, X04a BUKOHYIOTHCSI PI3HUMH KAaTEeropisiMu Ciy>K00BIliB. CTBOPIOIOTH
1 BUKOHYIOTh JIOKYMEHTH (paxiBLl; OpPraHi3oBye poOOTY 3 TOKYMEHTAMH JOMOMIXKHUMN
nepcoHan (MpauiBHUKYA KaHIENSIpiid, CeKpeTapiaTiB).
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