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ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

Програма вибіркової навчальної дисципліни складена відповідно до освітньої програми першого (бакалаврського) рівня вищої освіти 081 Право (правозастосування).
Предметом вивчення навчальної дисципліни є вивчення системи цивільно - процесуальних відносин, що виникають у зв’язку із складанням процесуальних документів з цивільних справ.
Міждисциплінарні зв’язки: навчальна дисципліна «Складання процесуальних документів з цивільних справ» взаємопов’язана з такими навчальними дисциплінами, як «Цивільне право», «Сімейне право», «Цивільний процес», «Господарський процес». 
Програма навчальної дисципліни складається з таких тем:
1. Процесуальні акти-документи з цивільних справ.
2. Заяви осіб, які беруть участь у справі.
3. Процесуальні акти-документи, що забезпечують фіксування цивільного процесу.
4. Рішення суду першої інстанції.
5. Процесуальні акти-документи в стадіях перевірки законності й обґрунтованості судових рішень

1. Мета та завдання навчальної дисципліни
1.1. Метою викладання навчальної дисципліни «Складання процесуальних документів з цивільних справ» є опанування основними теоретичними та методологічними засадами складання відповідних процесуальних документів з цивільних справ за умов становлення судової влади та в світлі приведення процесуального законодавства у відповідність до міжнародно-правових норм.
1.2. Основними завданнями вивчення дисципліни «Складання процесуальних документів з цивільних справ» є:
1. сформувати у здобувачів вищої освіти уяву про суть, роль та місце процесуальних-актів документів з цивільних справ;
1. сформувати комплекс науково-теоретичних знань щодо вимог до процесуальних-актів документів з цивільних справ;
1. навчити користуватися нормами матеріального та процесуального права при вирішенні конкретних правових питань;
1. навчити вірно складати процесуальні документи та вчиняти процесуальні дії при захисті прав та інтересів фізичних та юридичних осіб.
1.3. Згідно з вимогами освітньо-професійної програми здобувачі вищої освіти повинні:
знати: 
1. загальні положення про основи теорії про суть, роль та місце процесуальних-актів документів з цивільних справ;
1. особливості вимоги до процесуальних-актів документів з цивільних справ.
вміти: 
1. використовувати отримані знання в професійній діяльності, тлумачити та розкривати основні поняття, які використовуються при складання відповідних процесуальних документів, здійснювати наукові дослідження, аргументовано відстоювати власну позицію;
1. застосовувати необхідні норми чинного національного та міжнародного законодавства;
1. юридично вірно складати процесуальні документи та вчиняти відповідні процесуальні дії, пов’язані з захистом прав та інтересів фізичних та юридичних осіб;
1. розробляти документи правового характеру, давати правові висновки та консультації.

1.4. Форма підсумкового контролю: залік.
На вивчення навчальної дисципліни відводиться 210 годин/ 7 кредитів ECTS.

1.5 Програмні компетентності:

	Програмні компетентності, які формуються при вивченні навчальної дисципліни:

	Інтегральна компетентність
	Здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми у галузі права, що передбачає проведення досліджень та/або здійснення інновацій та характеризується невизначеністю умов і вимог

	Загальні компетентності (ЗК)
	ЗК-2
	Здатність застосовувати знання на практиці

	
	ЗК-З
	Базові знання та розуміння предметної області та розуміння професії

	
	ЗК-6
	Здатність до пошуку, обробки та аналізу інформації з різних джерел

	
	ЗК-7
	Здатність до критичного осмислення проблем у навчанні та професійній діяльності

	
	ЗК-8
	Здатність провадити дослідницьку та інноваційну діяльність

	
	ЗК-9
	Здатність дотримуватись заходів безпеки

	Фахові компетентності (ФК)
	ФК-1
	Здатність провадити професійну діяльність у повній відповідності до закону

	
	ФК-3
	Здатність забезпечувати законність та правопорядок, безпеку держави, суспільства, особистості в межах виконання своїх посадових обов’язків

	
	ФК-4
	Володіння юридичною термінологією та юридичною технікою, здатність правильно відтворювати результати професійної діяльності в юридичній та іншій документації

	
	ФК-9
	Здатність до критичного та системного аналізу правових явищ і застосування набутих компетентностей у професійній діяльності




2. Короткий опис змісту навчальної дисципліни

ТЕМА № 1. «Процесуальні акти-документи з цивільних справ».

Поняття і значення процесуальних актів-документів з цивільних справ. Процесуальний порядок провадження по цивільним справам в судах України. Стадії цивільного процесу (цивільного судочинства). Обов'язкове документальне їх оформлення у відповідних процесуальних актах-документах (ухвалах, рішеннях, протоколах тощо).
Види процесуальних актів-документів з цивільних справах. Процесуальні акти-документи, що забезпечують фіксування цивільного процесу (протокол судового засідання, протоколи); заяви осіб, які беруть участь у справі (позовні заяви, заяви про видачу судового наказу, заяви у справах окремого провадження, заяви з окремих питань); рішення суду першої інстанції; процесуальні документи - документи в стадіях перевірки законності й обґрунтованості судових рішень.

ТЕМА № 2. «Заяви осіб, які беруть участь у справі».

Позовна заява, заява про видачу судового наказу, заява. Вимоги до заяв про порушення цивільної справи щодо оформлення у вигляді окремого письмового документа та необхідності відповідати певним вимогам.
Позовна заява. Вимоги до позовної заяви щодо оформлення у вигляді окремого письмового документа та змісту. Вимоги щодо необхідності підписання позивачем або його представником позовної заяви із зазначенням дати її подання. Вимоги щодо необхідності додання документів до позовної заяви, що підтверджують сплату судового збору. 
Заява про видачу судового наказу. Вимоги до заяви про видачу судового наказу щодо оформлення у вигляді окремого письмового документа та змісту.
Заява про порушення справ окремого провадження. Вимоги до заяви про порушення справ окремого провадження щодо оформлення у вигляді окремого письмового документа та змісту.
Заяви з окремих питань. Вимоги до заяви з приводу окремих процесуальних питань, які виникають під час розгляду справи в суді (про забезпечення доказів, про затвердження мирової угоди, про відвід, про повернення документа, приєднаного до справи тощо).

ТЕМА № 3. «Процесуальні акти-документи, що забезпечують фіксування цивільного процесу». 

Процесуальні акти-документи, за допомогою яких здійснюється фіксування цивільного процесу (протокол судового засідання, протокол про проведення окремої процесуальної дії). Зміст актів-документів, за допомогою яких здійснюється фіксування цивільного процесу.
Протокол судового засідання. Вимоги до змісту. 
Протокол вчинення окремої процесуальної дії. Вимоги до змісту.

ТЕМА № 4. «Рішення суду першої інстанції».

Рішення суду першої інстанції. Види судових рішень.
Рішення суду. Вимоги до змісту.
Судовий наказ. Вимоги до змісту.
Ухвали суду першої інстанції. Види ухвал суду першої інстанції. Вимоги до змісту.
Окрема ухвала. Роль окремих ухвал у попередженні правопорушень і злочинів. Вимоги до змісту.

ТЕМА № 5. «Процесуальні акти-документи в стадіях перевірки законності й обґрунтованості судових рішень».

Процесуальні акти-документи в стадії апеляційного провадження. Вимоги до змісту. 
Процесуальні акти-документи в стадії касаційного провадження. Вимоги до змісту. 
Процесуальні акти-документи в стадії провадження у зв’язку з нововиявленими обставинами. Вимоги до змісту.

















3. Рекомендована література (основна, допоміжна), інформаційні ресурси в Інтернеті

Рекомендована література

Нормативно-правові акти:
1. Конституція України від 28 червня 1996 р. № 254к/96-ВР // Відомості Верховної Ради України. – 1996. – № 30. – Ст. 141. // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
2. [bookmark: _Ref312045138][bookmark: _Ref311628059]Цивільний кодекс України від 16 січня 2003 р. № 435-IV // Відомості Верховної Ради України. – 2003. – № 40–44. – Ст. 356 // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/435-15#Text
3. Цивільний процесуальний кодекс України від 18 березня 2004 р. № 1618-IV // Відомості Верховної Ради України. – 2004. – № 40–41, 42. – Ст. 492 // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1618-15#Text
4. [bookmark: _Ref311625807]Про захист прав споживачів: Закон України від 12 травня 1991 р., № 1023-ХІІ // Відомості Верховної Ради України. – 1991. – № 30. – Ст. 379 // URL: 
5. Про судову експертизу: Закон України від 25 лютого 1994 р. № 4038-ХІІ. // Відомості Верховної Ради України. – 1994. – № 28. – Ст. 232. // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/4038-12#Text 
6. Про третейські суди: Закон України від 11 травня 2004 р. № 1701-ІV // Відомості Верховної Ради України. – 2004. – № 35. – Ст. 412 // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1701-15#Text
7. [bookmark: _Ref339840251] Про товариства з обмеженою та додатковою відповідальністю: Закон України від 06 лютого 2018 р. № 2275-VIІI // Відомості Верховної Ради України. – 2018. – №13. – Ст. 69 // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2275-19#Text
8. [bookmark: _Ref277509543] Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань: Закон України від 15 травня 2003 р. № 755-IV // Відомості Верховної Ради України. – 2003. – № 31–32. – Ст. 263 // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/755-15#Text
9. [bookmark: _Ref312045169][bookmark: _Ref311627903] Про державну реєстрацію актів цивільного стану: Закон України від 1 липня 2010 р. № 2398-VI // Відомості Верховної Ради України. – 2010. – № 38. – Ст. 506. // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2398-17#Text
10. Про акціонерні товариства: Закон України від 17 вересня 2008 р. № 514-VI Верховної Ради України. – 2008. – № 50–51. – Ст. 384 // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/514-17#Text
11. Про судовий збір: Закон України від 8 липня 2011 р. № 3674-VI // Верховної Ради України. – 2011. – № 14. – Ст. 87 // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3674-17#Text
12. Про судове рішення у цивільній справі: Постанова Пленуму Верховного Суду України від 18 грудня 2009 р. № 14 // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v0014700-09#Text
13. Про практику перегляду судами у зв’язку з нововиявленими обставинами рішень, ухвал і постанов у цивільних справах, що набрали законної сили: Постанова Пленуму Верховного Суду України від 27 лютого 1981 р. (із змінами, внесеними згідно з постановою Пленуму № 15 від 25.05.98) // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v0001700-81#Text
14. Про судову практику в справах про встановлення фактів, що мають юридичне значення: Постанова Пленуму Верховного Суду України від 31 березня 1995 р. № 5 (із змінами, внесеними згідно з Постановою Пленуму Верховного Суду України №15 від 25.05.98)  // URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v0005700-95#Text

Основна:
1. Цивільний процес : навч. посібник / за заг. ред. В. А. Кройтора. Харків: Вид-во Харків. нац. ун-ту внутр. справ. 2009. 280 с.
2. Курс цивільного процесу. Підручник / В. В. Комаров, В. А. Бігун, В.В.Баранкова та ін.; за ред. В. В. Комарова. Xарків: Право, 2011. 1352 с.
3. Цивільний процес : навч. посіб. для здобувачів вищ. освіти / К. В. Гусаров, М. В. Жушман, С. О. Кравцов та ін. Харків: Право, 2017. 234 с.
4. Цивільний процес : навч. посіб. / К. В. Гусаров, М. В. Жушман, С.О.Кравцов та ін. Харків : Право, 2018. 362 с.

Допоміжна:
1. Андронов І.В. Питання класифікації рішень суду в цивільному процесу України // Університетські наукові записки. 2006. № 3-4. С. 204–207.
2. Перунова О. М. Вимоги, які висуваються до судового рішення // Вісник Національного університету внутрішніх справ. 2003. № 24. С. 132–139.
3. Перунова О. М. Форма і зміст апеляційної скарги // Право і безпека. 2004. № 3’3. С. 129–133.
4. Перунова О.М. Поняття і значення процесуальних актів – документів з цивільних справ // Вісник Національного університету внутрішніх справ.  2004. № 27. С. 341–344.
5. Перунова О.М. Протокол судового засідання як процесуальний документ // Проблеми правознавства та правоохоронної діяльності. 2003. №2. С.313-321.
6. Перунова О.М. Судове рішення як процесуальний документ // Вісник Національного університету внутрішніх справ. 2004. № 25. С. 346–354.
7. Перунова О.М. Форма і зміст касаційної скарги // Право і безпека. 2005. № 4’1. С. 146–150.
8. Перунова О.М. Форма і зміст позовної заяви // Право і безпека. – 2004. № 1. С. 128 –132.
9. Фазікош Г. В. Структура судового рішення як акту судової влади// Науковий вісник Ужгородського національного університету. 2007. Серія ПРАВО. Випуск 7. С. 199–204.
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4. Засоби оцінювання здобувачів вищої освіти

ПИТАННЯ
до заліку з навчальної дисципліни 
«Складання процесуальних документів з цивільних справ»
1. Поняття і значення процесуальних актів-документів з цивільних справ. 
2. Процесуальний порядок провадження по цивільним справам в судах України.
3. Стадії цивільного процесу (цивільного судочинства). 
4. Обов'язкове документальне їх оформлення у відповідних процесуальних актах-документах (ухвалах, рішеннях, протоколах тощо).
5. Види процесуальних актів-документів з цивільних справ.
6. Виявлення особливостей окремих процесуальних актів-документів з цивільних справ.
7. Класифікація процесуальних актів-документів з цивільних справ.  
8. Процесуальні акти-документи, що забезпечують фіксування цивільного процесу (протокол судового засідання, протоколи); заяви осіб, які беруть участь у справі (позовні заяви, заяви про видачу судового наказу, заяви у справах окремого провадження, заяви з окремих питань); рішення суду першої інстанції; процесуальні документи - документи в стадіях перевірки законності й обґрунтованості судових рішень.
9. Позовна заява, заява про видачу судового наказу, заява.
10. Вимоги до заяв про порушення цивільної справи щодо оформлення у вигляді окремого письмового документа та необхідності відповідати певним вимогам.
11. Позовна заява. 
12. Вимоги до позовної заяви щодо оформлення у вигляді окремого письмового документа та змісту.
13. Вимоги щодо необхідності підписання позивачем або його представником позовної заяви із зазначенням дати її подання.
14. Вимоги щодо необхідності додання документів до позовної заяви, що підтверджують сплату судового збору 
15. Заява про видачу судового наказу. 
16. Вимоги до заяви про видачу судового наказу щодо оформлення у вигляді окремого письмового документа та змісту.
17.Заява про порушення справ окремого провадження. 
18.Вимоги до заяви про порушення справ окремого провадження щодо оформлення у вигляді окремого письмового документа та змісту.
19. Заяви з окремих питань.
20. Вимоги до заяви з приводу окремих процесуальних питань, які виникають під час розгляду справи в суді (про забезпечення доказів, про затвердження мирової угоди, про відвід, про повернення документа, приєднаного до справи тощо).
21. Процесуальні акти-документи, за допомогою яких здійснюється фіксування цивільного процесу (протокол судового засідання, протокол про проведення окремої процесуальної дії).
22. Зміст актів-документів, за допомогою яких здійснюється фіксування цивільного процесу
23. Протокол судового засідання. Вимоги до змісту.
24. Протокол вчинення окремої процесуальної дії. Вимоги до змісту.
25. Рішення суду першої інстанції.
26. Види судових рішень.
27. Рішення суду. Вимоги до змісту.
28. Судовий наказ. Вимоги до змісту.
29. Ухвали суду першої інстанції. Види ухвал суду першої інстанції. Вимоги до змісту.
30. Окрема ухвала. Роль окремих ухвал у попередженні правопорушень і злочинів. Вимоги до змісту.
31. Процесуальні акти-документи в стадії апеляційного провадження. Вимоги до змісту. 
32. Процесуальні акти - документи в стадії касаційного провадження. Вимоги до змісту.
33. Процесуальні акти-документи в стадії провадження у зв’язку з нововиявленими обставинами. Вимоги до змісту.


