MIHICTEPCTBO BHYTPIIIHIX CITPAB YKPAIHH
XapkiBCbKHMi HAIIOHAJILHUM YHiBepCUTET BHYTPILIHIX ClIpaB
Kadeapa npaBooxopoHHOI AisIILHOCTI Ta MOJILiICTUKH

dakyabTeT Neb

METOIUYHI MATEPIAJIN
10O CEMIHAPCBKUX (ITPAKTUYHUX) 3AHATH

HaBudanpHOI gucuuiiian «IIPABOBE PEI'YJIFOBAHHS
AJIMIHICTPATUBHHUX NOCJIYI» 000B’SI3KOBUX KOMIIOHEHT OCBITHBOT
MporpamMu mnepuoro (6akaraBpCbKOTro) piBHS BUIIOI OCBITH
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3ATBEPIKEHO CXBAJIEHO

HaykxoBo-MeTOqu4YHOIO pajoro Buenoto panoro gakynsrery Ne 6
XapKiBCHKOTO HAI[IOHAJIBLHOTO IIpotokon Bix 20 rpyaus 2023 poky
YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX CIIpaB Ne 12

[Ipotokon Bix 21 rpyans 2023 poxy No

11

HOI'OA’KEHO

Cexuiero HaykoBo-MeToAMYHOL paau
XHYBC 3 opuanuyHuX JUCITUILIIH
[Ipotokon Bix 21 rpyans 2023 poky No
11

PosrnsHyTo Ha 3acigaHH1 Kadeapu IpaBOOXOPOHHOT AISIIBHOCTI Ta MOMIIICTUKH
[Ipotokon Big 14 rpyaus 2023 poky Ne 13

Po3poOHuku:

1. 3aBigyBau kadeapu NpaBOOXOPOHHOI IISNIBHOCTI Ta MOJIIIICTUKY, KaHIU1aT
IOpUIMYHUX HayK, npodecop [lanosa Ipuna BikTopiBHa.

2. Buknanau kadenpu npaBoOXOPOHHOT AISTILHOCTI Ta MOMIIICTUKY, KAaHAUAAT
ropuanuHuX Hayk ['nmymikosa Jlap’s BanentuHiBHa.

Penenzentu:

1. 3acTynHUK HayadbHUKA BiAIIeHHS modiiii Ne3 XapkiBChbKOro paifOHHOTO
yrpasiinas nodiiii Nel T'VHII B XapkiBcebkiii 061acTi, JOKTOp, CHC
[Tpokonenko O.1O.

2. JloueHnt kadenpu aaMiHICTpaTUBHOIO mpasa Ta npouecy PakynbpreTy Nol
XapKiBChKOI'0 HAIIOHAJBHOTO YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX CIIpaB, KaHIUJAT
IOPUANYHUX HayK, AoueHT Kazanuyk [. /.



1. Po3noain yacy HaBYaJbHOI JUCHUILTIHA 32 TEMAMHU

1.1. Po3moaisn yacy HaB4aJIbHOI JUCHHUILIIHMA 32 TEMaMU

(nenHa ¢popmMa HaBYAHHSA)
KinbkicTh rogus, BiiBegeHux
HA BUBYEHHSI HABYAJIbLHOI
AUCUUILIIHU
3 HUX:
=
= =
= « S
= £ E|E 2.
. o = B =
Homep Ta Ha3Ba HABYAJBHOI TeMH - =z 5|9 =
g S <o) g sp) =2 Z
2| =2 | =|F| S =
S| z| 5| E| & = =
m @ & = (=) o CQ
Bl e B 5| =
| | 8| 9
= | 2| 2| 8
= || | =
= |l e | =
) : < &)
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Cemectp Ne IV (2 kypce)
Tema Ne 1 OpranizaiiiiHo-npaBoBi
aCIeKTH HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX 14| 2 | 2 10
MOCIYT
Tema No 2 JlepxaBHa MOJIITHKA 1
3aKOHOJIABCTBO YKpaiHu 1mo/10 HaganHs | 14 | 2 | 2 10
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
Tema Ne 3 3aranbpHi BUMOTH 11010 14l 2|2 10
HaJIaHHSI QJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT
Tema Neo 4 3aranbHi npaBuia HaAaHHS
2 P A 14|22 10 | =
aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT =
Tema Ne 5 Ilentpum  HagaHHA g
aaminictpatuBaux mnociayr (IIHAITD): |14 | 4 | 2 | 2 6
CTBOPEHHS Ta OpraHizallis JisIbHOCTI
Tema Ne 6 Buau Ta nopsiok HaJlaHHs 181 2| 4 12
aMIHICTPATUBHUX MOCIYT IPOMaJITHAM
Tema Noe 7 Buagun Ta nopsaok
a A e TOPAAOR 41 2 | 2 | 2 8
aMIHICTPATUBHUX MOCHYT O13HECY
Tema Ne 8 Bunu anMiHicTpaTUBHUX
IIOCIIyT 3a opraHamu Biaau. [locioyru 18| 4 | 4 | 2 8
OHJIAMH: BUJIU TA MOPSJIOK HAJIAHHS
Bceboro 3a IV cemectp 120120 (20| 6 74




1.2. Po3noaint yacy HaBYAJIBbHOI JUCHMILIIHU 32 TEMaMH
(3aouna (nucranuinHa) popmMa HABYUAHHS)

KinbkicTh roaux,
BiiBe/leHUX HA BUBUYECHHS

HaBYaJbHOI JUCHHUILIIHA =
3 HUX: §
HoMep Ta Ha3Ba HaBYAJIbHOI o o— =
- AR-AR-ER: =
TeMH 2| i é ; §- g = g
32| s|Eg| 8|88 =
2| 2| E| 5 8|9 =
= 2|l e | 58
v = =
o = | ©
Cemectp Ne IV
Tema Ne 1 OpranizaniiHo-paBoBi
aCIIEKTU HaJaHHS 16 | 2 | 2 12

aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT

Tema Ne 2 JlepkaBHa MOJITHKA 1
3aKOHOJABCTBO YKPATHU IIOJ0 14 14
HaJIaHHSI aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT

Tema Ne 3 3aranbHi BUMOTH 1100

. 17| 2 | 2 13
HAaJIaHHsI aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT

Tema Ne 4 3aranbHi mpaBuiia

. 17 17
HAaJaHHs aJIMIHICTPATUBHUX IIOCIYD

Tema Ne 5 [lenTpu HaaHHs
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCITYT
(ITHAII): ctBopenHs Ta
oprasizaiis JisIbHOCTI

14| 2 | 2 10

Tema Ne 6 Buau ta nopsaaok
HaJIlaHHS aJIMIHICTpAaTUBHUX nociuyr| 14 2 12
rpoMaJisHaM

Tema Ne 7 Buau ta mopsaox

. . 14 2 12
aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT O13HECY

Tema Ne 8 Bunu
aIMIHICTPAaTUBHHUX MOCIYT 3a
opra"namu Biagu. Ilociyru 14| 2 | 2 10
OHJIAH: BUJIU Ta MOPSAO0K
HaJIaHHS

Bceboro 3a cemectp Ne IV: 120/ 8 |10 | 2 100

3AJIIK




2. MeToan4Hi BKa3iBKH 10 CEMiHAPCHKHUX 3aHAThH
2.1. JTEHHA ®OPMA

Tema Ne 1: OpranizaniiHO-npaBoOBi aCNIEKTH HAAAHHSA aAMIHICTPATHBHUX
MOCJIYT.

Ceminapcoke 3auamms: Op2anizayiitHo-npaeoei acnekmu Ha0aHHs
AOMIHICMPAMUGHUX NOCTIY2.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: CPOPMYJIOBATH TEOPETUKO-TIPABOBI Ta
OpraHi3aliifHO-PaBOB1 aCMIEKTH HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, MOHSTTS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, X MICIIE Cepe]] IHIIMX MyOJIYHUX MMOCTYT, 3aB/IaHHS
Kypcy «IIpaBoBe perytoBaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCITYT», CIIBBIIHOIICHHS
Ta B3a€MO3B’ 130K KypCY 3 IHIIUMH HAaBYAJIbHUMH TUCITUTUTIHAMH.

Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.
HaBuyajibHi NUTaHHSA:

Inest cepBicHOI nepxaBH.

[ToHATTS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, X MICIE Cepe/l IHIINX MyOIIYHUX

MOCJIYT.

3. Po3MexxyBaHHs KaTeropiil iepxaBHi, MyOa1uHi, MyHIIIUTAIbHI,
KOMYHaJIbH1 IOCIIyTH.

4. Cy0’ekTH HaJlaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

OcHoBHI Tpo0IeMU OTPUMAHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3 TOYKU 30pYy

CIOKHMBAYiB MOCIYT.

6. OCHOBHI BUKJIMKH Y HaJaHH1 aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3 TOUYKH 30pY

OpraHiB BIaIu.

[\

(9}

/looamkoei numannsn:

1. 3acBoiiTe NOHATTS: aAMIHICTPaTUBHA NIOCIYTa; Cy0’ KT 3BEpPHEHHS;
cy0’€KT HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHOIL MMOCITYTH.
2. CdopmymroiiTe BiIMOBIAI HA 3alIUTAHHSA:

]1]0 € OCHOBHUM KpUTEPIEM OLIIHKH €(PEKTUBHOCTI CEPBICHOT AISITLHOCTI
opraHiB Biaau?

e Ha sxi BITHOCHMHU HE MOMIUPIOEThCS i 3aKkoHy Ykpainu «IIpo
aJMIHICTPaTUBHI TOCIYTH»?

e [I{o Take «HOMIIENHChKI TOCTYyTH»?



Temu pedeparis:

OpranizaiiiHo-paBoOBi ACIEKTH HAAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT.
[ToHATTS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, X MICIE Cepe]l IHIINX MyOIIYHUX
MOCJIYT.

3. Cy0’exTu HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIHYT.

N =

Tema Ne 2: JlepxaBHa MOJIITHKA i 3aKOHOAABCTBO YKPAaiHH 100 HATAHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCJYT.

Ceminapcoke 3auamms: /lepyicasna noaimuka i 3aKk0H00a6cmeo YKpainu
U{000 HAOAHHA AOMIHICIMPAMUGHUX NOCTIY2.

HapuanbHa MeTa 3aHATTS: BUSHAYUTH HOHSITTS OCHOBHI 3aBJIaHHS JAEP>KaBHOT
MOJIITUKH 1 3aKOHOJIAaBCTBO Y KpaiHU 110/I0 HAJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT.
Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.

HaBuajbHi nuTaHHA:

Tennenuii y qepkaBHiil OJITHIL.

[TpunIMIHM AEp>KaBHOT MOMITUKH IIIOA0 HAJAHHS aaMIHICTPAaTUBHUX

MOCIHYT.

OCHOBHI BUMOTH JI0 pETyJIFOBAaHHS HAJIAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

4. Tlotpebu Ta nepcneKkTuBU pedhopMu aaAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
(meperynsuis, CIPOIIEHHS, EEHTpali3allisl, BHOPAIKYBaHHS OILIATH,
€JIEKTPOHHI MOCTYTH).

5. 3akon «IIpo agMiHICTpaTHBHI TOCIYyTW» Ta MiA3aKOHHI aKTH HAa MO0
BUKOHAHHS (MPEIMET PEryJIIOBaHHS, BUHITKH 31 cepu Jii, TO1Io).

6. Ilin3akoHH1 HOpMATUBHI aKTH B c(hepi HATAHHS AIMIHICTPATUBHUX

MOCIHYT.

[\

W

/ooamkoei numannsn:
1. 3acBoiite MOHATTS: (PYHKIIIT IepKABHOI MOJITUKY 1010 HAJJAHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT; NPUHIIUIHU AEPKABHOT MOJITUKH 1I0J0 HAJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT; HOPMAaTUBHE BPETYJIIOBAHHS HAJJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

2. CopmymroiiTe BiAMOBI/II HA 3alTUTAHHS:

¢ SIki OCHOBHI HaNPSMKH AEP>KaBHOT MOJITHKHU MO0 HAJAHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCTYT?

Temu pedeparis:



1. Jlep>kaBHa MOJIITHKA 1 3aKOHOJABCTBO Y KpaiHM 11010 HAJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT.

2. IloTtpebu Ta nepcnekTuBu pedhopMu aaAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
(meperynsuis, CIPONIEHHS, JEEHTpali3allisl, BHOPSIKYBaHHS OILIATH,
€JIEKTPOHHI MOCTYTH).

Tema Ne 3: 3aranbHi BUMOI'M 11010 HAAAHHA AAMIHICTPATHUBHUX MOCJIYT.

Ceminapcoke 3auamms: 3a2aibHi 6UMO2U U000 HAOAHHA
AOMIHICMPAMUGHUX NOCTIY2.

HaBuanpHa MeTa 3aHATTSA: BUSHAYUTH ITOHATTS Ta 3arajibHl BAMOTH IIIOJIO0
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.

HaBuyaabHi nUTAHHA:

Indopmariist mpo agMiHICTpaTUBHI TOCIYTH.

Cy0’exTH 3BepHEHHS, iX MpaBa 1 000B’SI3KU.

Cy0’exTy HalaHHS AIMIHICTPATUBHUX MOCHYT, iX IIpaBa 1 000B’ I3KHU.
[ndopmarniitna kapTka aAMIHICTPATUBHOT TOCTYTH.

TexHonoriyHa KapTka aaMiHICTPATUBHOI MTOCTYTH.

BiaminHicTh 1H)OpMAIIITHUX Ta TEXHOJOTTYHUX KAPTOK
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BiJl «CTaHJIapTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX
MOCIYT» Ta PETrJIaMEHTIB.

7. Bumoru moz10 SIKOCT1 HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

8. CraHzapT aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT SIK BIACHI BUMOTH SIKOCTI.

NN AW

/looamkoei numannsn:

1.3acBoiiTe MOHATTSA: BUMOTH 10 aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, IHPOpMAIlis PO
aJMIHICTPATUBHI MOCTYTH, 3aX0/I1 MPUMMUHEHHS, CTAaHIapT aIMIHICTPATUBHOI
MOCYTH.

2. CopmymroiitTe BiMOBI/II HA 3alTUTAHHS:

* SIk1 opraHizaiiifHO — pO3MOPSIAYl AKTH MOXKE BUIABATU Cy0’ €KT HAJAHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCTYT?

e SIK1 yMOBHM Ta MiJICTaBH JIJIsl BIIMOBHU y HA/IaHHI aIMIHICTPATUBHOI TOCITYTH?
Temu pedeparis:

1. IlpaBoBuii iHCTpyMeHTapiii Cy0’ €KTiB HalaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCIHYT.
2. Cranpaptu aAMiHICTpaTUBHUX NOCIyT B Kpainax €C.



Tema Ne 4: 3arajibHi npaBu/Ia HAAAHHA AAMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT.

Ceminapcoke 3auamms: 3a2aibHi Npasui1a HAOAHHA AOMIHICIMPAMUBCHUX
nociye.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: cOpMYJIIOBATH 3arajibHi1 IpaBuiia Ta MOPSII0K
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.

HaBuyaabHi nUTAHHA:

[Topsimok HaaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Opranizaniiine 3a0e3Me4eHHs HalaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.
Ctpoku HaZaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

[1narta 3a HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT (aAMIHICTpaTUBHHUIL 301p).
HananHs cynyTHIX OCIYT.

AW N -
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PeecTp anMiHICTpaTUBHUX MOCIYT.

6. €auHuil nepKaBHUN MOPTAN aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 1 €IEKTPOHHI1
MOCYTH.

7. Tlopsimok BeaeHHsI €IUHOTO JEePKABHOTO MOPTANy aJAMIHICTPAaTUBHUX
nocayr. [Ipuznauenns [loptany Ta OCHOBHI BUMOTH JI0 HHOTO.
Hamosuenns Ilopraiy.

8. Bumorwu no 3axucty iHdopmaitii, po3mimeHoi Ha [Toprami. [Tepenik
1H(opMalii mpo cy0’€KTIB HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
aJMIHICTpPAaTUBHI NOCIYTH JIJISl pO3MILIECHHS i1 Ha €IMHOMY J€p:KaBHOMY
MopTati aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

9. Ilepemnik iHpopMaIlii MPo HEHTPU HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT JJIs

pO3MillleHHSI Ha €AMHOMY JIEpKABHOMY MOPTai aAMIHICTPATUBHUX

MOCJIYT.

/ooamkoei numannsn:

1. 3acBoiiTe NOHATTS: aAMIHICTPaTUBHA NOCIYTa; Cy0’ KT 3BE€pHEHHS;
Ccy0’€KT HaJlaHHA aJIMIHICTPATUBHOI MMOCIYTH, PEECTP aAMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT.

2. ChopmymroiiTe BiIMOBIAI HA 3aMTUTAHHSA:

e Koiu anMiHICTpaTHBHA MOCTYra BBAXKAETHCS HATaHOIO?
e SIkuif rpaHUYHUN CTPOK HATAHHS AIMIHICTPATUBHOI MOCTYTH?

IIncbmoBe 3aBIaHHA:



Haxkpecnutu B 30mmti moaens [IHATIL.
Temu pedeparis:

1. ITopsinok BeaeHHs: €AMHOTO AEP>KaBHOTO MOPTATY aIMIHICTPATUBHUX
MOCIHYT.

2. OpranizaiiiiHe 3a0e31eyeHHs1 HaJaHHs aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Tema Ne 5: LlenTpu Haganusa agMmidicrpatusaux nocayr (LHHAII):
CTBOPEHHS Ta OpPraHi3auis AislIbHOCTI.

Ceminapcoke 3anamms: Llenmpu nadanna aOminicmpamueHux nociy2
(LHHAII): cmeopenna ma opzanizayisa 0ianipHocmi.

HapuanbpHa MeTa 3aHATTA: O3HAOMHUTHCH 31 CYTHICTIO Ta cTarycoM LleHTpy
HaJIJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 3arajJbHOI0 CTPYKTYpOIo Ta PermamMmenTom
ITHATI.

Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.
HaBuyajibHi NUTaHHSA:

CyTtb 1a craryc LleHTpy HaiaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

3aranbHa ctpykTrypa LIHAIL

Tepuropianbui nigpo3aiu [THATL

IOpuanunnii craryc LIHAIL

Komnerenuist [IHATII Ta HopMaTiBHA OCHOBA OpraHizailii Ta AisSJIbHOCTI

[HAIL

[lepenik aaMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, sIK1 HagatoThes yepe3 [THAITIL.

[Tomoxenns mpo LHTHAII.

Pernament IIHAII.

Micue posramryBanus [{THAIL. Bumoru no npumimenss st [IIHAII ta

HOr0 30HYBaHHS.

10.CynytHi nociyru y LIHATI.

11.Inpopmaniiine 3a6e3neuenns: [{HAII Ta opranizaiiist 1oro AisSsIbHOCTI.

12.0cobnuBocTi 1H(pOopMaIiitHOT KapTKU aAMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH, KA
HanaeTbes uepes [THAIL

13.Be6-cropinka IITHAII.

14.lokymenToo0Oir [JHAII Ta mporpaMHO-TexHIYHE 3a0€3ME€UCHHS.

15.I1epconan IIHAII. Anminictpatop. KepiBauk HHAIIL. [Hmi nocaau y
[HAII. IIpucyTtHicTh «npencraBuuki» y [ITHAIL.

16.Texunonoris ctBopenus [ITHAII (y3aranbHenHs).

DN A W =
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17.MownitopuHr Ta ominka maisuibHOCTI [THATI.
/ooamkoei numannusn:

1. 3acBoiTe NOHATTS: aAMIHICTPaTUBHA NIOCIIYTa; Cy0’ KT 3BEpPHEHHS;
cy0’€KT HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOIL MMOCITYTH.
2. CdopmymroiiTe BiIMOBIAI HA 3alIUTAHHSA:

e Cytb [IHAII - inTerpoBanuii odic.

e Kommnerenmis [{THAII.

e [Ipumimenns Ta iamI1 KIro4uoBi enementu [{THAII.

e Peneniiiisa. Pexxum podotu LHIHAIT (mpuitomui ronuam). Y nopsiKyBaHHS
yepru. ¢ OcobimBocTi KOHCyabTyBaHHs y [THAIL.

e 3aJly4€HICTh IEPCOHATY JI0 3MIH Ta MIABUIIEHHS HOro KBamidikartii.
* 3BOPOTHIH 3B 30K 31 CIIOKMUBAaYaMU MOCIIYT.
e Tunosi npo6iemu [THAII Ta nuisixu ix BUpIIIIEHHS.

Temu pedeparis:

1. Haifocrannimi gocsraenns y aisuibHocTi [IHAIL B YkpaiHi.
2. 3anpoBaikenns HaganHsa y [THAII 6a3oBux agMiHICTpaTUBHHUX
MOCJIYT.

Tema Ne 5: LlenTpu Haganusa agMmidicrpatusaux nocayr (LHHAII):
CTBOPEHHSI Ta OpPraHi3auis AislIbHOCTI.

Ilpaxkmuune 3anamma: llenmpu nadannusa aOMiHicmpamugHux nocuy?
(LHHAII): cmeopenna ma opzanizayisa 0iaipHocmi.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: cOpMYJIIOBATH 3arajibHi1 IpaBUiia Ta MOPSII0K
HaJIJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.

3amaua Nel

J10o MICBKpalOHHOTO LIEHTPY 3aMHSITOCTI 3BEpPHYBCS I'p. A. JUIsl OTpUMAaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 00 HAOYTTA cTatycy 6e3pobiTHoro. [lepen
MOJAHHSAM JIOKYMEHTIB I'p. A. MOIIKaBUBCS, 1€ HOMY 03HAHOMUTHUCS 3
1H(pOpMaIIITHOIO 1 TEXHOJIOTIYHOIO KapTKOIO 11010 HaJaHHS 3a3HAUYEHO
MOCIYTH, OCKUIBKY y TPUMIIIEHHI He OyJ10 001amToBaHo 1H(GOpMaiitHux



CTEH/IIB 13 3pa3KaMu BIIMOBIAHUX J10- KyMeHTIB. [IpalliBHUK [IEHTY MOBIJJOMUB,
10 OTPUMAHHS CTaTyCy 0€3pO0ITHOTO € COLIAIbHOIO MOCITYTOIO 1 3A1HCHIOETHCS
3a mpouenyporo, nepeadadeHorw 3akonamu Ykpainu «Ilpo

3arajibHOO0OB’ I3KOBE JIEPKABHE COIliaIbHE CTPaXyBaHHS HAa BUMAJIOK
6e3po0iTTs» i1 «IIpo 3aliHATICTH HACETIEHH», a OTXKE, Ha MPoLEenypy il HagaHHs
HE MOIIUPIOEThCs Ais 3akoHy Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHI MOCTYTH.

[IpoananizyiiTe YMHHE 3aKOHOJIABCTBO y cepl HAJJaHHS aJI- MiHICTPATUBHHUX
MOCJYT, II0JI0 BU3HAYEHHSI, MPAaBUJILHY UM Hi MO3UIIIi 00CTOIOE MpalliBHUK
LEHTPY 3alHITOCTI.

3amauya Ne2

[IpunbaBiiv HOBE MPUMIIIIEHHS Y BIACHICTH, Tp. M 3BEpHYBCSA /10 TOJOBHOTO
YIpaBIiHHS IOCTUIIIT B 00JIACTI 13 3aBOIO PO 3MIHY aJIPECU PO3TAITyBaHHS
po6ouoro Micist (KOHTOPH) MPUBATHOIO HOTapiyca. 3a pe3ylibTaTaMu
nepeBipku yepe3 20 nHiB rp. M. oTprMaB akT Ipo BIAMOBY cepTudikalii
po60UOTO MicCIIs, B IKOMY OyJI0 3a3Ha4€HO, 1110 HOTro poOoYe Miclie He
Bianosigae [lonoxeHHI0 Tpo BUMOTH 10 poOOYOTo Miciisl (KOHTOPH)
MIPUBATHOTO HOTapiyca Ta 3A1MCHEHHS] KOHTPOJIIO 32 OpraHizalli€lo HoTapialbHOI
TISUTBHOCTI, 3aTBEPKEHOT0 Haka3oM MiHicTepcTBa rocTullii Ykpainu. ['p. M.
BBa)kae, 110 OTPUMaHHS cepTU(diKaTa poOOYOTO MICIS HAJIEKUTH 0
aMIHICTPATUBHUX MOCIYT 1 TaKa BIIMOBA MPOTUPIYUTH 3aKOHOJABCTRBY.

[IpoananizyiiTe YMHHE 3aKOHOJIABCTBO U JaliTe BIAMOBIAb, UM PETYIIOETHCS 1€
MUTAHHS HOPMATUBHO-IIPABOBUMU aKTaMu y cdepl aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

3agaua Ne3

[IpoananizyiiTe 3aKOHOJJABCTBO Y cpepi AO3BUIBHOI CUCTEMHU, 30KpeEMa, 1010
MPOIIeTypH OTPUMAaHHS J03BOJIY HAa HOCIHHSI MUCIIMBCHKOI TJIAIKOCTBOIHHOT
30poi.

[Tocunarounch Ha BiAMOBIAHI MOJIOKEHHSI HOPMATUBHO- TPAaBOBUX aKTIB,
BHU3HAUTE, YU HAJIEKUTh BUJIaua JO3BOJY HA HOCIHHS 30pOi 10
aJAMIHICTPaTUBHOI MOCIYTU?

Tema Ne 6: Buau Ta nopsiiok HAJaHHS AJAMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT
rpomMaasiHam.

Ceminapcoke 3auamms: Buou ma nopaook naoannsa aominicmpamueHux
ROCTIY2 2POMAOAHAM.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: cPOpMYJIIOBATA BUAM Ta MOPSIOK HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX MOCIYT TPOMaJITHAM.



Yac npoBeneHHs — 4 TOJ.

HaBuyajbHi NUTAHHS:

Now

*x

I'pomansgHCTBO, Mirpariis, mepeiza: BUi3 1 3a KOPJAOH; TPOMaJISTHCTBO;
MachopT,IOCBITUCHHS;, peECTpallisi HAaCeJICHHS, TAMYAaCOBO MEpPEMIIICH1
0co0Hu.

Peectpaiis (Peectpu): BunaBHuya cripaBa; HENpuOYTKOBI OpraHizailii Ta
rpoMajicbKi popMyBaHHs; Pi3UUHI 0COOU — MIATPUEMIIL; FOPUANIHI
0co0u.

CoriaapHH# 3aXHCT: 0XOPOHA 3/I0POB’s; TIEHC1iTHE 3a0e3MeUeHHS;
colliajgbHe 3a0e3MeUeHHS.

[Ipupoani pecypcu Ta €KoJIOTis: 3eMJIst; JIICOB1 Ta BOJHI PECYpCH;
HaJipa;He0e3NeyHl peUOBUHHU Ta BIIXOIH; EHEPTreTHKa,
eHepro30epeKeHHs.

CiM’q: muro0, Ta 1HIIE.

30BHIITHLOEKOHOMIYHA MISJIBHICTD: IMIIOPT; €KCIIOPT.

besneka Ta 3axucT: 30posi Ta BIiCbKOBE CHOPSI>KEHHS; TTOXKEKHA
Oe3neka;poOOoTH MIABUIIIEHOI HEOS3TEKH.

OcaiTta Ta KyJIbTypa:KyJbTypa Ta PEIris.

Hepyxome maiiHO Ta Oy11BHUITBO: OYIBHUIITBO; HEPYXOME MalHO;
OITIHOYHA ISIbHICTb.

10.CinbcbKe rocroapcTBO: BETEpUHApPIsl; puOHE rOCIoIapCTBO;

POCIIMHHHUIITBO.

11.Tpancnopt: BOJAHUN TPAHCTIOPT; JOPOKHE TOCHOAAPCTBO, IIEPEBE3CHHS

Ta 1HIIIE; MOCBITYEHHS BO/JIIsI; pEECTPAIlisi TPAHCIIOPTHUX 3aC001B Ta
HOMEpPHI 3HaKH.

12. ®inancu: poHAOBUIN PUHOK Ta LIHHI Nanepu; GpiHaHCOBI

MOCIHYTH;CTpaxyBaHHA,; IIOAATKH Ta ACKJIIAPYBAHHA.

1311111 cdepu rocnogapchKoi AisUIbHOCTI: IHTENEKTyallbHa BIACHICTh;

HOTapiajabHa JTisIbHICTb.

Temu pedeparis:

3anpoBa/KEHHS CUCTEMU YIIPaBIIHHS SIKICTIO B OpraHaX BUKOHABYO1
BJIA]IH.

[Insaxu BIOCKOHATIEHHS MPOIEAYpPU HaTaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCHYT.
Kpaii npakTuku HagaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT y MicTaX YKpaiHu.

Tema Ne 7: Bujau Ta nopsiiok HaIaHHSA aAMiHICTPATUBHUX MOCJYT A5
Oi3Hecy.



Ceminapcoke 3auamms: Buou ma nopaook naoaunsa aominicmpamueHux
nocuyz ona 0iznecy.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: CPOPMYJIOBATU TEOPETUKO-TIPABOBI Ta
OpraHi3aliifHO-PaBOB1 aCMIEKTH HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT JJIs
013HecCy.

Yac npoBeaenus — 2 roa. HaBuanbH1 nuTaHHS:

1. Peectpauis (Peectpu): InBecTuniitai npoextu ta npoextu MT/I.
BunaBuuua cnipaBa. HempuOyTkoBi oprasizaiiii Ta rpoMaJiCbKi
dbopmyBanns. dizuuni ocodbu — nignpuemil. KOpuandni ocodwu.

2. Comanpauit 3axuct: OxopoHa 3710poB's. [leHciitHe 3a0e3neueHHs .
IIpanesnamryBaHHs.

3. Ilpuposani pecypcu Ta exosoris: 3BiTHICTS JinieH3iaTiB HKPEKII. 3emus.
JlicoBi Ta BosHi pecypcu. Hagpa. HebGe3neuni peuoBUHU Ta BIIXOH.
Eneprertuka, eHepro3oepexeHHs.

4. 30BHINTHBOEKOHOMIYHA A1sUTBHICT: IMnopT. Ekciopt. MutHi nociyru.
Tpan3ur.

5. Bbesneka ta 3axuct: BubyxoBi matepianu. 30post Ta BIiiCbKOBE
cnopsikeHHs. [loxexna 6e3nexa. PoOoTu nigBuileHoi HeOe3meKu.

6. 3B's130k Ta iHQopMaTuzanis: 3axuct iHbopmarlii. PagiodactorHuii pecypc
TenexkomyHikanmii.

7. Ocsirta ta kynbTypa: KynbTypa ta peniris. Ocpita. CiopT Ta Typu3M.

8. Hepyxome maiino Ta OyniBHULITBO: byaiBHuIITBO. Hepyxome MaitHoO.
Ouino4Ha TISUTHHICTD.

9. Cunbcbke rocnoaapctBo: Berepunapis. Pubne rocnoapctso.
PocnuuaunrBo. TBapuHHULTBO.

10. Tpancnopt: BOJAHUN TPAHCTIOPT; JOPOKHE TOCHOAAPCTBO, IIEPEBE3CHHS
Ta 1HIIIE; MOCBITYEHHS BO/JIIsI; pEECTPAIlisi TPAHCIIOPTHUX 3aC001B Ta
HOMEpPHI 3HAKH.

11.®dinancu: GoHAOBUN PUHOK Ta LIHHI Nanepu; piHaHCOBI
MOCIYTH;CTPaXyBaHHS; MOAATKH Ta JIEKIapyBaHHSI.

12.1nm1i cdepu rocnogapcbkoi AisIbHOCTI: [HTeNneKTyanbHa BIaCHICTb.
AJIKOT0JIBHI Hamoi, CIUPT, TIOTIOHOB1 BUpoOu. HoTapiansHa
nistibHicTh I locmyru kocmiuHOl areHuli. TeXHIYHE peryatoBaHHs.

Temu pedeparis:

3apyOiKHMM 10CBI1A HAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

Peectp anMiHICTpaTUBHUX MOCTYT K CKJIaJI0BAa OpraHizaiiHOro
3a0€e3Me4eHHs HalaHHs aIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

3. CranmapTv HaJlaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT: HOPMATUBHE
3a0€e3MeUeHHsI Ta KpUTEPii OLIHKU PIBHS TOTPUMAHHS.

N —



Tema Ne 7: Bujau Ta nopsiioKk HaIaHHS AAMiHICTPATUBHUX MOCJYT A5l
Oi3Hecy.

Ilpakmuune 3anammsn: Buou ma nopadoxk HA0AHHA AOMIHICMPAMUBHUX
nocayz ona 0iznecy.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: CPOPMYJIOBATH TEOPETUKO-TIPABOBI Ta
OpraHi3aliifHO-PaBOB1 aCMIEKTH HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT JJIs
013HecCy.

Yac npoBeieHHS — 2 TOJ.
3agaua Nel

®di3uuHa ocoba-mianpueMenb P. Bupimia BiIKPUTH Mara3ud 0€3MUTHOI
Toprisii. JlJig HbOro BOHA 3BEPHYJIACH /0 BIAMOBIIHOTO MUTHOT'O OpraHy 13
3as1BOI0 1 HEOOX1THUMU TOoKyMeHTaMu. Yepe3 7 nHiB rp. P orpuMana BiaAnoBiabh
3a MANUCOM KEepiBHHMKA MUTHHUII TIPO T€, 1[0 BUPIIICHHS MUTaHHS PO HaJaHHs
JI03BOJTY Ha BIJIKPUTTS Mara3uHy O€3MUTHOI TOPTiBJI1 HATEKUTh JO KOMIETEHIIIT
Hepxmutciayx0Ou Ykpainu i Anminictpaiii JepKnpukopoHcayk0u Ykpainu.

Uu mae mpaBoO KEpIBHUK MUTHHUII BIIMOBUTH B OTPUMAaHHI Takoro 103Boay? Uu
MOHa BBaXKaTH J03BUI HA BIAKPUTTS Mara3uHy 0€3MUTHOT TOPTiBIIi
aJAMIHICTPaTUBHOIO NOCIyro? Yu Oy yTh aIMIHICTPATUBHOIO MOCIYTOI0 TakKi
i, sSIK nepeopopMIIEHHS, aHYyJIIOBaHHS a00 3yNMMHEHHs 1ii 103B0ay? Bianosiab
OoOIpyHTYyHTE.

3amaua Ne2

VYV wmicti X. ctBopeHo llenTp HaganHs aaMiHicTparuBHUX mocayr. Ilepemik
aAMIHICTPAaTUBHUX  TOCHYI, SIKI HAQJAlOThCS  4Yepe3  IEHTP  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT BKJIIOYaB, C€pel] 1HIINX, TAKOXK BCl aJIMIHICTPATUBHI
MOCIYTH, SIKI HaJarTbcs [OJOBHUM ymOpaBiliHHAM JlepKcaHemiacioyxou y
BiAMOBiAHIA oOnacti. Opnak, [omoBHe ympaBniHHS Jlep:KcaHemiACIyOu
MPOJIOBKUIIO MPUUMATH JOKYMEHTH Ta BUJIABaTU PE3YJIbTATU aJMIHICTPATUBHO1
nocinyru 6e3nocepenuno, a He yepe3 [IHAIL. Kepisauk [IHAII 3BepHyBCs 110
YOpaBIiHHS 13 TPOXaHHSIM PO3’SICHUTH Ha SKIM MiJcTaBl BOHU HAAAOTh
aamiHicTpatuBHi nociyru He yepes [{HAII, 3a3nauas, 1110 11 HempaBOMIPHO, TOXK
Taka JISJBHICTL Mae OyTH HeBifkiIagHo mnpunuHeHa. HauanbHuk [omoBHOrO
ynpaBiiHHs JlepkcaHemigeMcny:kOM BKaszaB, W0 HISKOIO JOTOBOpPY HOro
yopasmiaas 3 IHAII He ykmagano, Tox 3BHHYyBaueHHs KepiBHMKa [[HAII
Oe3mniacTaBHi. [laiiTe npaBOBUil aHaI3 CUTYaLI].



3amagya Ne3

[Tinnpuemens Psiouenko 3BepHyBcst 10 aaMmidictparopa [IHAIL 3 mpoxaHHsm
3apeecTpyBaTU MOro JOKYMEHTH JUIsl OTPUMAaHHS aAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH.
JlokymenTu Oynu HasiBHI BCl Ta O(OpMIIEHI BIJIMNOBIAHO 1O BHMOT 3aKOHY.
AJIMIHICTpaTOp MPOIVISHYBIIHU JIOKYMEHTH, BIIMOBHUB y pEECTpallli, BKa3aBIlu
IpU 1IbOMY, 1110 HEOOX1AHO 3p0oOUTH iX Komii. PsiOueHko, 3poOuBIIM KOMii BCIX
JIOKYMEHTIB, TOBTOPHO 3BEPHYBCS JI0 LIbOTO aJMiHICTpaTopa. AIMIHICTpATOP, 1Ie
pa3 moBepHYB 43 NOKYMEHTH 3asBHUKOBI, MOTHUBYIOUM II€ THUM, L0 KOIIi HE
3aCBIJYEH]I B YCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOM IMOPSIZIKY, 30KpeMa, JOKYMEHTH MaroTh
OyTH HOTapialbHO MocBiaueHi. [licas Toro, sk 3asBHUK 3aCBITYUB TOKYMEHTH y
HOTaplyca, BiH 1€ pa3 3BEPHYBCS 13 IPOXaHHSIM 3apEECTPYBATH HOTO TOKYMEHTH
JUIsL OTPUMAHHS aJMIHICTPAaTHUBHOI TOCIYTrd. AJIMIHICTpaTOp NpPUNHAB Ta
3apeecTpyBaB JOKYMEHTH, OJIHAK BPYUUB 3apPEECTPOBAHI JOKYMEHTH 3asiBHUKOBI
1 BKazaB, 1[00 3asBHUK CAaMOCTIHHO JOCTaBUB iX [0 BIJANOBIJIHOTO OpraHy
nyOa1yHO1 aaMIHICTpallli, SKUA KOMIIETEHTHUHN iX PO3IISHYTH, OCKUIBKA B HUX
HE MpaIloe Kyp e€pcbka ciayx0a 1 HikoMy nepenatu nokymentu Bin LIHAIIL mo
opraHy, KMl KOMIETEHTHUM iX po3IIsHYTH. [laliTe mpaBOBY OLIHKY [iSIM
aaMiHicTparopa. Biamykalite y YHHHOMY 3aKOHOJABCTBI YKpaiHU MeEXaHi3MH,
Akl O 3a0e3meunsu HEyXWIbHE BHKOHAaHHS BHMOr 3akoHy Ykpainu «lIpo
aJAMIHICTpaTUBHI TOCIYTHW» OpraHaMM IIyOJIYHOI aJMIHICTpalii-cy0’ eKTaMu
HaJIlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, a Takox nepcoHaiom [THAITIL.

Tema Ne 8: Buau agMiHicCTpaTHBHHUX NOCJIYT 32 opranamMu Biaaau. locayru
OHJIAMH: BU/IU TA MOPSAI0K HA/IaHHH.

Ceminapcoke 3anammsa: Buou aominicmpamuenux nociyz 3a opzanamu
enaou. Ilocayzu onnaitn: éudu ma nopaooK HAOAHHA.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: CPOPMYJIIOBATH TEOPETUKO-TIPABOBI Ta
OpraHi3aliifHO-MPaBOBi aCMIEKTH HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT OHJIAIH,
BU3HAYUTU BUAM aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT 32 OpraHaMu BIIaJIU.

Yac npoBeaenns — 4 roa. HaBuanbH1 UTaHHS:

AJIMIHICTPaTHUBHI OCIYTH, 10 HA/TAIOTHCSI OpraHaMu JIEPKABHOI BJIAJIN.

. AZMiHICTpaTUBHI MOCIYTH, IO HAAAIOTHCS OpraHaMH MiCLIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHS.

3. Ilocmyru oHnamH.

[\

Temu pedeparis:

1. JlexnapyBaHHS PO MPOBAIHKEHHS TOCIOAAPCHKOI JISITBHOCTI MMiJ1 Yac
BOEHHOI'O CTaHy.
2. Hudposi nocnyru sik npioputer SMART-micTay.



3. Sk mie 3actocyHOK «/lis» Ta €1EeKTPOHHI CEPBICU MICTay.

Tema Ne 8: Buau agMiHicCTpaTHBHHUX NOCJIYT 32 opranamMu Biaaau. locayru
OHJIAMH: BU/IU TA MOPSAI0K HA/aHHS.

Ilpaxkmuune 3anamma: Buou adminicmpamuenux nociyz 3a opzanamu
enaou. Ilocayzu onnaitn: eudu ma nopaooK HAOAHHA.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: CPOPMYJIOBATH TEOPETUKO-TIPABOBI Ta
OpraHi3aliifHO-MPaBOB1 aCMIEKTH HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT OHJIAIH,
BU3HAYUTU BUAM aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT 32 OpraHaMu BIIaJIH.

3apaannsa Nel

Ha caiiti «lludpoBa ocBiTay 3a MOCHIAHHAM 3a TOCUJIAHHIM
https://osvita.diia.gov.ua/ moTpiOHO aBTOpU3yBaTHCs, TpoiTy HarionansHmit
TecT Ha M POBY rpaMOTHICTh. OTpuMaTu cepTudikar.

3apaanusa No2

I'pomansaka P. 15 BepecHsa Hapoauia AUTUHY BoMa, 0€3 JOMOMOTH MEIUYHUX
npatiBHUKIB. [Ipu iboMy BoHa He nepeldyBaia Ha 00Ky B MEAUYHOMY 3aKJIal
y 3B’SI3KY 3 BaritHicTIO. Yepes micsils Ip. P. Bupimmia 3apeectpyBat hakT
HapOJ/KEHHS JUTUHU 1 3BEpHYIAcs 13 3a4BOIO JI0 BIIIUTY JIEpAKABHOI peecTpartii
aKTiB IUBUIHLHOTO CTaHY.

Busnaure, gki TOKyMEHTH Ma€ oaatu rp. P. mis 3a1icHeHHS Jep KaBHOI
peectpaiiii HapokeHHsa. ChopmyiiTe pillieHHs BIAAUTY Jep>KaBHOI peecTpariii
aKTIB LIUBIJILHOI'O CTaHy y pa3l HEMOJAaHHS LIUX JOKYMEHTIB.


https://osvita.diia.gov.ua/

2.2. 3AOYHA ®OPMA

Tema Ne 1: OpranizaniiHO-npaBoOBi aCNIEKTH HAAAHHSA aAMIHICTPATUBHUX
MOCJYT.

Ceminapcoke 3auamms: Op2anizayiitHo-npaeoei acnekmu Ha0aHHs
AOMIHICMPAMUGHUX NOCTIY2.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: CPOPMYJIOBATU TEOPETUKO-TIPABOBI Ta
OpraHi3aliifHO-PaBOB1 aCMIEKTH HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, MOHSTTS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, X MICIIE cepe]] IHIIMX MyOJIYHUX MMOCTYT, 3aBIaHHS
Kypcy «IIpaBoBe perytoBaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT», CIIBBIIHOIICHHS
Ta B3a€MO3B’ 130K KypCY 3 IHIIUMH HaBYAJIbHUMH TUCITUIUTIHAMH.

Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.
HaBuanpH1 nuTaHHAg:

7. Inest cepBICHOI JiepKaBH.

8. IloHATTS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, X MICIE Cepe]l IHIINX MyOIIYHUX
MOCJIYT.

9. Po3MexxyBaHHs KaTeropiil iepxaBHi, MyOI1uHi, MyHIIIUTATbHI,
KOMYHaJIbH1 IOCIIYTH.

10.Cy6’exTy HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

11.OcHoBHI npo6ieMy OTPUMAHHS AAMIHICTPATUBHUX TOCIYT 3 TOYKU 30pYy
CIO’KHMBAYIB MOCIYT.

12.OcHOBHI BUKIIUKHY y HaJaHH1 aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT 3 TOUKH 30Dy
OpraHiB BIaIu.

/looamkoei numannsn:

3. 3acBoiTe NOHATTS: aJAMIHICTPATHBHA MOCIYTa; Cy0’ €KT 3BE€PHEHHS;
cy0’€KT HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHOIL MMOCITYTH.
4. CdopmymtoiiTe BiIMOBIA1 HA 3aMUTAHHSA:

]1]0 € OCHOBHUM KpUTEPIEM OLIIHKH €(PEKTUBHOCTI CEPBICHOT AISTILHOCTI
opraHiB Biaau?

e Ha sxi BIAIHOCHHU HE MOMIUPIOEThCS is 3aKkoHy Ykpainu «IIpo
aJMIHICTpPaTUBHI OCIYTH»?

e [I{o Take «HOMIIENHChKI TOCTYyTH»?

Temu pedeparis:



1. OpraHizaliifHo-paBoOB1 aCIIEKTH HAJIAHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.
2. IloHATTS aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT, iX MICIIE Cepe]l IHIINX MyOITUHUX
nociyr. 3. Cy0’eKTH HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

Tema Ne 3: 3arajbHi BUMOIM 11010 HAAAHHA AAMIHICTPATHUBHUX MOCJIYT.

Ceminapcoke 3auamms: 3a2aibHi 6UMO2U UL000 HAOAHHA
AOMIHICMPAMUGHUX NOCTIY2.

HaBuanbHa MeTa 3aHSATTSA: BU3HAYUTH IMOHATTS Ta 3arajbHl BUMOTH OO
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.

HaBuanbH1 nUTaHHS:

9. Indopmaris npo aaAMiHICTPATUBHI MTOCTYTH.

10.Cy0’exTu 3BepHEHHS, iX MpaBa 1 000B’SI3KH.

11.Cy0’exTr HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, iX MpaBa 1 000B’SI3KU.

12.Iudopmarriiina kapTKa aJIMiHICTPATUBHOI MOCIIYTH.

13.Texnonoriuna kapTka aJiMIHICTPATUBHOI MOCIIYTH.

14.BinmiHHICTh 1HGOPMAIIMHUX Ta TEXHOJIOTTYHUX KapTOK
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BiJl «CTaHJIapTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX
MOCIYT» Ta PETrJIaMEHTIB.

15.Bumoru mo10 sIKOCT1 HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

16.CtanaapTv aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT K BIACHI BUMOTH SKOCTI.

/ooamkoei numannsn:

1.3acBoiiTe NOHATTS: BUMOTH 10 aIMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT, IHPOpMAIlis PO
aJMIHICTPATUBHI MOCTYTH, 3aX0/I1 MPUMTUHEHHS, CTAaH/IapT aIMIHICTPATUBHOI
MOCYTH.

2. CopmymroiiTe BiAMOBI/II HA 3alTUTAHHS:

* SIk1 opraHizamiifHO — pO3MOPSIAYl AKTU MOXKE BUIaBaTU Cy0’ €KT HAJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCTYT?

e SIK1 yMOBHM Ta MiJICTaBM JIJIsl BIAMOBH y HA/IaHHI aIMIHICTPATUBHOI TOCITYTH?
Temu pedeparis:

3. IlpaBoBuii iHCTpyMeHTapiil Cy0’€KTIB HalaHHS aMIHICTPATUBHUX
MOCIHYT.
4. CranaapTu aAMiHICTpATUBHUX NOCIyT B KpaiHax €C.



Tema Ne 5: LlenTpu Hagauusa agMmidicrpaTtusHux nocayr (LHHAII):
CTBOPEHHSI Ta OpPraHizauis AislIbHOCTI.

Ceminapcoke 3anamms: Llenmpu nadanna aominicmpamueHux nociy2
(LHHAII): cmeopenna ma opzanizayisa 0ianipHocmi,

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: O3HAOMHUTHCH 31 CYTHICTIO Ta cTarycoM LleHTpy
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 3arajbHOI0 CTPYKTYpOIo Ta PermamenTom
ITHATI.

Yac npoBeaenus — 2 roa. HaBuanbH1 nuTaHHS:

18.CyTb Ta craryc LlenTpy HajaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

19.3aranena ctpykrypa [THAIL

20.Teputopianbui nigpo3ainu [THATL

21.1Opunnunnii craryc LIHAIL

22.Komnetenuis [IHAII Ta HopMaTrBHA OCHOBA OpraHizailii Ta AisSIbHOCTI
[HAIL

23.Ilepenik anMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, SIK1 HaiatoThes uepe3 LIHATIL.

24 Tlonoxenns mpo [LTHAII.

25.Pernament [THAIL

26.Micue posramryBanusi [{THAIL Bumoru no npumimenss s [IIHAII ta
HOr0 30HYBaHHS.

27.CynytHi nocayru y LHTHAIL.

28.Indopmarriitne 3adbe3neuenns I{HAII ta opranizamis HOoro gissIbHOCTI.

29.0co6muBocCTI 1HPOPMAIIHHOT KAPTKU aMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH, KA
HanaeTbes uepes [THAIL

30.Be6-cTopinka [THAII.

31.JlokymenToo0Oir [{HAII Ta mporpaMHO-TeXHIYHE 3a0€3ME€UCHHS.

32.Ilepconan IIHAII. Anminictpatop. KepiBauk [HIHAIIL. [Hmi nocaau y
[HATII. IIpucyTtHicTe «npeactaBuukis» y [ITHAIIL.

33.Texnonoris ctBopenus [{HAII (y3aranbHenHs).

34.MomuitopuHr Ta ominka aisuibHoCcTI [THATI.

/ooamkoei numannsn:

3. 3acBoiTe NOHATTS: aJAMIHICTPATHUBHA MOCIYTa; Cy0’ €KT 3BEPHEHHS;
cy0’€KT HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOIL MMOCITYTH.
4. CdopmymtoiiTe BIIMOBIAI HA 3aMIUTAHHSA:

e Cytb [IHAII - inTerpoBanuii odic.

e Kommnerenmis [{THAII.

e [Ipumimenns ta iHmI1 KiIro4uoBi enementu [{THAII.

e Penieniiiisa. Pexxum podotu LIHAIT (mpuitomHi ronuau). Y nopsiKyBaHHS
yepru. ¢ OcobimBocTi KOHCyAbTyBaHHs y [THAIL.



e 3aJly4eHICTh IEPCOHAITY JI0 3MIH Ta MIABUIIEHHS HOro KBamidikarltii.
* 3BOPOTHIH 3B 30K 31 CIIOKUBAaYaMU MOCIIYT.
e Tunosi npo6iemu [THAII Ta nuisixu ix BUpIIIIEHHS.

Temu pedeparis:

2. Haitocrannimn gocsiruenss y aisibHocTi LIHAIL B VkpaiHi.
2. 3anpoBakenns HaganHsa y [THAII 6a3oBux agMiHICTpaTUBHHUX
MOCJIYT.

Tema Ne 6: Buau Ta nopsiiok HaJJaHHS AJMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
rpomMajasiHam.

Ilpakmuune 3anammsn: Buou ma nopaooxk Ha0aAHHA AOMIHICMPAMUBHUX
ROCTIY2 2POMAOAHAM.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: cPOpMYJIIOBATA BUAM Ta MOPSIOK HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT TPOMaJITHAM.

Yac npoBeeHHS — 2 TOJ.
HaBuanpH1 nuTaHHsg:

1. I'pomansiHCcTBO, Mirpailisi, HEPEi3a: BUi3/ 32 KOPIAOH; TPOMAJITHCTRO;
MacHopT,IOCBITUCHHS;, peECTpallisi HAaCeJICHHS, TAMYAaCOBO MEpPEeMIIIeH1
ocoou.

2. Peectparis (Peectpu): BugaBHu4a cipaBa; HeMpUOYyTKOB1 OpraHi3allii Ta
rpoMajicbKi popMyBaHHs; Pi3UUHI 0COOU — MIAIPUEMIIL; FOPUANIHI
oco0Ou.

3. CormianpHH# 3aXHUCT: 0XOPOHA 3/I0POB’s; TIEHC1HE 3a0e3MeUeHHS;
colliajgbHe 3a0e3MeUeHHS.

4. TlpuponHi pecypcu Ta €KOJIOTis: 3eMJIsl; JTICOBI Ta BOJIHI PECYpCH;

HaJipa;He0e3NeYHl PpEYOBUHU Ta BIIXO/U; EHEPreTHKa,

eHepro3oepeKeHHs.

CiM’sq: muro0, Ta 1HIIIE.

30BHIITHbOEKOHOMIYHA AISUTBHICTD: IMIIOPT; €KCIOPT.

besneka Ta 3axucT: 30posi Ta BIiCbKOBE CHOPSI>KEHHS; TTOXKEKHA

Oe3neka;poOOoTH MIABUIIIEHOI HEOS3TEKH.

OcaiTta Ta KyJIbTypa:KyJbTypa Ta PEIris.

9. Hepyxome MaitHO Ta OyAIBHUIITBO: OyIBHUIITBO; HEPYXOME MaTHO;
OITIHOYHA ISIbHICTb.

10.CinbcbKe rocroapcTBO: BETEpUHApPIsl; puOHE rOCIoIapCTBO;
POCJIMHHUIITBO.

Now

*



11.Tpancnopt: BOJHUN TPAHCTIOPT; JOPOKHE TOCHOAAPCTBO, IIEPEBE3CHHS
Ta 1HIIIE; MOCBITYEHHS BO/JIIsI; pEECTPAIlisi TPAHCIIOPTHUX 3aC001B Ta
HOMEpPHI 3HaKH.

12. ®inancu: poHAOBUIN PUHOK Ta IIHHI Nanepu; GiHaHCOBI
MOCIYTH;CTPaXyBaHHS; MOAATKH Ta JIEKIapyBaHHSI.

1311111 cdepu rocnogapchbKoi AisUIbHOCTI: IHTENIEKTyallbHa BIACHICTh;
HOTapiajabHa JTisIbHICTb.

Temu pedeparis:

1. 3ampoBajKE€HHS CUCTEMH YIPaBIIHHS SKICTIO B OpraHaX BUKOHABYO1
BIIAJU.

2. IInsxu BIOCKOHAJIEHHS NPOLEIypH HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

3. Kpami npakTuku HaJaHHs aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y MICTaX Y KpaiHH.

Tema Ne 7: Bujau Ta nopsiioKk HaIaHHS AAMiHICTPATUBHUX MOCJYT A5l
Oi3Hecy.

Ceminapcoke 3auamms: Buou ma nopaook naoannsa aominicmpamueHux
nocayz ona 0iznecy.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: CPOPMYJIOBATU TEOPETUKO-TIPABOBI Ta
OpraHi3aliifHO-PaBOB1 aCMIEKTH HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT JJIs
013HecCy.

Yac npoBeaenus — 2 roa. HaBuanbH1 nuTaHHS:

1. Peectparis (Peectpu): InBecTuItiitai mpoektu Ta npoektd MT/I.
Bupnasuuua crnipaBa. HempuOyTkoBi oprasizaiiii Ta rpoMaJiChbKi
dbopmyBanns. dizuuni ocodbu — nignpuemitl. KOpuandni ocodwu.

2. Comanpauit 3axuct: OxopoHa 3710poB's. [leHciitHe 3a0e3neueHHs .
IIpanesnamryBaHHs.

3. Ilpupoani pecypcu Ta exosoris: 3BiTHICTS JinieH3iaTiB HKPEKII. 3emus.
JlicoBi Ta BosHi pecypcu. Hanpa. HebGe3neuni peuoBUHU Ta BIIXOH.
Enepreruka, eHepro3oepexeHHsl.

4. 30BHINTHBOEKOHOMIYHA A1sUTBHICT: IMnopT. Ekciopt. MutHi nociyru.
Tpan3ur.

5. Bbesneka ta 3axuct: BubyxoBi matepianu. 30post Ta BIiiCbKOBE
cnopsikeHHs. [loxexna 6e3nexa. PoOoTu nigBuilieHoi HeOe3MmeKu.

6. 3B's130k Ta iHQopMaTuzanis: 3axuct iHbopmarlii. PagiodactorHuii pecypc
TenexkomyHikanmii.

7. Ocsirta ta kynbTypa: KynbTypa ta peniris. Ocpita. CiopT Ta Typu3M.

8. Hepyxome maiino Ta OyniBHULTBO: byaiBHuITBO. Hepyxome MaitHoO.
OuinovHa TISUTHHICTD.



9. Cunbcbke rocnoaapctBo: Berepunapis. Pubne rocnoiapctso.
PocnuuaunrBo. TBapuHHULTBO.

10. Tpancnopt: BOJHUN TPAHCTIOPT; JOPOKHE TOCHOAAPCTBO, IIEPEBE3CHHS
Ta 1HIIIE; MOCBITYEHHS BOIISI; peeCTpallis TPAaHCHOPTHUX 3ac001B Ta
HOMEpPHI 3HaKH.

11.dinancu: GoHAOBUN PUHOK Ta LIHHI Nanepu; piHaHCOBI
MOCIYTH;CTPAaXyBaHHS; MOAATKH Ta JIEKIapyBaHHSI.

12.1nm1i cdepu rocnogapcbkoi AisIbHOCTI: [HTeNneKTyanbHa BI1aCHICTb.
AJIKOTOJIBHI HaMoi, CIUPT, TIOTIOHOB1 BUpoOu. HoTapianbHa AisIBHICTD.
[Tocnoyru kocmiuHO1 areHiii. TexHiYHE peryJIroBaHHS.

Temu pedeparis:

3apyOiKHMM 10CB1A HAAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

Peectp anMiHICTpaTUBHUX MOCTYT K CKJIaJI0BAa OpraHi3aiiHOro
3a0e3Me4eHHs HalaHHs aIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

3. CraHmapTy HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT: HOPMATUBHE
3a0€e3IeUeHHsI Ta KpUTEPli OLIHKU PIBHS TOTPUMAHHS.

[\

Tema Ne 8: Buau agMiHicCTpaTHBHHUX NOCJIYT 32 opranamMu Biaaau. locayru
OHJIAMH: BU/IU TA MOPSAI0K HAaHHH.

Ceminapcoke 3anammsa: Buou aominicmpamuenux nociyz 3a opzanamu
enaou. Ilocayzu onnaitn: éudu ma nopaooK HAOAHHA.

HapuanbHa MeTa 3aHATTA: CPOPMYJIOBATH TEOPETUKO-TIPABOBI Ta
OpraHi3aliifHO-PaBOB1 aCMIEKTH HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT OHJIAIH,
BU3HAYUTU BUAM aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT 32 OpraHaMu BIIaJIH.

Yac npoBeaenns — 2 roa. HaBuanbH1 nUTaHHS:

. AZMiHICTpaTUBHI MOCIYTH, 0 HAAAIOTHCS OpraHaMH JIep>KaBHOI BIaIH.

. AZMiHICTpaTUBHI MOCIYTH, IO HAAAIOTHCS OpTaHaMH MiCIIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHS.

3. Ilocmyru oHnamH.

N —

Temu pedeparis:

1. JlexnmapyBaHHS PO MPOBAHKEHHS TOCIOAAPCHKOI JISITBHOCTI MMiJ1 Yac
BOEHHOI'O CTaHy.

2. Hudposi nocnyru sik npioputer SMART-micTay.

3. Sk mie 3actocyHOK «/lis» Ta €1EeKTPOHHI CEPBICU MICTay.



PexoMenoBaHna Jitepatypa (0CHOBHA, J0NOMIKHA), iIHGopManiiiHi
pecypcu B IuTepHeri

HopmaTuBHO-IpaBOBi aKkTH:
1. Konctutynia Ykpainu [Enexrponnuii pecypc]. - Pexxum gocrymy:
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/254k/96-Bp.
2. Ilpo agMiHicTpaTUBHI mocayru: 3akoH Ykpainu Bix 06.09.2012 No 5203-VI
[EnekTponHuii pecypc]. - Pexum nocryiy:
http://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5203-17/.
3. IloctranoBa Kabinety MinictpiB Ykpainu «IIpo 3arBepmxenns [IpumipHoro
MOJIOKEHHS TIPO LIEHTP HAJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX NMOCITYr» BiJ 20 MI0TOTO
2013 poky Nol18.
4. TlocranoBa Kabinety MinictpiB Ykpainu «IIpo 3arBepmxenns [IpumipHoro
peryiaMeHTy IIEHTPY HaJlaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCayr» Bia 1 cepmus 2013
poky No588.
5. [locranoBa KaGinety MinicTpiB Ykpainu «IIpo 3aTBep/I»KEHHS] BUMOT 10
M1IFOTOBKU TEXHOJIOT1YHOI KapTKU aIMIHICTPATUBHOI nmocayru» Bia 30 ciuns
2013 poky No 44.
6. [TocranoBa Kabinety MinictpiB Ykpainu «Ilpo 3arBepmxenns TumnoBoro
MOPSAKY MPOBEJCHHS KOHKYPCY JIs HaJlaHHS CYMYTHIX MOCIYT, OB’ sI3aHKX 3
HaJIaHHSIM aJMIHICTPAaTUBHUX NTOCTyr» Bil 29 TpaBHs 2013 poky No379.
7. IlocranoBa Kabinety MinictpiB Ykpainu «Ilpo 3arBepmxenns [lopsaxky
BeneHHs Peectpy agminicTpatuBHux nociayr» Bif 30 ciunst 2013 poky No 57.
8. [loctanoBa KaGinery MinictpiB Ykpainu «IIpo 3aTtBepmxenns [lopsnky
BeJIeHHS! €IMHOTO IEP>KaBHOTO MOPTATY aMIHICTPATUBHUX MOCTYT» BiJl 3
ciyns 2013 poky Nol3.
9. Posnopsmxennst Kabinety MinictpiB Ykpainu «/leski nuTaHHs HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJ I Yepe3 LIEHTPU HaJIaHHS
aAMIHICTpAaTUBHUX MOCITYr» BiJ 16 TpaBHs 2014 p. No523-p.

HaBuaabHa jgitepatypa:
1. AnMiHICTpaTUBHI MOCIYTHU: CTaH 1 MEPCHEKTUBU pedhopMyBaHHs. 301pHUK
marepiainiB / [Tumomnyk B.I1., Joopsuceka H.JIL., Kypinauit O.B., llIkonsHuit
€.0. ta in.] / 3ar. pen. Tumomtyka B.I1., Kypinnoro O.B. — K., 2015. — 428 c.
2. Slk nanexxno BukoHatu 3akoH «IIpo agMminicTpaTuBHi mociayru». [lociOHMK
it mocafoBoi ocobu / B. Tumomyk - K.: Mockanenko O.M., 2014 - 140 c.
3. AnMmiHicTpaTuBHI nocayru» s Teoe. [lociOnuk rpoMaasauny / Tumonryk
B. (3ar. pen.), HlkonpHuii €., Ykpaincekuit J.; imroctpartii — Hazapos I'. — K.,
2014 - 44 c.
4. HaykoBo-nipakTUUHHI KOMEHTap 10 3akoHy Ykpainu «IIpo agmiHicTpaTuBH1
nociayruy / 3a 3ar. pea. B.IL. Tumomyka. — K.: ®OII Mockanenko O.M. —2013.
-392c.


http://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5203-17/

5. AnminictpatusHi nociyru: [lociOnuk / [B. Tumomnyx]; llBeitapcbko-
ykpaincekuit mpoekT «llinTpumka nenentpanizaiii B Ykpaini — DESPRO». — K.
: TOB «Codis-A». —2012. — 104 c.

6. LlenTpu HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT: CTBOPEHHS Ta OpraHi3allis
nisinmeHOCTi: / [Bpurinesuu L.1., Bansko C.1., 3araitnuii B.A., Koniymiko [.B.,
Kypinnuii O.B., Crosn B.O., Tumomyk B.I1., [llumanke /1.] / 3a 3ar. pen.
Tumontyka B.I1. — Kuis, CII/[] Mockanenko O.M., 2010. — 440 c.
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7. AnMmiHicTpaTuBHE IpaBo Ykpainu. Axkanemiunuit kypc: [liapyd.: ¥V aBox
tomax: T. 1. 3aransHa yactuna / Pen. xonerist: B.b. ABep’siHOB (rosioBa) Ta iH. —
K.: TOB «Bugasaunrso «lOpuanuna gymka», 2007. - C. 300-309.

8. Tumomyk B.I1., Kpimau A.B. O1inka sIKOCT1 aAMIHICTpaTUBHUX TOCHyT - K.:
®dakrt, 2005. — 88 c. AQMiHICTpaTHUBHA MPOLEAYpa Ta aIMIHICTPATUBHI MOCIYTH.
3apyOiKHMI TOCBI Ta NPOMO3UILT Il YKpaiHu / ABTOP-yHOPSIHUK
B.IL.Tumomyxk. — K.: ®@akr, 2003. — 496 ¢

Indopmauiiini pecypcu
1. http://www.rada.kiev.ua/ — BepxoBna Pana Ykpainu

2. http://www.naiau.kiev.ua — HarionanbHa akajaeMisi BHyTPIIIHIX CIIpaB

Ykpainu

http://www.kmu.gov.ua — Kabinet MiHicTpiB YKpainu

http://www.nau.kiev.ua — HopmaTtuBHi aktu Ykpainu

WWW.vasu.gov.ua — Bumuit agmMiHiCTpaTUBHUM Cyl Y KpaiHu.

www.reyestr.court.gov.ua — €IMHUNA Tep)KABHUMN PEECTP CYAOBUX

pIIIEHB.

7. https://poslugy.gov.ua — €nuHUN AepKaBHUN MOPTAT aAMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT.
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