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Тест лекції 

1. Зміст процесуальних документів, які складаються працівниками 

поліції у справах про адміністративні правопорушення. 

Законодавство України не містить вичерпного переліку документів, які 

складаються під час оформлення матеріалів про адміністративне 

правопорушення. Разом з тим, можна назвати основні, які містяться у 

переважній більшості 

адміністративних справ, серед яких: 

 протоколи (наприклад про адміністративне правопорушення, 

адміністративне затримання); 

 постанови про притягнення до адміністративної відповідальності; 

 рапорти; 

 пояснення; 

1. Відповідно до статті 256 КУпАП, протокол про адміністративне 

правопорушення складається українською мовою. Не допускається 

закреслення чи виправлення відомостей, що заносяться до протоколу, а також 

унесення додаткових записів після того, як протокол підписаний особою, щодо 

якої він складений. 

2. У протоколі про адміністративне правопорушення при його складанні 

обов'язково вказується стаття Кодексу України про адміністративні 

правопорушення, згідно з якою передбачено адміністративну 

відповідальність. 

3. При викладенні обставин правопорушення у протоколі вказуються місце та 

час його вчинення, суть правопорушення, які саме протиправні дії чи 

бездіяльність вчинила особа, щодо якої складається протокол про 

адміністративне правопорушення, та які положення законодавства цим 

порушено. 

4. Якщо є свідки правопорушення та потерпілі, до протоколу вносяться їх 

прізвища, імена та по батькові, а також адреси місць проживання. 

5. Уповноважена посадова особа зобов'язана ознайомити особу, щодо якої 

складається протокол про адміністративне правопорушення, відповідно до 

статті 63 Конституції України з її правами і обов'язками, передбаченими 

статтею 268 Кодексу України про адміністративні правопорушення, про що 

робиться відмітка у протоколі. Про обізнаність з вищезазначеним особа, щодо 

якої складається протокол про адміністративне правопорушення, ставить у 

протоколі свій підпис, 

а у разі відмови поставити підпис про це робиться відповідний запис у 

протоколі, який засвідчується підписом уповноваженої посадової особи. 

6. Особі, щодо якої складається протокол про адміністративне 

правопорушення, пропонується надати письмове пояснення та зауваження за 

суттю вчиненого правопорушення, яке вноситься до протоколу і засвідчується 

підписом зазначеної особи. Пояснення та зауваження можуть додаватись до 

протоколу окремо, про що робиться запис у цьому протоколі. 

7. У разі відмови особи, щодо якої складається протокол про адміністративне 

правопорушення, від надання пояснень та зауважень за суттю вчиненого 



правопорушення уповноважена посадова особа вносить до нього відповідний 

запис, який засвідчується її підписом. 

8. Протокол підписується уповноваженою посадовою особою та особою, 

щодо якої складається протокол про адміністративне правопорушення, а 

також  може підписуватись свідками та потерпілими у випадку їх наявності. 

9. У разі відмови особи, щодо якої складається протокол про адміністративне 

правопорушення, від підписання протоколу уповноважена посадова особа 

робить про це відповідний запис, який засвідчує своїм підписом та підписами 

свідків у випадку їх наявності. 

10. Особа, щодо якої складається протокол про адміністративне 

правопорушення, має право додати до протоколу пояснення і зауваження 

щодо змісту протоколу, а також викласти мотиви відмови від його підпису. 

Відповідно до статті 283 КУпАП, постанова про притягнення особи до 

адміністративної відповідальності це адміністративний документ, що містить 

рішення уповноваженої для її складання особи. Вона повинна містити: 

найменування органу (посадової особи), який виніс постанову, дату розгляду 

справи; відомості про особу, щодо якої розглядається справа; викладення 

обставин, установлених при розгляді справи; зазначення нормативного акта, 

який передбачає відповідальність за дане адміністративне правопорушення; 

прийняте по справі рішення. Якщо при вирішенні питання про накладення 

стягнення за адміністративне правопорушення, одночасно вирішується 

питання про відшкодування винним майнової шкоди, то в постанові по справі 

зазначаються розмір шкоди, що підлягає стягненню, порядок і строк її 

відшкодування. Постанова по справі повинна містити вирішення питання про 

вилучені речі і документи, а також вказівку про порядок і строк її оскарження. 

Постанова колегіального органу приймається простою більшістю голосів 

членів колегіального органу, присутніх на засіданні. Постанова по справі про 

адміністративне правопорушення підписується посадовою особою, яка 

розглянула справу, а постанова колегіального органу - головуючим на 

засіданні і секретарем цього органу. У випадках, передбачених 

законодавством України, про захід стягнення робиться відповідний запис на 

протоколі про адміністративне правопорушення або постанова оформляється 

іншим установленим способом. 

 

3. Рапорт. 

Однією із гарантій забезпечення захисту прав особи, щодо якої винесено 

постанову, а також потерпілого є їх право на оскарження винесеної постанови. 

Тому постанова у справі повинна містити вказівку про порядок і строк її 

оскарження. У діяльності органів поліції всі поліцейські на відміну від заяви 

складають рапорт. У справах про адміністративні правопорушення рапорт є 

інформативним документом, який складається поліцейським з метою 

формалізації тих чи інших даних, що стосуються суті справи шляхом 

повідомлення їх безпосередньому керівнику органу поліції. 

Оформлюється рапорт на стандартному аркуші паперу формату А4 у довільній 

формі з дотриманням як технічних, так і лінгвістичних вимог. Реквізити 



рапорту: адресат; назва документа (рапорт); текст та його обґрунтування 

(докази); посада, звання, підпис, ініціали, прізвище; дата. 

Пояснення можуть бути отримані особою, яка розглядає справу про 

адміністративне правопорушення від будь-якої особи, яка має відомості про 

саме правопорушення, без яких неможливо вирішити питання про винність 

особи правопорушника чи встановити інші дані.  

Перед отриманням пояснень особі роз’яснюється право відмовитись давати 

пояснення щодо себе, членів сім’ї чи близьких родичів. 

Пояснення можуть бути написані власноручно особою, яка дає пояснення 

або записані поліцейським. У поясненнях мають бути відображені: час і місце 

їх отримання, ким відібране пояснення, відомості про особу, яка дає пояснення 

(прізвище, ім’я, по батькові, дата народження, місце роботи, проживання чи 

перебування). Особа, яка отримує пояснення, може ставити запитання, 

спрямовані на уточнення та доповнення пояснень. 

Особою, яка дає пояснення, можуть бути виготовлені плани, схеми, креслення, 

малюнки, які приєднуються до пояснень, про що зазначається у поясненнях. 

Пояснення пред’являються для прочитання особі, яка дала пояснення або 

оголошуються за її проханням. Вимога особи, яка дала пояснення, внести 

доповнення та уточнення до пояснень підлягає обов’язковому виконанню. 


