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TEKCT JIEKIII

Iurtanus 1. IOpuauyHuii JAOKYMEHT $IK OCHOBHMIl HOCIii 1NpaBoBoOi
iHpopMmaii

JIOKyMEHT $IK CHCTEMY, BJIACTUBOCTI Ta (PYHKI[Ii JTOKYMEHTa, HOro CTPYKTYpY,
KjIacu(dikamilo JOKYMEHTIB, METOAM ¥ crmocoOM JOKYMEHTYBaHHS BHBYA€E
OOKYMEHMO3HABCMEO.

JIOKyMEHTO3HaBCTBO CKJIQJA€TbC 3 JIBOX YaCTHH — TEOPETHYHOI Ta
MPaKTUYHOI (MpUKIaAHOT). Y 3B’SI3Ky 3 IIUM OOKYMEHMO3HABCMBO Cli0 B88AMCAMU
NPUKAAOHOI0 HAYKOIO MA HAYKOBOI0 OUCYUNJIIHOIO.

Jokymenmo3znaecmeo ax NpukiaoHa HAyka BUBYAE MUTAHHS JTOKYMEHTYBaHHS
YIPABIIHCHKOT JisSUTBHOCTI (TMPOIECH CTBOPEHHS, ONPAIFOBAHHS 1 BHKOPUCTAHHS
JOKYMEHTHOI iH(opMarlii; MiATOTOBKY, NPUHHATTA 1 KOHTPOJb 3a BUKOHAHHSIM
pillIeHB; TPOIIECH TIepeaadi i Mouryky iHpopmariii To1ro).

Ax  Haykoeéa oucyuniina OOKYMEHMO3HABCMB0O BUBYAE 3aKOHOMIPHOCTI
CTBOpPECHHsI ¥ (DYHKIIIOHYBAaHHS JIOKYMEHTIB, 3aiiMa€ThCs PO3pPOOJICHHSIM METOMIB 1X
CTBOPEHHSI, TMPHUHIMIIB OpraHizaiii JOKyMEHTOOOIry Ta TOOyJOBH CHUCTEMHU
JIOKyMEHTAIII1.

H. M. KyminapeHko CTBEPIKYE, 110 OOKYMEHMO3ZHABCMEO - Ye "MemaHnayka O
6CiX  HAYK  OOKYMEHMHO-KOMYHikamuenoeo  yukny". 3a 11 cioBamu,
"TOKYMEHTO3HABCTBO SIK IHTETpaTHMBHA HAyKOBa AHUCIMIUIIHA TICHO TMOB'A3aHe 13
CIIpaBOYMHCTBOM,  KHHUTO-,  0i0OmioTeko-,  6i0miorpado-,  apxiBO3HABCTBOM,
1H(hOPMATHUKOIO TOIIO".

CporojiHi iCHye JBa MiAXOAM 10 BU3HAYEHHS CYTHOCTI JOKYMEHTO3HABCTBA SIK
HAyKOBOi JAUCIUIUIIHU. [lepuiuii nioxio 6a3yeThCs Ha TPATUIIMHUX TOTJISAIAX MO0
JTOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKH, 1110 BUHUKJIA B HaJIpaxX paJssHCHKOTO apXiBO3HABCTBA 1
po3BuBanacs BapogaoBk 1960-1980-x pp. CPCP. [JoxymeHTO3HaBYI JOCIIIKCHHS
3HAYHOIO MIPOI0 TIOB’SA3yBajvCAd 3 TEOPIEI0 JIJIOBOJCTBA, apXiBO3HABCTBOM Ta
1HQOPMATHUKOIO (3 OCTAHHBOIO — 3/ICOLTBIIONO BUXOISYH 3 MPOOJEM CTBOPEHHS Ta
00iry MamuHOMPOYUTYBAHUX CIYKOOBUX JOKYMEHTIB). [[pyeuil nioxio TPYHTYEThCS
Ha IIUPIIOMY TPAKTyBaHHI TMOHATTA «JIOKYMEHT» TMOPIBHAHO 3 TPAIUIIHHUM
(TOKyMEeHTaMH BBa)KAIOThCS HE TUIBKH €JIEMEHTH JOKYMEHTallli, a W myOJikarrii,
BHJIaHHS), BHACIIJOK YOro BiOWBae OUTBIN 3arayibHi IMAXOAW A0 aHalizy HOro
XapaKTepUCTUK. BuTokaMu 1pOTO MIAXOAY BBaXKAIOTh JOKYMEHTAIlIIHY HAyKy, IO
icHyBama  Bopoaomx  1930-1950-x  pokiB.  dopmyBaHHs 1€l Bepcii
JOKYMEHTO3HABCTBAa AKTHUBHO pos3noyanocs 3 mnodarky 1990-x pokiB 1 ioro
MPOBIMIHUKAMU  CTaJdW  TPEJACTABHUKH  TAaKUX  HAYKOBUX  JIUCHHMIUIIH  SIK
610mi0TeK03HABCTBO, 010Morpado3HABCTBO Ta KHUTO3HABCTBO. JlOCTiMKEHHA Yy
MEXaX «HOBOTO» JIOKYMEHTO3HABCTBAa CIIPSMOBaHI Ha OMpPAIIOBAHHS MUTaHb TEOPii
JIOKYMEHTAa, BUBYEHHS 3aKOHOMIPHOCTEH MOTO TEHE3UCY Ta €BOJIOII1, 3aTaIbHUX JIJIS
BCIX HayK MpoOJieM CTBOPEHHS JOKYMEHTIB, IXHbOTO (PYHKIIIOHYBaHHS, poOOTH 3
HuMH. ToOTO ICHYEe MEBHAa CYKYMHICTh 3HAHb, MOB’Si3aHa 3 XapaKTePUCTHUKAMHU
30BHIIHBOT  (opmu, 3MIcTy, (QyHKUIM  JOKyMeHTa, mpoOjeMaMu  Horo
KJacu(piKyBaHHA (TUIIOJOTISl  JOKYMEHTIB), 3aKOHOMIPHOCTSAMHU  ICTOPHUYHOIO
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PO3BUTKY i (PYHKI[IOHYBaHHS, a TaK0XX YHIBEPCAIbHUMH TEXHOJIOTISIMU pOOOTH 3
nokymeHTamu. L{f0 CyKymHICTh 3HaHb HA3WBAIOTh 3araJIbHUM JIOKYMEHTO3HABCTBOM
a00 IOKYMEHTOJIOTI€I0.

T'onosHi 3a60anns 00KYyMEeHMO3HABCMBA AK HAYKOB0I OUCYUNTITHU.

1) BU3HaUYEHHS poJIl JOKYMEHTAIIi B )KUTTI J€P>KaBH, CyCILIbCTBA, 0COOU;

2) ¢dopmyBaHHS JOepkKaBHOI MOJITUKA y cdepi CTBOpEHHs, 30epiraHHs Ta
(YHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTAIlli Ta pPO3pOOJICHHS METOJUK, CIPSIMOBAHUX Ha
ONTHUMI3aLlII0 [IUX MPOLIECIB;

3) BupimieHHs mnpodsieM o00iry Ta 30epiraHHs eJIEKTPOHHHUX CIYKXO00BUX
JIOKYMEHTIB B yCTaHOBI,;

4) yHidikamis JOKyMEeHTO3HaBYO1 TEPMIHOJOTI;

5) po3poOJeHHs TOCKOHAIMX TUIIOJOTTYHUX CXEM JIOKYMEHTAIIi1;

6) BUBYEHHS 3arajlbHOCBITOBUX 3700YTKIB Yy JOCHUIKEHHI JOKyMEHTaIlli,
rapMoHi3ailisl BITYM3HSAHUX METOJMK POOOTH 3 JTOKYMEHTAIIEI0 3 MIKHAPOIHUMH
CTaHJapTaMu 30KpeMa, I10J10 KepYBaHHS JOKYMEHTALIMHUMH MPOLECaMU;

7) IOCHIKEHHS ICTOpli JOKYMEHTallll, BUSBICHHS 3aKOHOMIPHOCTEH Yy
nporecax 11 po3BUTKY.

Micue 10KyMEHTO3HABCTBA B cHCTeMi HayK. JIOKyMEHTO3HABCTBO HAJECKHUTh
0 MUKy HAyK TpO CYCIUIbCTBO, 3 Oaratbma 3 SKUX IepedyBae B TICHOMY
B3a€EMO3B'SI3KY 1 B3a€EMO/I1I.

JIOKyMEHTO3HaBCTBO CAMHUM TICHHUM YHMHOM TOB'SI3aHE 3 ICIMOPUYHOIO HAYKOIO.
O06'exTOM TOKYMEHTO3HABCTBA € JJOKYMEHT B ICTOpUYHOMY pO3BUTKY. [losiBa Tux abo
IHIIMX JOKYMEHTIB, HE Ka)XXy4d B)K€ IMPO CUCTEMHU JOKYMEHTallii, Oe3rmocepeHbo
MOB'sI3aHa 3 €BOJIIOIIIEI0 CYCIUIBCTBA, 3 MIEBHUMH ii eTanmamMu. ToMy QyHKI[IOHYBaHHS
JIOKYMEHTIB 1 CHCTEM JOKyYMEHTaIlii, CKJIaJaHHs KOMILJIEKCIB JIOKYMEHTIB HEMOKIIMBO
3pO3yMITH 0€3 3HAHHS COIIAIbHO-€KOHOMIYHO1, MMOJITHYHOT ICTOPii, ICTOPil KYIBTYypH
i T.1. 3 iHmoro OOKy, camMa (opma JOKYMEHTa XapaKTEepPU3YETHCS BiIHOCHOIO
CaMOCTIHHICTIO, HASBHICTIO BIIACHUX 3aKOHOMIPHOCTEH PO3BUTKY, sIKi, Y CBOIO Yepry,
BIUIMBAIOTh Ha Ti a00 IHIII CTOPOHHM CYCIHUIBHOTO PO3BUTKY. TOMYy BHUBYCHHS
MUHYJIOTO TIPUITYCKA€E ¥ 3HAHHS T€HE3U JOKYMEHTHHUX (hOpM.

JIOKyMEHTO3HaBCTBO O0'€KTUBHO cropusie (HOPMYBaHHIO JKEPENbHOI 0Oasu
ICTOPMYHHX JTOCTIKEHB U Y 1Tl CBOTH SKOCTI TICHO IPUMUKAE 10 0XCepeno3Hascmead
- OJHI€l 3 HAMBaXJIMBIIIMX Tajdy3edl ICTOPUYHOI HAayKd, L0 JOCIIIKYE TEOpito,
METONMKY ¥ TeXHIKy ICTOpMYHMX Kepen. Ha migcraBi  OIM3BKOCTI 13
JPKEPEJIO3HaBCTBOM JIOKYMEHTO3HABCTBO 3BHUYANHO BIIHOCSTH J0 KJIacy ICTOPUYHHUX
HayK, BKJIIOYAIOYM MHOr0 A0 CKJIAay TaK 3BaHUX JOMOMDKHHUX 1 CHEIiaIbHUX
ICTOPUYHUX TUCHUILIIH, K1 PO3TIIAIAI0THCS K CYOUCIUIUIIHA KEPETI03HABCTBRA.

3a mimaMu @ 00 €KTOM BHBYCHHS JOKYMEHTO3HAaBCTBO TICHO TMOB'SI3aHE 3
apxieosnaécmeom. IX MOEIHYIOTH 3aranbHe 3aBIaHHA - (OPMYBAHHS e(EKTHBHOIO
iHbOpMaIliitHOTO cepenoBuIa, €IUHUN 00'€KT JOCTIIKEHHS - JOKYMEHT, a TaKOX
€IHICTh CMOCOOIB oOpraHizalii, 30epiraHHs, MNOMIYKY 1H(oOpMallii, BUPOOICHHS
OPUHLMIIB  JOKYMEHTOYTBOpeHHs. PazoM 13 TUM  JOKYMEHTO3HaBCTBO U
apXiBO3HABCTBO BMBYAIOTH JOKYMEHT 13 JBOX MPOTUJICKHUX CTOPIH: apXIBO3HABCTBO
- 3 00Ky 1H(QOpPMAI[IHOI [[IHHOCTI JOKYMEHTA SIK ICTOPUYHOTO JKEpea 3 yIopoM Ha
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KOMILUIEKCH JIOKYMEHTIB, & HE Ha OKpeMl JOKyMEHTH. JIOKyMEHTO3HAaBCTBO BHUBYAE
CBIl 00'eKkT 13 OOKY 1HQOpMAaLIHOI i1 ONepaTUBHOI LIHHOCTI, K HOCIH 1H}OpMaii,
mo  (QyHKIIOHYe HacaMmmepea y CY4aCHOMY  COIllaJJbHOMY  CEpeIOBUIII.
JIOKyMEHTO3HABCTBO O€3MOcepeaHbO BIUIMBA€ Ha PO3BUTOK apXiBO3HABCTBA, TOMY
110 YUM SIKICHIIIE JOKYMEHTH, CTBOPEH1 B AUIOBOJACTBI, TUM OUIbII YCIIIIHOIO Oy/ae
poboTa apxiBiB MO 30€pIraHHIO i BAKOPUCTAHHIO JJOKYMEHTHHUX 0araTcTs.

Jlokymenmosnaecmeo B3a€EMOIOB’SI3aHE 3 NPABO3HABCMBEOM, Hacammepen 3
TaKUMHU MOT0 rajay3sMH K KOHCTUTYIIMHE, IUBUIbHE, aJMIHICTpaTUBHE, TPY/OBE,
MIIIPUEMHHUIIBLKE TPABO.

OnuuM 3 00'€KTIB JOKYMEHTO3HABCTBA € CHCTEMa OpraHizarliiHO-MpaBoBO1
nokymMmenTaiii. FOpuctu y cBOil MOBCSAKICHHIN MISJIBHOCTI HE MOXYTh O01MTHCS 6€3
3HaHHS OCHOB JOKYMEHTO3HAaBCTBa, OpraHizaiii W TEXHOJOT1l JOKYMEHTAI[IHHOIO
3a0e3Me4eHHsl yIpaBiIiHHS.

KpuMinanictu  JOCHIKYIOTh MPUPOAY AOKYMEHTIB, NPUHOMH, CHOCOOH
HAaBMHCHOT'O TIEPEKPYYYBaHHSA JOKYMEHTOBaHOi iH(opmarii ¥ T.m. 3 MeToro
PO3KPUTTSI i1 pO3CITITyBaHHS CITY>KOOBHX IMAPOOOK.

He moxHa He cka3zaTtu ¥l Mpo 3B'SI30K OOKYMEHMO3HABCMBA 3 E€KOHOMIUHUMU
Haykamu. OnTuMizaiis  JTISTIBHOCTI  CIYKO  JTOKyMEHTAI[IMHOTO 3a0e3IeueHHs
yIpaBiliHHS HEMOXJIMBAa 0€3 BH3HAYEHHS iXHHOI €KOHOMIYHOI e(EeKTHBHOCTI, 0e3
BCEOIYHOTO aHaNli3y BUKOPUCTAHHS (DIHAHCOBUX 1 MaTepiaJbHUX pecypciB Ha
CTBOpPEHHs W O0OpoOKy IOKyMeHTIB, 0e€3 CKJIaJaHHsA BIAMOBIIHUX METOIUK,
HOPMAaTHUBIB TPYJIOBUTpPAT 1 T.I.

TpanuiiiiHo MIITHUMH € B3a€MO3B'S30K 1 B3aEMOJISI MK OOKYMEHMO3HABCHBOM
[ meopi€lo YNpasniHHA, MEHEONCMEeHMOM, OCKUIBKM B JOKYMEHTaX 3HaXOISATh
OesnocepeHe BIIOUTTA ¥ QyHKIIIT KepyBaHHS, 1 HOT0 opraHizaltis.

JIOKyMEHTO3HaBCTBO BUITPOOOBYE TAKOXK BIUIMB TaKWUX MPUKIATHUX AUCIHILIIH
K COYION02Isl YNPABAIHHA, NCUXOA02ISA YAPAGNIHHA U O0il108020 CNIAKY8AHHS. Y
JOKYMEHTO3HABCTI JOCUTh IIUPOKO BUKOPUCTOBYIOTHCS TOCSTHEHHS HPUKIAOHOT
JiHesicmuKu, HacaMmIiepe]] 3 MeTor yHi(ikamii TeKCTIiB JOKYMEHTIB, CTaHIapTU3aIlll
MOBHHUX OJIMHHIIb, & TAKOXK Y IIPOIIEC] pearyBaHHs CIIYKOOBHUX JOKYMEHTIB.

VY pe3ynbTari JOKYMEHTO3HABCTBO BHUSIBUJIOCS CAMUM TICHUM YHHOM IIOB'SI3aHE 3
TaKUMH HAYKOBUMH JTUCITUTUTIHAMH, K coyianbHa iHghopmamuxka,
OOKYMEHMANICMUKA, O0OYUCTIOBAIbHA MEXHIKA U Npocpamysanis, IHpopmayiina
besnexa U 3axucm iH¢opmayii Tomo. Jlume pazoM 13 UMMM HayKaMu
JIOKyMEHTO3HABCTBO MA€ MOJKJIMBICTh Ha Cyd4aCHOMY eTalrli €()eKTHBHO BHUPINIYBaTH
TEOPETUYHI ¥ TPUKIAIHI 3aBAaHHS, MOB'I3aHI 3 BUPOOHHUIITBOM, TMEpeaayeto,
CTIO’KMBAaHHSM, 30€piraHHAIM JTOKYMEHTOBaHO1 iHGOopMaIrii.

H. M. KyuiHapeHKko noodinsae 00KyMeHmo3Haecmeo Ha 3az2ajibHe ma ocodiuge.
3azanbHe OOKYMeHmO3HABCME0 TIEPEBAKHO MA€E TEOPETUUYHHI XapakTep 1 HE3HAUHY
KUTBKICTh OTPUMaHWX B HOTO MEXKax MPAKTUYHUX PE3yJbTATiB I 3aCTOCYBAHHSI.
[{iHHICTH 1 3HAYYHIICTH 3araJiIbHOrO0 JOKYMEHTO3HABCTBA MOJSTa€E B MOXIMBOCTSIIX
MOPIBHAHHS IUIAXIB BHUPIMICHHS TEBHUX KOHUENTYaJbHUX NUTaHb 3 TeOpil
JOKYMEHTa B PI3HUX HAYKOBUX AUCHUIUIIHAX, AKI JEKIApYIOTh, IO iXHIM 00’ €KTOM
JOCJIIJIPKEHHSI € IOKYMEHT a00 OKpeMi ioro xapakrepuctuku. OcoOJIMBO 1€ BaXKIMBO
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TOMA1, KOJW 3a3HauyeHl y3arajJbHEHHS MOXYTb CTaTH OCHOBOKO JJIsi BUPOOJEHHS
KOHIIETITYAIbHUX METOJAWK y MEeBHUX c(hepax MpakTUIHOI poOOTH 3 JOKYMEHTAMH.
Wnerscs mpo po3pobneHHs  KnacH(ikamifiHUX CcXeM, AaHali3yBaHHS O3HaK
(XapakTepHuCTHK), BIaCTUBOCTEN, 0cOOIMBOCTEN 1H(OpMaLlIi Ta MaTepiaIbHOrO HOCIS
OKpPEMHX BHJIIB JOKYMEHTIB (30KpeMa, ay/10BI3yallbHUX JOKYMEHTIB UM JOKYMEHTIB
3 ENEeKTPOHHHUM HOCieM). 3arajibHe JOKYMEHTO3HAaBCTBO CKJIQJAEThCA 3 TPhOX
pPO3AUTIB: Teopii NOKyMEHTa, 1CTOpii JOKyMEHTa, ICTOpii Ta Teopii JTOKYMEHTHO-
KOMYHIKaliitHOi JisnbHOCTI. Jlo Teopii JOKyMeHTa MOJaHO CUHOHIMIYHY Ha3By -
"nmoxymenronoria". Ocobause OdoxymenmoszHaecmeo, 3a cioBamu H. M.
Kymrnapenko, ckiaagaeThes 31 CHEIIaIbHOTO Ta YaCTKOBOTO JOKYMEeHTO3HaBCcTBa. [0
"criemiaJIbHOTO" HaJIeKaTh JIUCIUIUIIHYU, 110 BUBYAIOTH "OCOOJIMBOCTI JOKYMEHTIB,
mo € ol'ekTamMu O010J10TEHYHOI, apXiBHOI, My3elHOI crpaBH'", aje B MEPENiKy LUX
mucuuruiin - ("610J110TEeKO3HABCTBO, 61010rpad03HABCTRO, apXiBO3HABCTBO,
MY3€€3HAaBCTBO, 1H(OpPMAIlIE3HABCTBO') HA3BAaHO HE KOHKPETHI JUCHUIUIIHHU, IO
BUBYAIOTHh "OCOOJIMBOCTI JOKYMEHTIB", a rajly3i 3HaHb, AKI MalOTh 3HAYHO IIMPIII
00'ekT BUBYeHHS. KpiM TOTO, 10 JUCHHUILIIH CHEIiaTbHOTO JTOKYMEHTO3HaBCTBa H.
M. KymHapeHko 3apaxyBajia Taki, ¢ TPeAMETOM € "BUBYEHHS CHEHU(IKU PIZHUX
MPOIIECIB JOKYMEHTHO-KOMYHIKAIIHOT A1sJIbHOCTI": JOKyMEHTHE (POHI03HABCTRBO,
KaTajJoro3HaBCTBO, BYEHHS IMPO 30epeKeHHsS JOKYMEHTIB, JUIOBOJICTBO TOIIIO.
[IpenmeToM yacTKOBOTrO JOKyMeHTO3HaBcTBa, 3a H. M. Kymnapenko, € "okpemi
BUIU Ta PI3HOBUAM JOoKymMeHTa". [0 4YacTKOBHX JOKYMEHTO3HABUMX JHUCIMILUIIH
BITHECEHO KHUIO-, MATEHTO-, KapTO-, KIHO3HABCTBO, rajy3eBe JOKYMEHTO3HABCTBO
TOIIIO.

CTpyKTypy HOKYMEHTO3HABCTBA Ta MOTO 3B'I3KM 3 1HIIMMH HayKaMu JETabHO
posrisinyB C.I'. KynemoB. 3a #ioro morisigamMu, 0oKyMeHmMO3HABCME0 TOAUIIEThCS
Ha 3a2anvHe 1 cneyianivie, MO AUGEPEHINIOETHCS 32 BUIAMU JOKYMEHTIB 1 THIIAMH
JOKyMEeHTaIlli. 3arajibHe JOKYMEHTO3HABCTBO BIH BH3HAua€e $K '"METaHAYKOBY
HaJ0y/IOBY IJIsi BCIX HAyK JIOKYMEHTAJIBHO-KOMYHIKaIliiHoro nukmy". CremiajgbHe
JIOKyMEHTO3HaBCTBO, 3a KoHreniiero C.I'. KymemoBa, Tex Mae J0BOJI YiTKO
oOMe)XeHe KOJIO TUCIMILTIH, 00'€KTaMU TOCTIKCHHS SIKUX € TICBH1 BUJIU JIOKYMEHTIB
1 TUNM JOKyMEHTAIlli: yNpaBIiHCbKE JTOKYMEHTO3HAaBCTBO, KapTorpadidHe
JOKYMEHTO3HABCTBO, KiHO()OTOPOHOJOKYyMEHTO3HABCTBO, HAyKOBO-TEXHIYHE
JIOKyMEHTO3HABCTBO, €JIEKTPOHHE JOKYMEHTO3HABCTBO. HailOinblmn po3BUHYTHM,
"eIMHUM  HAa  CHOTOJHI  KOHCTUTYHMOBAaHMM  HAMPSIMKOM  CHEI[IaTbHOTO
JIOKyMEHTO3HABCTBA" BIH BH3HA€ YIOPABIIHCHKE JOKYMEHTO3HABCTBO, IO
"chopmyBasocss 3 Haap TEOpii 1 MPAKTUKH CIPABOYMHCTBA" 1 JO HAIIOTO dYacy
Ha3uBae ce0e MPOCTO "MOKYMEHTO3HABCTBOM', 0€3 yKa3iBKM Ha BH]l JOKYMEHTAIIII,
10 JTOCTIKY€EThCS.

JIns y3araibpHIOIO4OI HAYKH MPO JTOKYMEHT MPOIMOHYETHhCS JEKiIbKa BapiaHTIB
Ha3B: iH(popmaliiHo-KoMyHiKamiiHa Hayka (A. B. CoxonoB), JoxymeHTariitHO-
iHpopMmaniitna nayka (I'. M. IllBenoBa-Boaka), mnoxymentoznaBctBo (HO. M.
Cronsapos, H. M. Kymnapenko, A. A. Comsnuk, H. b. 3iHoB'eBa), a 3rogom -
nokymenrosoria (FO. M. Cronsipos, H. M. KyninapeHko).


http://shag.com.ua/programa-fahovogo-vstupnogo-viprobuvannya-z-oligofrenopedagogi.html
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JUisi mo3HayeHHs BIANOBIIHOI HaBYAJbHOI JUCUUIUIIHU MOPSA 3 TEPMIHOM
OOKYMEHMO3HABCMB0 BKUBAETHC 0i10800cmeo. IlpoTe 3a3HAUEH1 MOHATTS HE €
CUHOHIMamu, 00 SKIIO JOKYMEHTO3HABCTBO — TEOpeTUYHAa Oa3a BHUBYEHHS 1
3aCTOCYBaHHS JOKYMEHTIB, TO JUIOBOJICTBO (CIIPAaBOYMHCTBO) — MPAaKTUYHA POOOTa 3
HUMU Ha HAyKOBUX 3acajax.

Jlokymenmosnaecmeo AK iHMepamuéHa HAYKOBA OUCUUNIIHA OP2AHIYHO
noeé’azano 3 makumu Haykamu, sK. ¢inocodis, 1CTOpisA, COLIOJOTIs, CEMIOTHKA,

apXiBO3HABCTBO, Teopis yIpaBiIiHHS, JIKEPEIIO3HABCTRBO, ICTOpUYHE
JDKEpENIO3HABCTBO, MpPHUKJIaJHA JIIHTBICTUKA, 1H(QOpMATHMKa, 3arajbHa Teopis
KOMYHIKallii, KYJIbTYpOJIOT'i, KHUT'O3HABCTBO, 0107110 TEKO3HABCTBO,

610m10rpad)03HaBCTBO, CHPABOYMHCTBO, ICTOPIS CIPAaBOYMHCTBA, TEOPIsS 1 MPAKTHKA
penaryBaHHsi, TPaBO3HABCTBO, €KOHOMIYHI HAyKH, JOKYMEHTATICTHUKA, COII0JIOTIS
YIpPaBIIiHHS, TICUXOJIOTIS YIpaBiiHHS, colianbHa 1H(QOpMaTHKa, MNpPOrpaMyBaHHS,
iHbOopMaIlIiTHUN MEeHEePKMEHT, 1H(popMaliiiHa 0e3neka, yKkpaiHChbka MOBa TOIIIO.

HOpuouune 0oKkymenmosascmeo — HaB4aIIbHA JUCIHILIIHA, 110 BUBYAE CUCTEMY
HAyYKOBO-OOTPYHTOBAaHMX 3acaji IOAO0 HOPHJIMYHOI TEXHIKH, MPABOBUX, JIOTIYHHX,
KOMITO3UITIMHUX 1 JIHTBICTUYHMX BHUMOT, SIKI BHCYBalOThCS [0 CTBOPEHHS
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUX Ta 1HAUBITYaJIbHUX aKTIB.

Kypc «lOpuouune 00KymeHmo3Hagcmeo» No6’A3anHuil 3  maKkumu
oucyunainamu, SiK: KOHCTUTYIIIHE MPaBO, KPUMIHAIBHUI MpoIlec, KpUMIHATICTHKA,
TEOpis JAEp’KaBU Ta MpaBa, IMBUILHUKM MpoOIlieC, YIPaBIiHHS B OpraHax BHYTPIIIHIX
CIIpaB, apXiBO3HABCTBO, pexxuM TaeMHOCTI B OBC, rocnogapcbke mmpaBo, HoTapiart.

Kypc mae na memi: OTpuUMaHHS 3HaHb CTOCOBHO IOPHAMYHOI TEXHIKH,
dbopMyBaHHS 3HaHb TPO IOPUAUYHI JTOKYMEHTH, iX Kiacu(]ikaiio Ta CTPYKTYpY,
3aCBOEHHS OCHOBHUX PEKBI3WTIB, 3arajJbHUX BHUMOT, IO BUCYBAIOTHCS JIO 3MICTY H
dbopmMu 1OKyMeHTIB, (pOopMyBaHHS BMiHb 1 HAaBHUYOK pPOOOTH 3 YIPaBIIHCHKUMH,
IpoIeCyaIbHUMH JOKYMEHTAMHU, YKIAJaHHS Ta pelaryBaHHs JIOKYMEHTIB, 3aCBOEHHS
TEOPETHYHUX BIJOMOCTEH CTOCOBHO OCOOJHMBOCTEH oOpraxizaiii CIpaBOYMHCTBA,
JIOKYMEHTOO00ITY, KOHTPOJIFO 32 BUKOHAHHSM, MPOLEIYPOI0 Mepenadi JOKYMEHTIB 10
apxiBy.

CnpaBOYMHCTBO € JOKYMEHTAIIMHUM 3a0€3MeUeHHSIM YIpaBJiHHSI POOOTOIO
YCTaHOBH, oprauizaiii, mianpuemctBa. CHpaBOYMHCTBO — II€ MISUIBHICTH amapary
VIPABIIIHHS, 1110 OXOTUIIOE MIUTAHHS CTBOPEHHS IOKYMEHTIB (TOOTO TOKYMEHTYBAaHHS )
Ta oprasizaiii poOOTH 3 JOKyMEHTaMH B IPOIIECi 3IACHEHHS HHUM YIPaBIIHCHKUX
byHKITIH.

CripaBOYMHCTBO BKJIIOYAE B c€0€ TOKYMEHTOOOIT 1 JOKYyMEHTYBaHHS.

Jlokymenmoo6ic — KOMIUIGKC poOIT 3 JOKYMEHTaMH, YyTBOPEHUMHU YU
OTPUMAHWMHU YCTAaHOBAMHU: TPUUHATTS, PO3MOILI, pEeCTparlisi, KOHTPOIb 3a
BUKOHaHHSIM, (OpPMYBaHHS CHpaB, 30epiraHHs i BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTAIIil, pyX
JOKYMEHTHO1 iH(popMaIlii Mi>k 1HCTaHITISIMH.

Jlokymenmyeéanns — CYKYIHICTb TPOLIECIB Jii CTBOPEHHS BCIX BHIIB
JOKYMEHTaIlll, 1110 Bi10OpaxaroTh AisUIbHICTh YCTAHOBH, OpraHizailii, minpueEMCTBA.
JIokyMEeHTYBaHHsI BKJIFOYA€ BCl omeparii 3 MIArOTOBKH, CKJIadaHHS, Y3TOJKCHHS,
o opMJICHHS Ta BUTOTOBJICHHS JJOKYMEHTA.
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JIokyMeHTyBaHHSI ~ (CTBOPEHHsSI  JIOKYMEHTIB) Ta JIOKYMEHTOOoOIr  (pyX
JOKYMEHTIB)  B3a€MOIIOB'A3aHi, XO4Ya BUKOHYIOTHCS  PI3HUMU  KaTEropisiMH
ciyk00B1iB. CTBOPIOIOTH 1 BUKOHYIOTh JIOKYMEHTH (DaxiBIli; OpraHi3oBye poOOTY
3 IOKyMEHTaMH JOMOMIDKXHUYN NiepcoHan (MpaliBHUKU KaHIESAPid, ceKpeTapiartiB).

IIutannsa 2. CyyacHa HOpMaTHBHa 0a3a, 10 peryJjioe npouecu podooru 3
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