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1. Розподіл часу навчальної дисципліни за темами 

 

Номер та назва навчальної теми 

Кількість годин, відведених на вивчення 
навчальної дисципліни 

Ви
д 

ко
нт

ро
лю

 

Вс
ьо

го
 

з них: 

Л
ек

ці
ї 

С
ем

ін
ар

сь
кі

 
за

ня
тт

я 

П
ра

кт
ич

ні
 за

ня
тт

я 

Л
аб

ор
ат

ор
ні

 
за

ня
тт

я 

С
ам

ос
ті

йн
а 

ро
бо

та
 

Семестр № 6 
Тема № 1. Інформаційне забезпечення 
службової діяльності працівників 
органів та підрозділів Національної 
поліції України. Використання сервісів 
Google для забезпечення професійної 
діяльності. 

 
16 

 
4  

 
4  
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Залік 

Тема № 2. Інформаційні підсистеми 
Інформаційного порталу Національної 
поліції України. 

 
18 
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Тема № 3. Використання в службовій 
діяльності працівників Національної 
поліції України можливостей державних, 
відкритих електронних реєстрів та баз 
даних. Введення в технологію баз даних. 
Система управління базами даних 
Microsoft Access. 22 4 2 8  8 

Тема № 4. Єдиний реєстр досудових 
розслідувань. 12 2 2 2  6 
Тема № 5. Взаємодія та міжнародне 
інформаційне співробітництво 
правоохоронних органів у сфері протидії 
злочинності. 14 2 2   10 

Тема № 6. Безпека роботи з інформацією 8 2    6 

Всього за семестр № 6: 90 16 14 14  46 
 

2. Методичні вказівки до практичних занять 
 

Тема № 1. Інформаційне забезпечення службової діяльності 
працівників органів та підрозділів Національної поліції України. 
Використання сервісів Google для забезпечення професійної діяльності. 

Практичне заняття № 1. «Онлайн-сервіс Google-Форми» 
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Навчальна мета заняття: опанувати основні налаштування параметрів й 

технічних характеристик форми. Створення тесту за допомогою панелі 
Конструктор. Надання доступу респондентам. Аналіз результатів форми: 
загальні відомості по відповідям, статистика користувачів з певного питання, 
відповіді певного респондента. Детальний аналіз результатів форми за 
допомогою таблиці, налаштування її функцій. Застосування умовного 
форматування, логічних і математичних функції для автоматизації перевірки 
результатів тестування. 

Кількість годин - 2 год. Місце проведення - комп’ютерний клас 
 

Навчальні питання: 
1. Налаштування параметрів й технічних характеристик форми. 
2. Створення тесту за допомогою панелі Конструктор.  
3. Надання доступу респондентам.  
4. Аналіз результатів форми. 
 
Література, методичне та матеріально-технічне забезпечення занять. 

Основна: 
1. Кожевніков Г. К. Хмарні технології : навч.-метод. посіб. / Г. К. Кожевніков, 

Т. В. Ящун, Є В. Громов Харків : НТУ «ХПІ», 2023. 113 с.  
2. Вакалюк Т.А. Хмарні технології в освіті: навчально-методичний посібник для 

студентів фізико-математичного факультету. Житомир: вид-во ЖДУ, 2016. 72 
c. 

3. Олексюк В. Основи хмарних технологій / В. Олексюк. Тернопіль: 
Тернопільський обласний комунальний інститут післядипломної педагогічної 
освіти, 2018. 156 с. 

4. Інформаційні системи та технології : підруч. / кол. авт. ; за заг. ред. д.т.н., 
проф. В. Б. Вишні. Дніпро : Дніпроп. держ. ун- т внутр. справ, 2021. 280 с. 

5. Заплотинський Б.А. Інформаційні технології в юридичній діяльності. 
Посібник. Київський інститут інтелектуальної власності та права НУ 
“Одеська юридична академія”, кафедра інформаційно-аналітичної та 
інноваційної діяльності, 2018. 108 с.  

6. Хмарні сервіси і технології у науковій і педагогічній діяльності : Методичні 
рекомендації / Ю. Г. Носенко, М. В. Попель, М. П. Шишкіна / За ред. М. П. 
Шишкіної. К. : ІІТЗН НАПН України, 2016. 73 с. 

Додаткова: 
7. Сучасні інформаційні технології в науці та освіті : навчальний посібник 

[Електронний ресурс] / С. М. Злепко, С. В. Тимчик, І. В. Федосова та ін. 
Вінниця : ВНТУ, 2018. (PDF, 161 с.)  

8. Інформаційне забезпечення юридичної діяльності: підручник / кол. авт.; ред. 
В.Б. Вишня. Дніпро: Дніпропетровський державний університет внутрішніх 
справ, 2018. 245 с. 

9. Косиченко О.О., Махницький О.В. Інформаційне забезпечення юридичної 
діяльності: навчальний посібник. Дніпро: Дніпропетровський державний 
університет внутрішніх справ, 2018. 208 с. 
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10. Створення форми, анкети, тесту за допомогою Google Drive. URL: 

https://youtu.be/tMDpsnE6cew. 
11. Литвинова С. Г., Спірін О. М., Анікіна Л. П. Хмарні сервіси Office 365: навч. 

посіб. Київ: Компринт, 2015. 170 c. URL: 
https://lib.iitta.gov.ua/10252/1/%D0%A4%D0%90%D0%9A%D0%A3%D0%9B
%D0%AC%D0%A2%D0%90%D0%A2%D0%98%D0%92%20-%20Office365-
%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5
%D0%BA%D0%B0.pdf/  

Інформаційні ресурси в Інтернеті: 
1. Створення форми, анкети, тесту за допомогою Google Drive. URL: 

https://youtu.be/tMDpsnE6cew. 
 

Заняття проводиться в комп’ютерному класі. Кожний здобувач 
забезпечується окремим робочим місцем (комп’ютером, підключеним до 
локальної мережі та із підключенням до Internet). 

Методичне забезпечення, індивідуальні завдання надаються в електронному 
вигляді через локальну комп’ютерну мережу університету. 

План проведення заняття: 
І. Порядок проведення вступу до заняття. 
Оголошення теми заняття та його мети. Завантаження методичного 

забезпечення для проведення заняття. Бліц опитування здобувачів з відповідного 
теоретичного матеріалу. 

ІІ. Порядок проведення основної частини заняття. 
Виконання завдань практичного заняття за методичними вказівками: 

 
1. Для створення Google-форми перейдіть на Диск Google. Натисніть на кнопку 

«Создать» і оберіть «Форма». Відкриється інтерфейс редактора форми. 
Надайте формі ім’я  «Рівень самоактуалізації особистості».  

2. Виконайте налаштування зовнішнього вигляду форми, параметрів форми 
(файл лекції теми № 3 частина 2 пункт «Налаштування»).  

 
3. У розділі «Презентация» 
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4. У розділі «Тесты» 

 
5. В розділ форми «Описание» введіть «Опис методики» тесту та «Інструкція».  

 

Цей параметр для нашого тесту можна не встановлювати, так як 
ми будемо підраховувати бали в таблиці 
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6. Оберіть тип питань - Шкала. Встановіть «Обов'язкове питання». 
7. Введіть перше твердження і встановіть значення шкали від 1 до 4.  

 
 
8. Так як всі твердження мають однаковий тип питань, то для створення 

наступних тверджень скористайтесь інструментом «Создать копию» і 
змінюйте тільки текст твердження. 

9. Після створення всіх тверджень налаштуйте параметри кнопки «Відправити», 
а саме оберіть відправити за допомогою «Электронная  почта», у рядку 
«Кому» введіть адресу своєї  пошти, «Включить форму в сообщение 
электронной почты». Натисніть на кнопку «Отправить». 

 
10. Перейдіть у свою електронну пошту, натисніть на кнопку 

   або заповніть форму у «Сообщении электронной 
почты». Після відповіді на всі твердження натисніть кнопку 

                                                          
11. Проаналізуйте результати: 
Поверніться до форми. Після відправки над формою з'являються дві вкладки 
«Питання» і «Відповіді». Натисніть на останню. Оберіть у верхньому правому 

кутку кнопку  
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12. Відкриється таблиця з відповідями респондента. 

 
13. У комірку S2 введіть формулу (без пробелов) 
=СУММ(D2;E2;F2;G2;J2;M2;O2;R2)  
За допомогою цієї формули ми підраховуємо бали по твердженнях 
1,2,3,4,7,10,12,15 (Обробка та інтерпретація даних). 
14. У комірку С2 введіть формулу (без пробелов) 
=S2+ЕСЛИ(H2=1;4;ЕСЛИ(H2=2;3;ЕСЛИ(H2=3;2;1)))+ЕСЛИ(I2=1;4;ЕСЛИ(I2=2
;3;ЕСЛИ(I2=3;2;1)))+ЕСЛИ(K2=1;4;ЕСЛИ(K2=2;3;ЕСЛИ(K2=3;2;1)))+ЕСЛИ(L2
=1;4;ЕСЛИ(L2=2;3;ЕСЛИ(L2=3;2;1)))+ЕСЛИ(N2=1;4;ЕСЛИ(N2=2;3;ЕСЛИ(N2=
3;2;1)))+ЕСЛИ(P2=1;4;ЕСЛИ(P2=2;3;ЕСЛИ(P2=3;2;1)))+ЕСЛИ(Q2=1;4;ЕСЛИ(Q
2=2;3;ЕСЛИ(Q2=3;2;1))) 

За допомогою цієї формули ми підраховуємо загальну кількість балів (бали 
по твердженнях 5,6,8,9,11,13,14 відповідно до «Обробки та інтерпретації даних» 
є інверсними). 

У комірці С2 можна було об’єднати формули пункту 13 і пункту 14.  
15. У комірку Т2 введіть формулу (без пробелов) 
=ЕСЛИ(C2<=40;"низький рівень самоактуалізації";ЕСЛИ(C2<=50;"середній 
рівень самоактуалізації";"високий рівень самоактуалізації")) 

За допомогою цієї формулу ми визначили рівні самоактуалізації (наш 
варіант умовний). 

У тесті вказано чим ближче сумарна оцінка до 60 балів тім вище рівень 
самоактуалізації.  
16. Надіслати форму на електронну адресу двом респондентам з Вашої групи. 
Бажано щоб кількість балів при заповненні відповідала різним рівням 
самоактуалізації. Після одержання відповіді здійсніть автозаповнення формул 
(підводимо курсор мишки у правий нижній кут комірки що містить потрібну 
формулу, утримуючи ліву кнопку мишки, перетягуємо на потрібну комірку) 
пункту 13, 14, 15 у відповідні комірки для нових респондентів. Проаналізуйте 
правильність виконаних дій. 
17. Виділіть увесь стовбець Т і оберіть команду «Формат» →  
«Условное форматирование». Для тексту «низький рівень самоактуалізації» 
задайте кольор червоний, для тексту «середній рівень самоактуалізації» жовтий 
кольор, а для тексту «високий рівень самоактуалізації» зелений кольор. Якщо 
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налаштування виконано вірно, то у стовпці Т таблиці назви рівнів 
самоактуалізації повинні відповідати заданим кольорам.  

 
18. Відкрийте доступ по гіперпосиланню викладачу, обов’язково вказавши своє 

прізвище, до Вашої таблиці результатів опитувань. 
У режимі «Ответы», «Сводка» можна проаналізувати відповіді на запитання. 

Відповіді можна зберегти вибрав        а потім «Сохранить ответы» 
або «Скачать ответы» 

   
Робота з таблицями відповідей аналогічна до роботи з Excel. Наприклад, у 

таблиці можна приховати стовпці (виділити потрібні стовпці, у контекстному 
меню обрати «скрыть столбцы»): 

 
19.  Ми розглянули приклад реалізації тесту в якому підрахунок балів здійснили 

в таблиці.  
Якщо ми складаємо тест в якому одна правильна відповідь і якій одразу 

можна нарахувати бал, то підрахунок балів можна здійснювати безпосередньо у 
питаннях. Тоді респондент одразу після закінчення тесту може бачити свій 
результат. 

Все залежить від структури тесту (типів питань і відповідно доступних їм 
функцій) і обробки його результатів.  

Усі можливості Google Форми Вам надано у файлі відповідної теми. 
20. Самостійно:  
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ІІІ. Порядок проведення заключної частини заняття. 
Після контролю засвоєння усіх питань теми робиться загальний висновок 

щодо можливостей практичного застосування одержаних знань. Аналізується 
активність здобувачів, якість підготовки ними розглянутих питань. Вказується 
на недоліки та даються рекомендації по покращанню опрацювання даної теми. 
Пропонується задавати питання та даються відповіді на них. Оголошуються 
оцінки, одержані здобувачами на занятті.   
 

Практичне заняття № 2. «Створення презентації засобами програми 
Google Презентації» 
 

Навчальна мета заняття: створення презентації засобами хмарних сервісів 
Google Презентации.  

Кількість годин  - 2 год. Місце проведення - комп’ютерний клас 
 

Навчальні питання:  
1. Створення презентації засобами хмарних сервісів Google, яка містить 
щонайменше 15 слайдів: 1 – титульний, 2 – зміст презентації, на тему відповідно 
варіанту (номер варіанта - номер вашого прізвища у навчальному журналі). 
2. На титульному слайді розмістіть тему, відомості про себе.  
3. На другому слайді розмістіть Зміст презентації, кожен пункт якого містив би 
посилання на відповідний слайд у презентації.  
4. На кожному слайді крім текстової інформації відповідно до теми розмістити 
різні додаткові елементи: таблиці, рисунки, діаграми. Також забезпечте, щоб із 
будь-якого слайду можна було повернутись до змісту презентації (за допомогою 
гіперпосилань).  
5. Застосуйте оформлення, яке вважаєте за необхідне. Збережіть роботу під ім’ям 
«Назва групи Прізвище».  
 

Література, методичне та матеріально-технічне забезпечення занять: 
1. Конспект лекцій. 
2. Кожевніков Г. К. Хмарні технології : навч.-метод. посіб. / Г. К. Кожевніков, 

Т. В. Ящун, Є В. Громов Харків : НТУ «ХПІ», 2023. 113 с.  
3. Олексюк В. Основи хмарних технологій / В. Олексюк. Тернопіль: 

Тернопільський обласний комунальний інститут післядипломної педагогічної 
освіти, 2018. 156 с. 
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4. Виганяйло С. М. Інформаційне забезпечення професійної діяльності : навч. 

по- сіб. / С. М. Виганяйло. Харків : ХНУВС, 2021. 108 с. URL: 
http://dspace.univd.edu.ua/xmlui/bitstream/handle/123456789/11258/Informatsiin
e%20zabezpechennia%20profesiinoi%20diialnosti_Vyhaniailo_2021.pdf?sequenc
e=1&isAllowed=y 

5. Інформаційні системи та технології : підруч. / кол. авт. ; за заг. ред. д.т.н., 
проф. В. Б. Вишні. Дніпро : Дніпроп. держ. ун- т внутр. справ, 2021. 280 с. 
URI: https://er.dduvs.in.ua/handle/123456789/7110 

6. Інформаційні технології: підруч. / В. Б. Вишня, К. Ю. Ісмайлов, І. В. 
Краснобрижий, С. О. Прокопов, Е. В. Рижков. Дніпро : Дніп- роп. держ. ун-т 
внутр. справ, 2021. 492 с. URI: http://er.dduvs.in.ua/handle/123456789/6820  

 
Заняття проводиться в комп’ютерному класі. Кожний здобувач 

забезпечується окремим робочим місцем (комп’ютерна мережа із підключенням 
до Intertnet). Методичне забезпечення, індивідуальні завдання надаються в 
електронному вигляді через локальну комп’ютерну мережу університету.  
 

План проведення заняття: 
І. Порядок проведення вступу до заняття. 
Оголошення теми заняття та його мети. Завантаження методичного 

забезпечення для проведення заняття. Бліц опитування здобувачів з відповідного 
теоретичного матеріалу. 

ІІ. Порядок проведення основної частини заняття. 
Виконання завдань практичного заняття за методичними вказівками. 

 
1. Створення презентації. Для створення презентації потрібно перейти на 
Google Диск, і, натиснувши кнопку «Створити», обрати Google Презентації.  
 

 
 

Вибір теми для презентації здійснюється у колонці справа (можна 
імпортувати власну тему. Змінити тему також можна, обравши пункт 
горизонтального меню «Слайд – Змінити тему». Для створення нового слайду 
можна:  
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• натиснути комбінацію клавіш Ctrl + M;  
• натиснути кнопку у верхньому меню;  
• виконати Вставка – Новий слайд. 

На слайдах можна використовувати текстові поля, зображення та фігури, 
окрім того, на слайд можна додати об’єкт WordArt, діаграми, відео, лінії та 
номери слайдів.  

Для вставки текстового поля потрібно обрати Вставка – Текствове поле 
або натиснути кнопку.  

Також відразу створюється текстове поле з текстом, що знаходиться у 
буфері обміну (Ctrl+C). Для форматування тексту доступні всього 8 шрифтів.  

 
84  

 
 

Окрім того, доступна зміна розміру, кольору та кольору фону, відступів, 
інтервалів, вирівнювання тощо.  

Для вставки зображення потрібно виконати Вставка – Зображення та 
завантажити бажаний файл: з комп’ютера, зробити знімок з веб-камери, вставити 
URL, обрати з ваших GooglePhoto або GoogleDrive чи знайти потрібне 
зображення у пошуку. Також це можна зробити, натиснувши на кнопку .  

Для вставки фігури виконати Вставка – Фігури і обрати зі списку спочатку 
бажаний тип фігури, а потім і саму фігуру.  

Переходи між слайдами можна змінити наступним чином: Слайд – Перехід 
і обрати один із запропонованих.  

Останні зміни презентації зберігаються автоматично. Завантажити 
презентацію можна у різних форматах.  

Існує ще одна можливість створення презентації у хмарному сервісі 
Prezi.com. Даний сервіс, порівняно з іншими, є англомовним. Для створення 
презентації потрібно увійти у систему , увівши логін та пароль (якщо користувач 
не зареєстрований, потрібно зареєструватись у реєстраційному вікні).  
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Після входу у даний хмарний сервіс одразу висвітлюються усі наявні 
презентації у даного користувача. Їх можна у будь-який момент часу редагувати.  

Варіанти завдань  
1. Поняття інформаційної технології.  
2. Третя і четверта промислові революції. Промисловість 4.0. 
3. 10 технологічних трендів у 2023 році.  
4. Основні напрямки використання штучного інтелекту кримінальними 

угрупуваннями. 
5. Напрями використання роботів кримінальними і терористичними 

структурами. 
6. Використання 3D-друку кримінальними і терористичними структурами. 
7. Використання досягнень біотехнології кримінальними і терористичними 

структурами. 
8. Стратегічний підхід у використанні новітніх технологій цифрового світу в 

попередженні злочинів. 
9.  Штучний інтелект і великі дані для запобігання злочинам. Використання 

штучного інтелекту, великих даних і квантової криптографії для 
попередження фінансових шахрайств. Боротьба з біткойн-злочинністю та 
використання технології блокчейн для попередження злочинів. 

10. Використання для запобігання терористичним актам технологій, що 
дозволяють бачити крізь стіни. 
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11. Глобальна навігаційна система і електронне стеження з метою запобігання 

злочинам та актам тероризму. 
12. Використання дронів проти браконьєрів, терористів і контрабандистів.  
13. Застосування роботів в профілактичній і оперативній роботі поліції. 
14.  Нові технології прогнозування злочинної поведінки. 
15. Єдина Інформаційна Система МВС України. Цілі і завдання. 
16. Структура ЄІС.  
17. Призначення підсистем ЄІС. 
18. Електронний документообіг.  
19. Геоінформаційні системи. Системи відео-фіксації.  
20. Ситуаційні центри. Цілі і завдання. Засоби реалізації. 
21. Перспективи розвитку Інформаційного порталу Національної поліції 

України. 
22. Основні елементи аналітичної роботи працівників правоохоронних органів. 
23. Організація простого та розширеного пошуку інформації у пошукових 

серверах глобальної мережі Інтернет.  
24. Використання метапошукових серверів глобальної мережі Інтернет та 

спеціалізованих метапошукових програмних комплексів.  
25. Пошук людей в глобальній мережі за допомогою онлайн сервісів.  
26. Інформаційні системи Міністерства юстиції України 
27. Інформаційно-правові системи зарубіжних країн 
28. Використання довідково-інформаційних баз даних вільного доступу 

(державних реєстрів). 
29. Додатки GOOGLE для автоматизації підготовки юридичних документів. 

 
ІІІ. Порядок проведення заключної частини заняття. 
Після контролю засвоєння усіх питань теми робиться загальний висновок 

щодо можливостей практичного застосування одержаних знань. Аналізується 
активність здобувачів, якість підготовки ними розглянутих питань. Вказується 
на недоліки та даються рекомендації по покращанню опрацювання даної теми. 
Пропонується задавати питання та даються відповіді на них. Оголошуються 
оцінки, одержані здобувачами на занятті.   
 

Тема № 3. Використання в службовій діяльності працівників 
Національної поліції України можливостей державних, відкритих 
електронних реєстрів та баз даних. Введення в технологію баз даних. 
Система управління базами даних Microsoft Access. 

Практичне заняття № 3. Введення в технологію баз даних. Система 
управління базами даних Microsoft Access 
 

Навчальна мета заняття: навчитись створювати базу даних, розробляти 
таблиці та працювати з їх даними використовуючи засоби СУБД MS ACCESS. 

Кількість годин- 4 год. Місце проведення – комп’ютерний клас 
 

Навчальні питання: 
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1. Створення нової бази даних.  
2. Обмеження на дані. Заповнення бази даних 
 
Література, методичне та матеріально-технічне забезпечення занять: 
1. Конспект лекцій. 
2. Зацеркляний М. М., Наумов В. В. Інформаційні системи і технології в 

діяльності правоохоронних органів : навч. посіб. Харків : Тимченко, 
2010. 382 с. 

3. Колісник Т. П, Сезонова І. К. Комп’ютерне діловодство для 
правоохоронців : навч. посіб. МВС України, Харк. нац. ун-т внутр. справ. 
Харків : НікаНова, 2015. 180 с. 

4. Трофименко О.Г., Буката Л.М. СУБД ACCESS створення та 
опрацювання баз даних: методичні вказівки до лабораторних, 
практичних занять та самостійної роботи студентів. Одеська національна 
академія зв’язку ім. О. С. Попова. Одеса: Одеська національна академія 
зв’язку ім. О. С. Попова. 2016. 96с. 

5. Завадський І. О. Основи баз даних : навч. посіб. Київ: Видавець І. О. 
Завадський, 2011. 192 с. 

Заняття проводиться в комп’ютерному класі. Кожний здобувач 
забезпечується окремим робочим місцем (комп’ютером, підключеним до 
локальної мережі). Методичне забезпечення, індивідуальні завдання надаються 
в електронному вигляді через локальну комп’ютерну мережу університету.  
 

План проведення заняття: 
І. Порядок проведення вступу до заняття. 
Оголошення теми заняття та його мети. Завантаження методичного 

забезпечення для проведення заняття. Бліц опитування здобувачів з відповідного 
теоретичного матеріалу. 

ІІ. Порядок проведення основної частини заняття. 
Виконання завдань практичного заняття за методичними вказівками. 
Створення бази даних. 
Запустіть програму MS Access. Створіть нову базу даних (БД), задайте ім’я 

файлу Baza.mdb (розширення mdb система додасть автоматично). Клацніть на 
кнопці Создать. Ознайомтеся із існуючими компонентами БД.  

Наша база даних буде складатися з наступних таблиць: 
1. Список засуджених. 
2. Адміністративні дані засуджених. 
3. Медичні дані засуджених. 
4. Покарання_імпорт (вона з'явиться, коли ми будемо робити імпорт даних 

з програми MS EXCEL). 
1. Створіть таблицю Список засуджених. Для цього клацніть на кнопці 

Создание таблицы в режиме конструктора.  
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2. У діалоговому вікні конструктора таблиць введіть інформацію та задайте 

властивості для кожного з полів.  

 
Рис. .1. Діалогове вікно конструктора таблиць при створенні таблиці 

Список засуджених. 
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Структура таблиці має вигляд: 
Ім'я поля Тип даних Опис 

Код засудженого (ключове 
поле) 

текстовий Індексоване поле, так, 
(співпадіння не 
допустимі) 

Стаття текстовий Довжина за 
замовчуванням 

Прізвище засудженого Текстовий за замовчуванням 

Адреса суду Текстовий за замовчуванням 

Прізвище судді Текстовий за замовчуванням 

Дата суду Дата та час За замовчуванням 
Строк за вироком суду Числовий Довге ціле 
Місце відбування покарання Текстовий за замовчуванням 

 
2. Зробіть поле Код засудженого таблиці ключовим, для цього встановіть 

курсор у даному полі і на панелі інструментів або ж через контекстне меню 
клацніть на інструменті Ключ  .  

3. Закрийте вікно конструктора таблиць для збереження структури 
таблиці. 

4. Тепер потрібно ввести дані в таблицю. Для цього у вікні бази даних 
виділіть створену таблицю та клацніть лівою кнопкою миші на назві таблиці. 
Введіть у створену таблицю 10 записів.  

 

 
Рис. 2. Зразок заповнення таблиці Список засуджених. 

 
5.  За допомогою конструктора створіть нову таблицю Адміністративні 

дані засуджених. Для цього виконайте послідовність Создание - Конструктор 
таблиць.  

 



 18 

 
 
6. У діалоговому вікні конструктора таблиць введіть інформацію, подану 

на рис. 3.  

 

 
Рис. 3. Діалогове вікно конструктора таблиць при створенні таблиці 

Адміністративні дані засуджених. 
 
7. Встановіть поле Паспортні дані таблиці ключовим. Простежте, щоб на 

закладці Общие за підписом Индексированое поле було встановлено Да 
(Совпадения не допускаются). 

8. Закрийте вікно конструктора таблиць, збережіть її та задайте ім’я 
Адміністративні дані засуджених. 

9. Після створення даної таблиці заповніть її, введіть 10 записів. 
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Рис. 4. Зразок заповнення таблиці Адміністративні дані засуджених. 
10. Аналогічно створіть таблицю Медичні дані засуджених. Структура 

таблиці повинна мати вигляд: 

 
Ім'я поля Тип даних Опис 

Код засудженого  текстовий Довжина за 
замовчуванням 

Вага числовий Довге ціле 
Зріст числовий Довге ціле 

Група крові текстовий Довжина за 
замовчуванням 

Розмір ноги числовий Довге ціле 

Колір очей текстовий Довжина за 
замовчуванням 

Колір волосся текстовий Довжина за 
замовчуванням 

Особливі прикмети довгий текст за замовчуванням 

 
Рис.5. Діалогове вікно конструктора таблиць при створенні таблиці 

Медичні дані засуджених. 
 
11. Ключовим полем у даний таблиці назначте поле Код засудженого та на 

закладці Общие зазначте, що це поле повинно бути Обязательным та 
Индексированным (неповторним). 

12. Після створення таблиці Медичні дані засуджених  заповніть її, введіть 
10 записів. 

 

 
Рис. 5. Зразок заповнення таблиці Медичні дані засуджених. 

13. Необхідно за допомогою MS Excel створити та заповнити наступну 
таблицю (додати 10 записів, використовуючи дані зі створених раніше таблиць). 
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Зберегти файл під іменем Покарання імпорт. 
Імпортуйте таблицю Покарання імпорт, створену у MS Excel. Для цього 

вибираємо Внешние данные- Создать источник данных-Из файла- Excel 

 
 
 

Вказуємо шлях до таблицы та обираємо перший пункт. 
 

 
 

Отримаємо результат: 
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Таблицю зберегти як Покарання імпорт.  
Створення зв’язку між таблицями 
Встановіть зв’язки між таблицями, для цього виконайте послідовність 

Робота с базами даних → Схема данных. Добавити до схеми даних усі таблиці. 
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Створіть зв’язки між іншими таблицями за допомогою мишки за методом 

«перетягування». Зачепіть поле Код засудженого у таблиці Медичні дані 
засуджених і протягніть до такого ж поля в таблиці Список засуджених. У вікні 
діалогу поставите позначку для цілісності даних. На схемі з’явиться лінія, що 
з’єднує ці поля.  
 

 
Аналогічно встановіть зв’язок  між таблицями Адміністративні дані та 

Покарання імпорт за полем Паспортні дані. Створена схема даних повинна мати 
такий вигляд: 
 

 
Закрийте діалогове вікно Схема данных та збережіть зміни. 
Перегляньте результат створення схеми даних. Для цього у таблиці  

Медичні дані засуджених натисніть на «+» у будь – якому рядку. 
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Створення запитів. 

1. Для створення простого запиту: 
У вікні бази даних відкрийте вкладку Создание і оберіть на стрічки Мастер 

запросов. 

 
 

Виберіть Простой запрос; у вікні, що з'явилося, у рядку Таблицы и запросы 
виберіть таблицю Адміністративні дані засуджених. 
 

 
 

 
У вікні «Доступные поля» виділіть  Код засудженого та Прізвище. (клацніть 

по кнопці  -необхідне поле перейде у вікно «Выбранные поля). Клацніть по 
кнопці <Готово>. На екрані з’явиться таблиця з результатами запиту. 

У створеному запиті виконайте упорядкування даних. Для цього клацніть 
по полю Прізвище. Виконайте упорядкування даних по «убыванию». Для цього 
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клацніть по кнопці . Для збереження запиту: закрийте вікно запиту, 
з’явиться вікно збереження запиту. 

Створення запиту за допомогою конструктора. 
Створіть запит на вибірку для наступних полів таблиці Список засуджених: 

«Прізвище засудженого», «Прізвище судді», «Строк за вироком». 
Для цього виконуємо послідовність Создание – Конструктор запросов. 
 

 
 

У вікні, що з'явилося вибираємо таблицю Список засуджених та натискаємо 
Ок. 

 
 

Вибираємо поля Прізвище засудженого, Прізвище судді та Строк за 
вироком суду. У полі Условие отбора для стопчика Прізвище судді вказуємо 
необхідну умову (у прикладі це Кротов). 
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Закриваємо вікно Конструктора запросов та зберігаємо як запит Судді. 

Отримаємо наступний результат: 

 
Самостійно зробити запит на основі таблиці Медичні дані засуджених. 

Вибрати поля Код засудженого, Вага, Група крові. Для поля Вага встановити 
умову відбору «>60». Переглянути результат.  

Створення форми за допомогою Майстра по створенню форм. 
Для створення Форми за допомогою Мастера форм необхідно виконати 

послідовність  Создать – Мастер форм. 
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На 1 кроці Майстра форм необхідно визначити поля майбутньої форми. 

Після зазначення імені таблиці / запиту в списку Доступные поля з'являється 
перелік усіх полів цієї таблиці. Необхідно з цього переліку перенести всі 
необхідні поля в список Выбранные поля 

На 2 кроці пропонується задати зовнішній вигляд форми: в один столбец, 
ленточный, табличный, выровненный. 

На 3 кроці вибирається стиль форми зі списку варіантів стилів. 
На 4 кроці відкривається останнє вікно Майстра форм, де потрібно ввести 

ім'я створюваної форми (за замовчуванням їй дається ім'я базової таблиці / 
запиту) і варіант подальшої роботи (відкриття форми для перегляду, зміна 
макету форми). 

 
Після виконання усіх кроків отримаємо наступний результат.: 

 
 

Створення форм в режимі Конструктора. 
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Для створення форми в режимі Конструктора потрібно перейти на вкладку 

Создание у вікні бази даних і натиснути кнопку Конструктор форм. У вікні 
Новая форма вибрати таблицю / запит, що є джерелом даних для форми. 

 
Вибираємо таблицю Список засуджених та за допомогою лівої клавіші миші 

перетягуємо відповідні поля на поле форми. 

 
Розташовуємо поля на власний розсуд. Додайте керуючу кнопку. Виберіть 

категорію Работа с формой – Закрыть форму. 
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Зберегти зміни та переглянути отриманий результат. 
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Створити форму, яка дозволяє переглядати і редагувати записи тільки однієї 

таблиці, досить просто. Але на практиці потрібні форми, що дозволяють 
виробляти одночасне введення або перегляд даних, що зберігаються в двох або 
більше пов'язаних таблицях. Наприклад, при виведенні інформації про 
Адміністративні дані засуджених, було б непогано відразу розміщувати 
необхідну інформацію таблиці Покарання імпорт. Ці дані зберігаються у двох 
різних таблицях, пов'язаних відношенням "один-до-багатьох". 

Необхідно створити форму, яка дозволить вводити, редагувати і 
переглядати всі ці дані одночасно. У таких випадках для відображення записів 
основної та підпорядкованої таблиці можна використовувати багатотобличну 
ієрархічну форму. 

Для створення такої форми потрібно: 
- Перейти на вкладку Создание у вікні бази даних, натиснути кнопку Мастер 
форм; 
- У вікні Создание форм як джерело записів форми вказати таблицю Покарання 
імпорт (в ієрархічних формах базової завжди є таблиця з боку "багато"). 
Вибираємо поля Паспортні дані та Кількість притягнень до відповідальності. 
Потім у цьому же вікні обираємо таблицю Адміністративні дані засуджених і 
вибираємо поля  Прізвище та Домашня адреса. 

 
- У наступному вікні Мастера форм визначити головну і підпорядковану таблиці. 
Тут в якості головної слід вибрати таблицю Адміністративні дані засуджених. 
У правій частині цього вікна діалогу відображаються поля таблиць: у верхній 
частині поля головною, а в нижній - поля підлеглої таблиці. 
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- Далі слід вибрати зовнішній вигляд підлеглої форми: табличный або 
ленточный; 
- На наступних кроках Майстра форм вибрати стиль, задати імена форм, а також 
вказати режим, в якому буде відкрита форма після завершення її створення. 
 

 
У режимі Конструктора  Форму Адміністративні дані засуджених 1 привести до 
наступного вигляду (за допомогою правої клавіші миші та панелі інструментів 
Главная) 
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Створення звітів. 
Сформувати простий табличний звіт за таблицею Адміністративні дані 

засуджених. Для цього у полі  Все объекты Access вибрати таблицю 
Адміністративні дані засуджених та виконати послідовність команд Создание – 
Отчет. Переглянути отриманий результат. Зберегти отриманий звіт. 

 
За таблицею Медичні дані засуджених сформувати звіт засобами Майстра 

звітів. На звіті обчислити середню вагу засуджених. 
Для цього потрібно вибрати послідовність Создание- Конструктор 

отчетов.  
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У вікні, що з'явилося вибрати Добавить поля та обрати з таблиці Медичні 

дані засуджених поля Код засудженого, Вага, Особливі прикмети. За допомогою 
лівої клавіші миші перетянути поля на поле звіту. Натиснути на поле Вага. 
Обрати Итоги – Среднее. 

 

 
За допомогою кнопки Надпись вкладки Конструктор у полі Примечание 

отчета додати напис Середня вага. Відформатувати звіт. Зберегти та 
переглянути отриманий результат. 
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ІІІ. Порядок проведення заключної частини заняття. 
Після контролю засвоєння усіх питань теми робиться загальний висновок 

щодо можливостей практичного застосування одержаних знань. Аналізується 
активність здобувачів, якість підготовки ними розглянутих питань. Вказується 
на недоліки та даються рекомендації по покращанню опрацювання тем даної 
дисципліни. Пропонується задавати питання та даються відповіді на них. 
Оголошуються оцінки, одержані здобувачами на занятті.  

 
Практичне заняття № 4 Дослідження алгоритму доступу до 

комп’ютерних баз даних, які ведуться в системі Міністерства юстиції. 
Навчальна мета заняття: контроль засвоєння здобувачами матеріалу лекцій 

з відповідної теми, формування навичок та умінь роботи у системі реєстрів 
України на сайті Міністерства юстиції (https://minjust.gov.ua/)  
Кількість годин - 4 год. Місце проведення - комп’ютерний клас.  



 34 
  

Навчальні питання:  
1. Структура сайту Міністерства юстиції України 
2. Єдині та державні реєстри Міністерства юстиції України 
3. Єдиний державний веб-портал відкритих даних. 
 
Література, методичне та матеріально-технічне забезпечення занять.  

1. Конституція України : Закон України вiд 28.06.1996 № 254к/96-ВР // База 
даних «Законодавство України» / Верховна Рада України. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80  

2. Про Національну поліцію : Закон України від 02.07.2015 № 580-VIII // 
База даних «Законодавство України» / Верховна Рада України. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/580-19  

3. Про інформацію : Закон України від 02.10.1992 № 2657-XII // База даних 
«Законодавство України» / Верховна Рада України. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2657-12  

4. Про захист персональних даних : Закон України вiд 01.06.2010 № 2297-
VI // База даних «Законодавство України» / Верховна Рада України. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2297-17  

5. Питання забезпечення захисту інформації в інформаційних, 
телекомунікаційних та інформаційно-телекомунікаційних система: 
Постанова КМУ від 8 лютого 2021 року №92 // База даних «Законодавство 
України» / Верховна Рада України. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/92-2021-%D0%BF#Text  

6. Про внесення змін до Закону України "Про захист інформації в 
інформаційно-телекомунікаційних системах" щодо підтвердження 
відповідності інформаційної системи вимогам із захисту інформації: 
Закон України. // База даних «Законодавство України» / Верховна Рада 
України. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/681-20#Text  

7. Інформаційні технології у правоохоронній діяльності. Частина 1: 
Високотехнологічні тренди у правоохоронній сфері зарубіжних країн: 
навч. посіб. / Харків. нац.. ун-т внутр. справ; [В.М. Струков, Д.В. Узлов, 
Ю.В. Гнусов та ін.]; за заг. ред. канд. техн. наук, доц. В.М. Струкова. 
Харків: ТОВ «ДІСА ПЛЮС», 2020.276 с. 

8. Косиченко О.О., Махницький О.В. Інформаційне забезпечення 
юридичної діяльності: навчальний посібник. Дніпро: Дніпропетровський 
державний університет внутрішніх справ, 2018. 208 с. 

9. Краснобрижий І. В., Прокопов С. О., Рижков Е. В. Інформаційне 
забезпечення професійної діяльності : навч. посіб. Дніпро : ДДУВС, 2018. 
218 с. 

10. Конспект лекцій.  
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Заняття проводиться в комп’ютерному класі. Кожний здобувач 

забезпечується окремим робочим місцем (комп’ютером, підключеним до 
локальної та глобальної мережі Internet).  

Методичне забезпечення, завдання для самостійного виконання надається 
здобувачам в електронному вигляді через локальну комп’ютерну мережу або в 
системі дистанційного навчання університету. 

 
План проведення заняття:  

І. Порядок проведення вступу до заняття.  
Оголошення теми заняття та його мети. Завантаження методичного 

забезпечення для проведення заняття.  
ІІ. Порядок проведення основної частини заняття.  
1. Структура сайту Міністерства юстиції України 
У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми надано алгоритм доступу до інформаційних ресурсів 
Міністерства юстиції України https://minjust.gov.ua/ ; розглянуто напрями його 
діяльності. 

 
 

2. Єдині та державні реєстри Міністерства юстиції України 
У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто структуру електронного ресурсу 
https://nais.gov.ua. 

 
 

Здобувачам запропоновано виконати пошук інформації за допомогою 
наступних реєстрів: 
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- єдиний державний реєстр юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та 

громадських формувань; 
- єдиний реєстр громадських формувань;  
- реєстр громадських об’єднань; 
- державний реєстр обтяжень рухомого майна;  
- державний реєстр речових прав на нерухоме майно; 
- автоматизована система виконавчого провадження;  
- єдиний реєстр боржників; 
- єдиний реєстр довіреностей;  
- спадковий реєстр; 
- реєстр актів цивільного стану громадян; 
- єдиний державний реєстр осіб, які вчинили корупційні правопорушення; 
- єдиний державний реєстр осіб, до яких застосовано положення Закону 

України «Про очищення влади».  
- єдиний державний реєстр осіб, які вчинили корупційні правопорушення;  
- єдиний державний реєстр осіб, до яких застосовано положення Закону 

України «Про очищення влади».  
 

Ознайомитися з теоретичними відомостями щодо ЄДРСР: 
Єдиний державний реєстр судових рішень (адміністративне, господарське, 

цивільне та кримінальне судочинства) http://www.reyestr.court.gov.ua/ 
Відкритий доступ до судових рішень є одним з принципів, який забезпечує 

прозорість діяльності судової влади в Україні, а також сприяє однаковому 
застосуванню законодавства. 

З метою впровадження цього принципу в життя Верховною Радою України 
22 грудня 2005 року прийнято Закон України ”Про доступ до судових рішень”. 

Цим Законом регулюються відносини щодо забезпечення доступу до 
судових рішень (рішень, судових наказів, постанов, вироків, ухвал), ухвалених 
судами загальної юрисдикції, та ведення Єдиного державного реєстру судових 
рішень (далі-ЄДРСР або Реєстр). 

ЄДРСР є автоматизованою системою збирання, зберігання, захисту, 
обліку, пошуку та надання електронних копій судових рішень. 

ЄДРСР є оптимальним ресурсом для правників, адже не виходячи з дому 
можна ознайомитися з рішеннями та знайти судову практику для подальшого 
застосування її під час складання юридичних документів та визначення 
правильної правової позиції.  

Судові рішення та окремі думки суддів, внесені до Реєстру є відкритими для 
безкоштовного цілодобового доступу, громадяни можуть знайти у вільному 
доступі, переглянути, скопіювати та роздрукувати з дотриманням вимог Порядку 
ведення Єдиного державного реєстру судових рішень (рішення Вищої ради 
правосуддя від 19.04.2018 № 1200/0/15-18).  

Слід зазначити, що в Реєстрі можна знайти рішення, внесені судами, 
починаючи з 2010 року.  
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Для того, щоб ознайомитися з потрібним рішенням, необхідно зайти 

за посиланням http://reyestr.court.gov.ua/ або в будь-якому браузері набравши 
словосполучення «Єдиний державний реєстр судових рішень». 

За допомогою цієї сторінки можна проводити пошук судових рішень окремо 
або одночасно за:  

1) словами з тексту судового рішення;  
2) місцезнаходженням і найменуванням суду;  
3) прізвищами та ініціалами суддів;  
4) реквізитами судової справи:  
- номером справи,  
- датою (періодом) її надходження до суду;  
5) реквізитами судового рішення:  
- датою (періодом) ухвалення,  
- реєстраційним номером у Єдиному державному реєстрі,  
- формою судочинства (адміністративна, господарська, кримінальна, 

цивільна, справи про адміністративні правопорушення),  
- формою судового рішення (вирок, постанова, рішення, судовий наказ, 

ухвала, окрема ухвала);  
6) статусом сторін у справі:  
- державний орган, державне підприємство, установа, організація;  
- юридична особа;  
- фізична особа.  
Обравши відповідну комбінацію критеріїв, треба натиснути кнопку 

”ПОШУК” та отримати результат внизу сторінки.  
У Реєстрі можна знайти як конкретне рішення, реквізити якого відомі, так і 

добірку рішень з якогось питання чи певного суду, судді тощо.  
Так, доступним є контекстний пошук. Тобто, набравши у полі «Пошук за 

контекстом» необхідні слова, які можуть бути у необхідних Вам рішеннях 
(наприклад, назву закону, який Ви хочете дізнатися як суди його застосовують), 
і Ви знайдете усі судові рішення з такими словами. При цьому можна обмежити 
пошук за іншими критеріями (судом, періодом тощо).  

Якщо ж є бажання ознайомитися з добіркою судових актів, наприклад, 
Зарічного районного суду м. Суми за перше півріччя 2020 року, потрібно у рядку 
”Регіон суду” обрати ”Сумська область”, а в рядку ”Найменування суду” – 
”Зарічний районний суд м. Суми ”. Також вказати відповідний період, за який 
хочете знайти судові рішення (шукаємо рішення за 1 півріччя 2020 р., тому 
початковою датою буде 1 січня 2020 року, а кінцевою датою – 30 червня 2020 
року), форму судочинства, форму судового рішення – рішення або ухвала. Таким 
чином отримаємо всі судові рішення, відправлені до Реєстру Зарічним судом.  

Слід зазначити, що у текстах всіх рішень суду, які відкриті для загального 
доступу, не вказуються наступні відомості:  

• місце проживання або перебування фізичних осіб із зазначенням адреси,  
•  номери телефонів чи інших засобів зв’язку,  
•  адреси електронної пошти, ідентифікаційні номери,  
•  реквізити документів, що посвідчують особу,  
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• унікальні номери запису в Єдиному державному демографічному реєстрі;  
• реєстраційні номери транспортних засобів;  
• номери банківських рахунків, номери платіжних карток;  
• інформація, для забезпечення захисту якої розгляд справи або вчинення 

окремих процесуальних дій відбувалися у закритому судовому 
засіданні;  

•  інші відомості, що дають можливість ідентифікувати фізичну особу.  
Дані що не відображаються у рішенні суду, замінюються літерними або 

цифровими позначеннями.  
Правила пошуку необхідної інформації у Єдиному державному реєстрі 

судових рішень України.  
Існують деякі "прийоми" які значно полегшують роботу користувача. Тож 

розгляньмо більш розширено ці варіанти пошуку.  
Пошук з використанням спеціальних знаків  
На сайті можна виконувати пошук за текстом із використанням спеціальних 

знаків.  
1. Пошук по точній фразі  
Він здійснюється за допомогою подвійних лапок («»). Якщо ви шукаєте 

рішення з якоїсь точною фразою або словом, вам потрібно взяти його в лапки. У 
такому випадку Реєстр судових рішень видасть вам документи, що містять 
пошуковий запит в тому вигляді, в якому ви його написали. 
Приклад: «відновлення становища, яке існувало до порушення».  
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2. Пошук, якщо точний номер справи невідомий  
Якщо ви не знаєте точного номера судової справи, замість невідомого 

символу можна написати знак питання (?). Приклад: рішення №  742/43?5/14 
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3. Пошук по основній частині пошукового слова  
Здійснюється за допомогою зірочки (*). Вона замінює один або кілька 

символів. При цьому треба пам’ятати, що перед зірочкою повинно бути не менше 
трьох символів. В іншому випадку пошук в Єдиному судовому реєстрі за 
вказаними вами параметрами виконаний не буде. Наприклад, якщо потрібно 
знайти рішення щодо будівельної компанії, то в поле контекстного пошуку 
можна ввести корінь основного слова, а після нього поставити зірочку. 
Приклад: будівельн*  
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4. Пошук одного з декількох пошукових слів  
Здійснюється за допомогою логічного оператора OR, який обов’язково 

повинен бути зазначений великими літерами. В Єдиному реєстрі судових рішень 
будуть сформовані документи, які містять одне з написаних вами слів або 
словосполучень. Приклад: рішення OR постанова.  
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5. Пошук за декількома пошуковими запитами  
За замовчуванням пробіл між пошуковими запитами означає, що пошук 

буде здійснюватися одночасно по всім перерахованим словами. Однак якщо 
пошук в Державному судовому реєстрі планується робити не за окремими 
словами, а по пошуковим фразам, то більш доцільним є використання такого 
логічного оператора, як AND. Він, як і будь-який інший логічний оператор, 
повинен бути зазначений великими літерами. У такому випадку за результатами 
пошуку буде сформований список документів, які одночасно включають обидві 
пошукові фрази. Приклад: визнання права власності AND нерухоме майно.  

 

 
6. Пошук з виключенням окремих слів  
Для виключення з результатів пошуку окремих значень між пошуковими 

запитами потрібно поставити логічний оператор NOT. У такому разі всі слова, 
які були вказані перед логічним оператором, будуть враховані, а все, що після, 
ні. Прописується він великими літерами і може бути використаний в 
Державному реєстрі судових рішень тільки за наявності не менше двох 
пошукових слів. Приклад: нерухоме майно NOT земельна ділянка.  

 



 43 

 
7. Пошук з обов’язковим включенням потрібного слова  
Якщо хочете, щоб у Єдиному державному реєстрі судових рішень знайдені 

вами документи обов’язково включали в себе певне значення, то перед 
пошуковим словом потрібно поставити знак + (плюс). Приклад: визнання права 
власності +автомобіль.  
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8. Пошук з виключенням певного слова  
Для того щоб результат пошуку в Реєстрі судових рішень України не містив 

певного значення, перед таким пошуковим словом потрібно поставити знак — 
(мінус). Приклад: накладення арешту -рухоме майно.  

9. Комбінований пошук  
Передбачає одночасне використання різних способів пошуку і здійснюється 

за допомогою дужок. При цьому використання дужок на початку пошукового 
запиту в Єдиному реєстрі судових рішень України не дозволяється. 
Приклад: визнання права власності AND (нерухоме майно OR нерухомість).  

Таким чином, використовуючи зазначені правила, можна досить ефективно 
не тільки стежити за станом конкретної судової справи, але й здійснювати аналіз 
існуючої судової практики.  

 
 Здійснити пошук власних прикладів аналогічних до розглянутих вище 
правил пошуку (9 правил). Результати пошуку зберегти як скриншоти у 
власному файлі Google документ. Розмістити посилання на цей документ у 
спільному документі що знаходиться за URL адресом запропонованим 
викладачем. 
 

3. Єдиний державний веб-портал відкритих даних. 
За допомогою Єдиного державного веб-порталу відкритих даних 

https://data.gov.ua  

 
 
виконати пошук інформації з набору даних Відомості про транспортні засоби 
станом на дату вказану викладачем (критерії пошуку обрати самостійно). 
 

Завдання для самостійного виконання: 
За допомогою різних напрямів пошуку даних про особу, скласти досьє на 

самостійно обрану особу, при цьому вказувати джерела пошуку. Надати доступ 
викладачу до файлу Досьє. 

 



 45 

 
 

 
 

 
 

ІІІ. Порядок проведення заключної частини заняття. 
Після контролю засвоєння усіх питань теми робиться загальний висновок 

щодо можливостей практичного застосування одержаних знань. Аналізується 
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активність здобувачів, якість засвоєння ними розглянутих питань. Вказується на 
недоліки та надаються рекомендації щодо покращення засвоєння матеріалу теми 
заняття. Пропонується задавати питання та надаються відповіді на них. 
Оголошуються оцінки, одержані здобувачами на занятті. 

 
Тема № 4. Єдиний реєстр досудових розслідувань. 
Практичне заняття № 5. Комп’ютерна програма «Навчальний ЄРДР»  
Навчальна мета заняття: контроль засвоєння здобувачами матеріалу лекцій 

з відповідної теми. Ознайомлення з використанням комп’ютерної програми 
«Навчальний ЄРДР»  

Кількість годин - 2 год. Місце проведення - комп’ютерний клас.  
  

Навчальні питання:  
1. Вхід до Системи ЄРДР.  
2. Реєстрація нового правопорушення  
3. Заповнення даними вкладки «Реєстрація»  
4. Заповнення даними вкладки «Характеристика кримінального 

правопорушення»  
5. Заповнення даними вкладки «Потерпілі»   
6. Відкриття та перегляд незареєстрованих кримінальних правопорушень.  
7. Відкриття та перегляд реєстру кримінальних проваджень.    
8. Додавання правопорушників до правопорушення у провадженні.  
9. Всі зміни у кримінальному правопорушенні.  

 
Література, методичне та матеріально-технічне забезпечення занять.  

1. Конституція України : Закон України вiд 28.06.1996 № 254к/96-ВР // База 
даних «Законодавство України» / Верховна Рада України. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80  

2. Про затвердження Положення про Єдиний реєстр досудових 
розслідувань, порядок його формування та ведення: наказ Офіс 
Генерального прокурора від 30.06.2020  № 298:// База даних 
«Законодавство України» / Верховна Рада України. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v0298905-20#Text  

3. Верховна Рада України: офіційний  портал. URL: 
http://www.rada.gov.ua/  

4. Міністерство внутрішніх справ України: офіційний сайт. URL: 
https://www.mvs.gov.ua/  

5. Інформаційно-пошукова правова система «Нормативні акти України» 
(НАУ): сайт. URL: http://www.nau.ua  

6. Методичні рекомендації щодо використання комп’ютерної програми 
«Навчальний ЄРДР» (для ролі «курсант») 2-е видання, перероблене і 
доповнене / Коршенко В. А., Демидов З. Г., Колмик О. О., Юхно О. О., 
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Абламський С. Є., Мордвинцев М. В., Нечаєва І.О.; МВС України, Харків. 
нац. ун-т внутр. справ. - Харків: ХНУВС, 2020. - 34 с.  

7. Конспект лекцій.  
Заняття проводиться в комп’ютерному класі. Кожний здобувач 

забезпечується окремим робочим місцем (комп’ютером, підключеним до 
локальної та глобальної мережі Internet).  

Методичне забезпечення, завдання для самостійного виконання надається 
здобувачам в електронному вигляді через локальну комп’ютерну мережу або в 
системі дистанційного навчання університету. 

 
План проведення заняття:  

І. Порядок проведення вступу до заняття.  
Оголошення теми заняття та його мети. Завантаження методичного 

забезпечення для проведення заняття.  
ІІ. Порядок проведення основної частини заняття.  
1. Вхід до навчальної системи ЄРДР. 
У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто алгоритм доступу до навчальної системи 
ЄРДР (https://ndl.univd.edu.ua/erdr/web/). Звертаємо увагу здобувачів на механізм 
створення ключа доступу до навчальної системи ЄРДР. 

 

 



 48 

 
 
Користувачеві необхідно виконати вхід до Системи, скориставшись 

отриманими у адміністратора паролем користувача, який необхідно ввести в 
відповідне поле, далі натиснути на кнопку «Ок».  

 
2. Реєстрація нового правопорушення.   
У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто структуру головного меню «Кримінальне 
провадження», пункту «Зареєструвати кримінальне правопорушення».  

 
Звертаємо увагу здобувачів на те що дана програма є навчальною, тому в 

головному меню не активні «Моніторінг та контроль», «Аналітика та 
статистика», «Довідки». 

3. Заповнення даними вкладки «Реєстрація».  
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У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто алгоритм заповнення даними електронної 
форми «Реєстрація». 

 

 
 

Звертаємо увагу здобувачів на поля які заповнюються автоматично, які поля 
є обов’язковими для заповнення, які поля заповнюються із списку, що випадає. 

4. Заповнення даними вкладки «Характеристика кримінального 
правопорушення». 

У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 
навчального питання теми розглянуто алгоритм заповнення даними електронної 
форми «Характеристика кримінального правопорушення». 

 

 
Звертаємо увагу здобувачів на те що на цій вкладці слід заповнити всі 

потрібні поля. 
5. Заповнення даними вкладки «Потерпілі». 
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У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто алгоритм заповнення даними електронної 
форми «Потерпілі». 

 
Звертаємо увагу здобувачів на те що на цій вкладці слід заповнити всі 

потрібні поля, які поля заповнюються вручну. Після заповнення вкладок 
«Реєстрація», «Характеристика кримінального правопорушення», «Потерпілі» 
можна відправити на реєстрацію створене кримінальне правопорушення. 

6. Відкриття та перегляд незареєстрованих кримінальних правопорушень. 
У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто алгоритм роботи з пунктом 
«Незареєстровані кримінальні правопорушення» підменю «Кримінальні 
провадження». 

 
Звертаємо увагу здобувачів на те що незареєстровані кримінальні 

правопорушення, що збережені в системі, можна переглянути натиснувши 
подвійним кликом на обране правопорушення. Статус кримінального 
правопорушення змінюється після його реєстрації викладачем. 
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7. Відкриття та перегляд реєстру кримінальних проваджень.. 
У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто алгоритм роботи з пунктом «Реєстр 
кримінальних проваджень» підменю «Кримінальні провадження». 

 
Звертаємо увагу здобувачів на те що потрібне кримінальне провадження 

можна відкрити подвійним натисканням лівої кнопки миші. В результаті цієї дії 
відкриється відповідне кримінальне провадження. 

 
8. Додавання правопорушників до правопорушення у провадженні. 
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У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто алгоритм додавання правопорушників до 
правопорушення у провадженні. 

 

 
Звертаємо увагу здобувачів на те що для додавання інформації про нового 

правопорушника необхідно натиснути кнопку «Додати», після чого з’явиться 
форма додавання інформації про правопорушника. Після заповнення усіх даних, 
натиснути кнопку «Зберегти» і інформація про правопорушника буде додана.  

9. Всі зміни у кримінальному правопорушенні. 
У запропонованих здобувачам методичних матеріалах зазначеного 

навчального питання теми розглянуто алгоритм внесення змін у характеристиці 
кримінального правопорушення нової інформації щодо збитків та наслідків. 

 
Звертаємо увагу здобувачів на те що для додавання файлів у 

правопорушення треба натиснути кнопку «Додати новий файл» у вкладці 
«Файли». Після додавання нової інформації або зміни старої, закінчуємо все 
натисканням кнопки «Зберегти». Також з’явилася інформація у вкладці 
«Довідка», тепер звідти можна скачати собі цей методичний посібник.  

Здобувачам пропонується виконати індивідуальні завдання по створенню 
нового кримінального правопорушення та демонструється реєстр кримінальних 
проваджень який відображається в системі «ролі викладача». 

ІІІ. Порядок проведення заключної частини заняття. 
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Після контролю засвоєння усіх питань теми робиться загальний висновок 

щодо можливостей практичного застосування одержаних знань. Аналізується 
активність здобувачів, якість засвоєння ними розглянутих питань. Вказується на 
недоліки та надаються рекомендації щодо покращення засвоєння матеріалу теми 
заняття. Пропонується задавати питання та надаються відповіді на них. 
Оголошуються оцінки, одержані здобувачами на занятті.   


